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BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM

Egyetemi Tanulmanyi és Szolgaltaté Kézpont

tanulmanyi iigyintéz6 (2026 /158)

A tobb mint 240 éves multra visszatekinté Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem (a
tovabbiakban Egyetem) vezet6 szerepet tolt be a magyar felsGoktatdsban és az eurdpai
fels6oktatasi térség egyik kiemelked6 intézménye. Campusunk a Szabadsag hidtél egészen a Pet6fi
hidon tdl hazédik szdmos mliemlék épiilettel, a budai rakparton. Egyetemiink nyolc kardn t6bb
mint 20.000 magyar és kiilféldi hallgato tanul.

A BME 2025. marcius 1. napjatol 4j fenntartoi struktiraban, maganegyetemként miikodik.

Feladatok:

- a hallgatok (személyes, tanulmanyi és pénziigyi) adatainak kezelése, hallgatoi ligyfelek
kiszolgalasa

- a NEPTUN tanulmanyi rendszer és a POSZEIDON iigyviteli (iktaté és irattari) rendszer
kezelése

- tanulmanyi és vizsgaiigyekben a hallgatéi kérelmek fogaddsa, dontés el6készités,
adatszolgaltatas a dontéshozoknak, a dontések utani adminisztracio elvégzése

- a BME tanulmanyi szabalyzatainak, munkautasitasainak végrehajtasa, a hallgaték
tanulmanyi adminisztracioja

- hallgat6éi tanulmanyi és vizsgaiigyekben a kérelmek fogadasa, adatszolgaltatds a
dontéshozoknak, a dontések utani adminisztracié elvégzése

- fels6oktatasi felvételi eljarassal kapcsolatos ligyintézési és iigyfélszolgalati feladatok
ellatasa,

- fels6oktatasi felvételi eljarassal kapcsolatos altalanos feladatok ellatasa

Foglalkoztatas:
- Hatarozatlan idejli munkaviszony
- Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: BME székhelye és telephelyei

Tudasod és tapasztalatod, amit szeretnénk, ha hoznal magaddal:
- Kozépfoku képesités
- MS Office (Word, Excel, Outlook) felhasznal6 szintli szamitégépes ismeretek

- Angol nyelv kommunikaci6 képes ismerete

Elonyt jelent:
- Hasonlé munkakérben szerzett tapasztalat

- NEPTUN tanulmanyi rendszer és a POSZEIDON iigyviteli (iktat6é és irattari) rendszer
ismerete

- Fels6foku végzettség



Amit nygjtunk:

- Cafeteria, SZEP kartyan elhelyezve

- Kedvezményes bérletek a BME Sportkézpontban

- Egyéni finanszirozasu, kedvezményes AYCM

- Kedvezményes parkolasi lehetdség a BME Campusanak tertiletén
- Kedvezmény a SZKENE Szinhazban

- Kénnyen megkozelithetd munkahely Budapest belvarosaban

- Mentoralas az els6 munkanapoktol, hogy a beilleszkedés gordiilékeny és tamogaté kozegben
torténjen

Jelentkezés: A karrier@bme.hu e-mail cimre varjuk jelentkezéstiket a lenti dokumentumokkal, a
pozicié megnevezése mellett taldlhatd azonositdszamot kérjiik feltiintetni.
Benyujtandé dokumentumok:

- Szakmai 6néletrajz (bruttd) jovedelemigény megjelolésével

- Motivacios levél

- Erkolcsi bizonyitvany (belépéskor esedékes)

- Nyilatkozat arrél, hogy a palyazo6 hozzajarul személyes adatainak palyazattal osszefliggd
kezeléséhez

Bérrel kapcsolatos informacié: A javadalmazas egyedi elbiralas alapjan, a palyazo végzettségére,
szakmai gyakorlatara és a betoltott munkakor felelsségi korére tekintettel keriil meghatarozasra.

Benyujtasi hatarid6: 2026. julius 18.



