
 

 

 

 

BUDAPESTI MŰSZAKI ÉS GAZDASÁGTUDOMÁNYI EGYETEM 

Rektori Hivatal - Tudományos Igazgatóság 

tudományos adatmenedzsment és 
koordinációs szakértő 

 
A több mint 240 éves múltra visszatekintő Budapesti Műszaki és Gazdaságtudományi Egyetem (a 
továbbiakban Egyetem) vezető szerepet tölt be a magyar felsőoktatásban és az európai 
felsőoktatási térség egyik kiemelkedő intézménye. Campusunk a Szabadság hídtól egészen a Petőfi 
hídon túl húzódik számos műemlék épülettel, a budai rakparton. Egyetemünk nyolc karán több 
mint 20.000 magyar és külföldi hallgató tanul. 
 
A BME 2025. március 1. napjától új fenntartói struktúrában, magánegyetemként működik. 
 
Feladatok: 

- A nemzetközi felsőoktatási rangsorokhoz kapcsolódó intézményi adatszolgáltatások teljes 
körű koordinálása és adminisztrációja, különös tekintettel a QS, THE és egyéb nemzetközi 
adatgyűjtési rendszerekre. 

- A rangsorplatformok kezelése, adatok feltöltése, frissítése, valamint az adatszolgáltatások 
határidőre történő előkészítése és benyújtása. 

- Kapcsolattartás az egyetem karainak és szervezeti egységeinek munkatársaival az adatok 
összegyűjtése, ellenőrzése és validálása érdekében. 

- Az intézményi adatok pontosságának, teljességének és konzisztenciájának biztosítása, az 
adatszolgáltatások minőségbiztosításának támogatása. 

- Kapcsolattartás a nemzetközi rangsorokat készítő szervezetek szakértőivel és 
képviselőivel. 

- A Tudományos Igazgatósághoz kapcsolódó testületek működésének támogatása. 

- Közreműködés a Tudományos Igazgatóság által koordinált programok, pályázatok és 
tudományszervezési feladatok adminisztratív és koordinációs támogatásában. 

 
 

Tudásod és tapasztalatod, amit szeretnénk, ha hoznál magaddal: 

- Felsőfokú végzettség (előny: gazdasági, társadalomtudományi vagy informatikai terület), 

- Magas szintű, tárgyalóképes angol nyelvtudás (szóban és írásban), 

- MS Office (Word, Excel, PowerPoint) magas szintű ismerete, 

- Precíz, megbízható, önálló munkavégzés, felelősségvállalás, 

- Kiváló rendszerező és analitikus gondolkodás, 

- Magas szintű adatkezelési és adminisztrációs készség, 

- Erős koordinációs és együttműködési készség, 

- Határidő- és feladatorientált munkavégzés, 

- Proaktív, problémamegoldó szemlélet, 

- Magabiztos kommunikációs és kapcsolattartási készség magyar és angol nyelven, 

- Magas szintű digitális kompetencia, különösen táblázatkezelő és online adatkezelő 
rendszerek használatában. 

 
 

 
 



 

 

 

Előnyt jelent: 

- Nemzetközi felsőoktatási környezet ismerete előny 

- Neptun ismerete, 

- Poszeidon gyakorlat, 

- Egyéb felsőoktatási, publikációs adatbázisok (FIR, MTMT, Scopus/WoS stb.) ismerete 

 
Amit nyújtunk: 

- Változatos, kihívást jelentő feladatok 

- SZÉP kártya 

- Kedvezményes bérletek a BME Sportközpontban 

- Egyéni finanszírozású, kedvezményes AYCM 

- Kedvezményes parkolási lehetőség a BME Campusának területén 

- Kedvezmény a SZKÉNÉ Színházban 

- Könnyen megközelíthető munkahely  

- Mentorálás az első munkanapoktól, hogy a beilleszkedés gördülékeny és támogató közegben 
történjen 

 
Jelentkezés: A karrier@bme.hu e-mail címre várjuk jelentkezésüket a lenti dokumentumokkal. 

Benyújtandó dokumentumok: 

- Szakmai önéletrajz 

- Motivációs levél 

- Erkölcsi bizonyítvány (belépéskor esedékes) 

- Nyilatkozat arról, hogy a pályázó hozzájárul személyes adatainak pályázattal összefüggő 
kezeléséhez 

 
Bérrel kapcsolatos információ: A javadalmazás egyedi elbírálás alapján, a pályázó végzettségére, 
szakmai gyakorlatára és a betöltött munkakör felelősségi körére tekintettel kerül meghatározásra. 

 
 
 
 
 
 
 
 


