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BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM

Rektori Hivatal - Tudomanyos Igazgat6sag

tudomanyos adatmenedzsment és
koordinacios szakérto

A tobb mint 240 éves multra visszatekinté Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem (a
tovabbiakban Egyetem) vezet6 szerepet tolt be a magyar felsGoktatdsban és az eurdpai
fels6oktatasi térség egyik kiemelkedd intézménye. Campusunk a Szabadsag hidtol egészen a Petofi
hidon tdl huzédik szdmos mliemlék épiilettel, a budai rakparton. Egyetemiink nyolc kardn t6bb
mint 20.000 magyar és kiilfoldi hallgaté tanul.

A BME 2025. marcius 1. napjatol 4j fenntartoi struktiraban, maganegyetemként miikodik.

Feladatok:

A nemzetkozi felsdoktatasi rangsorokhoz kapcsolddo intézményi adatszolgaltatasok teljes
kori koordinalasa és adminisztracidja, kiilonos tekintettel a QS, THE és egyéb nemzetkozi
adatgytjtési rendszerekre.

A rangsorplatformok kezelése, adatok feltoltése, frissitése, valamint az adatszolgaltatasok
hataridére torténd elkészitése és benyujtasa.

Kapcsolattartas az egyetem karainak és szervezeti egységeinek munkatarsaival az adatok
0sszegyljtése, ellendrzése és validalasa érdekében.

Az intézményi adatok pontossaganak, teljességének és konzisztenciajanak biztositasa, az
adatszolgaltatasok mindségbiztositasanak tamogatasa.

Kapcsolattartds a nemzetkozi rangsorokat készité szervezetek szakértbivel és
képviselbivel.

A Tudomanyos Igazgatdsaghoz kapcsolddo testiiletek miikodésének tAmogatasa.

Koézremiikodés a Tudomanyos Igazgatésag altal koordinalt programok, palyazatok és
tudomanyszervezési feladatok adminisztrativ és koordinaciés tAmogatasaban.

Tudasod és tapasztalatod, amit szeretnénk, ha hoznal magaddal:

Fels6foku végzettség (elony: gazdasagi, tdrsadalomtudomanyi vagy informatikai teriilet),
Magas szint(, targyaléképes angol nyelvtudas (sz6éban és irasban),

MS Office (Word, Excel, PowerPoint) magas szintii ismerete,

Preciz, megbizhato, 6nall6 munkavégzés, felelsségvallalas,

Kival6 rendszerezd és analitikus gondolkodas,

Magas szintli adatkezelési és adminisztracios készség,

Erés koordinacios és egytittmiikddési készség,

Hatarid6- és feladatorientalt munkavégzés,

Proaktiv, problémamegold6 szemlélet,

Magabiztos kommunikacids és kapcsolattartasi készség magyar és angol nyelven,

Magas szintli digitdlis kompetencia, kiilondsen tablazatkezel6 és online adatkezeld
rendszerek hasznalataban.



Elonyt jelent:

Nemzetkozi fels6oktatasi kornyezet ismerete el6ny
Neptun ismerete,
Poszeidon gyakorlat,

Egyéb fels6oktatasi, publikacios adatbazisok (FIR, MTMT, Scopus/WoS stb.) ismerete

Amit nygjtunk:

Valtozatos, kihivast jelent6 feladatok

SZEP Kkartya

Kedvezményes bérletek a BME Sportkézpontban

Egyéni finanszirozasu, kedvezményes AYCM

Kedvezményes parkolasi lehet6ség a BME Campusanak teriiletén
Kedvezmény a SZKENE Szinhazban

Konnyen megkozelithetéd munkahely

Mentoralas az els6 munkanapoktol, hogy a beilleszkedés gordiilékeny és tamogaté kozegben
torténjen

Jelentkezés: A karrier@bme.hu e-mail cimre varjuk jelentkezésiiket a lenti dokumentumokkal.

Benyijtandé dokumentumok:

Szakmai 6néletrajz
Motivacios levél
Erkolcsi bizonyitvany (belépéskor esedékes)

Nyilatkozat arrél, hogy a palyazo6 hozzajarul személyes adatainak palyazattal 6sszefliggd
kezeléséhez

Bérrel kapcsolatos informacié: A javadalmazas egyedi elbiralas alapjan, a palyazo végzettségére,
szakmai gyakorlatara és a betoltott munkakor felelsségi korére tekintettel keriil meghatarozasra.



