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BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM
Orszagos Miiszaki Informaciés Kézpont és Konyvtar

BME Levéltar
levéltaros

A Budapesti Miszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem (BME) Orszdgos Miszaki Informacids
Koézpont és Konyvtar (BME OMIKK) keretében miikod6 BME Levéltar az Egyetem és jogel6d
intézményei torténetének, szakmai és szellemi orokségének 6rzdje. A Levéltar tobb mint 1500
iratfolydéméter, maradand6 értékd iratanyagot gondoz, biztositva annak szakszerli megdrzését,
feltarasat és a kutatok, valamint az érdekl6d6k szamara torténo hozzaférhetdvé tételét.

A BME Levéltar csapatiba levéltaros munkatarsat kereslink, aki szakmai tudasaval és preciz
munkajaval hozzajarul az Egyetem torténeti értékeinek megdrzéséhez, az iratanyag szakszeri
feldolgozasahoz és az Egyetem multjanak szélesebb korii megismertetéséhez. A pozicié valtozatos
szakmai feladatokat kindl az iratanyag kezelésétdl és feltarasatol a kutatok tdmogatasan at a
levéltarpedagdgiai és ismeretterjeszt6 tevékenységben valo részvételig.

Feladatok:

A levéltaros feladata a Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem és jogel6d intézményei
maradandé értéki iratainak szakszer(i kezelése, feldolgozasa, meg6rzése és hozzaférhet6vé tétele.
Koézremiikodik az egyetemi iratok, oktat6i és hallgatoéi hagyatékok, életutinterjuk és egyéb, az
egyetem torténetéhez kapcsolédd iratok atvételében, illetve gyiijtésében, a levéltari anyag
nyilvantartasaban és feltarasaban, és hasznalatra bocsatasaba.

- Kozremiikodés az Egyetemhez kapcsol6d6 maradandé értékd iratok atvételében.

- A levéltari iratanyag rendezése, leirdsa, selejtezésre torténd el6készitése, valamint a
kapcsol6do nyilvantartasok vezetése és aktualizalasa.

- Szabvanyos levéltari leirasok, segédletek, adatbazisok, elektronikus nyilvantartasok
készitése, karbantartasa és fejlesztésének tamogatasa.

- Kozremiikodés az iratanyag allomanyvédelmével kapcsolatos feladatok ellatdsaban, a
megfelel6 6rzési és tarolasi koriilmények biztositasaban.

- Kutatoéiszolgalati feladatok ellatasa, kutatok szakmai tamogatasa.

- Ugyfélszolgalati feladatok ellatasa, igazolasok készitése, masolatkiadasi és tajékoztatasi
feladatok ellatasa

- Részvétel a levéltar tudomanyos, kozmiivel6dési és ismeretterjesztd tevékenységében, az
iratanyag kulturalis célu széleskorii megismertetésében, a levéltarpedagdgiai feladatok
ellatasaban.

- Az egyetemi szervezeti egységek iratkezelésével kapcsolatos szakmai feladatokban val6
részvétel, az iratatadasok el6készitése és lebonyolitasa.

Elvarasok:

- Fels6foka szakiranyu (torténelem vagy levéltar szakon szerzett) szakképzettség (a
39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet 1. szamu melléklete szerint)

- Kozos Eurépai Referenciakeret szerinti B2 szintet elérd idegennyelv-ismeret (preferaltan
angol és/vagy német)

- Magyar allampolgarsag (a 39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet szerint)
- Megbizhat6sag, preciz, pontos, felel6s munkavégzés
- Tervezés-alapu szemlélet, rendszerszemlélet

- Kival6 problémamegoldé, konfliktuskezel§ képesség



- ]J6 kommunikaci6s képesség
- Az \j iranti fogékonysag

- Egylittm{ikodési képesség

El6nyt jelent:

- Kozlevéltarban, vagy nyilvanos maganlevéltarban megszerzett tobbéves gyakorlat,
szakmai tapasztalat

- Meseterfokozatl szakiranyu (térténelem vagy levéltar szakon szerzett) szakképzettség (a
39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet 1. szamu melléklete szerint)
Amit nydjtunk:
- SZEP kartya
- Kedvezményes bérletek a BME Sportkézpontban
- Egyéni finanszirozasu, kedvezményes AYCM
- Kedvezményes parkolasi lehet6ség a BME Campusanak teriiletén
- Kedvezmény a SZKENE Szinhazban

- A Munka térvénykonyve altal biztositott szabadsagnapokon kiviil évente plusz 5 nap
BME-s szabadsag

- Heti 1 nap home office

Bérrel kapcsolatos informacié: A javadalmazas egyedi elbiralas alapjan, a palyazo végzettségére,
szakmai gyakorlatara és a betoltott munkakor felelsségi korére tekintettel keriil meghatarozasra.

Jelentkezés: A karrier@bme.hu e-mail cimre varjuk jelentkezésiiket a lenti dokumentumokkal. A
palyazat irant érdekl6ddk a palyazat elkészitéséhez sziikséges tajékoztatast kérhetnek, tovabba az
BME Levéltarat el6re egyeztetett idépontban ismerhetik meg. A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi
informaciét a https://www.omikk.bme.hu honlapon szerezhet.

Benyujtandé dokumentumok:
- Szakmai 6néletrajz
- Motivacios levél
- Erkolcsi bizonyitvany (belépéskor esedékes)

- Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazé hozzajarul személyes adatainak palyazattal osszefiigg
kezeléséhez


https://www.omikk.bme.hu/

