
 

 

 

 

BUDAPESTI MŰSZAKI ÉS GAZDASÁGTUDOMÁNYI EGYETEM 

Országos Műszaki Információs Központ és Könyvtár 

BME Levéltár 

levéltáros 
 
A Budapesti Műszaki és Gazdaságtudományi Egyetem (BME) Országos Műszaki Információs 
Központ és Könyvtár (BME OMIKK) keretében működő BME Levéltár az Egyetem és jogelőd 
intézményei történetének, szakmai és szellemi örökségének őrzője. A Levéltár több mint 1500 
iratfolyóméter, maradandó értékű iratanyagot gondoz, biztosítva annak szakszerű megőrzését, 
feltárását és a kutatók, valamint az érdeklődők számára történő hozzáférhetővé tételét. 
 
A BME Levéltár csapatába levéltáros munkatársat keresünk, aki szakmai tudásával és precíz 
munkájával hozzájárul az Egyetem történeti értékeinek megőrzéséhez, az iratanyag szakszerű 
feldolgozásához és az Egyetem múltjának szélesebb körű megismertetéséhez. A pozíció változatos 
szakmai feladatokat kínál az iratanyag kezelésétől és feltárásától a kutatók támogatásán át a 
levéltárpedagógiai és ismeretterjesztő tevékenységben való részvételig. 
 
Feladatok: 

A levéltáros feladata a Budapesti Műszaki és Gazdaságtudományi Egyetem és jogelőd intézményei 
maradandó értékű iratainak szakszerű kezelése, feldolgozása, megőrzése és hozzáférhetővé tétele. 
Közreműködik az egyetemi iratok, oktatói és hallgatói hagyatékok, életútinterjúk és egyéb, az 
egyetem történetéhez kapcsolódó iratok átvételében, illetve gyűjtésében, a levéltári anyag 
nyilvántartásában és feltárásában, és használatra bocsátásába.  
 

- Közreműködés az Egyetemhez kapcsolódó maradandó értékű iratok átvételében. 

- A levéltári iratanyag rendezése, leírása, selejtezésre történő előkészítése, valamint a 
kapcsolódó nyilvántartások vezetése és aktualizálása.  

- Szabványos levéltári leírások, segédletek, adatbázisok, elektronikus nyilvántartások 
készítése, karbantartása és fejlesztésének támogatása.  

- Közreműködés az iratanyag állományvédelmével kapcsolatos feladatok ellátásában, a 
megfelelő őrzési és tárolási körülmények biztosításában.  

- Kutatóiszolgálati feladatok ellátása, kutatók szakmai támogatása.  

- Ügyfélszolgálati feladatok ellátása, igazolások készítése, másolatkiadási és tájékoztatási 
feladatok ellátása  

- Részvétel a levéltár tudományos, közművelődési és ismeretterjesztő tevékenységében, az 
iratanyag kulturális célú széleskörű megismertetésében, a levéltárpedagógiai feladatok 
ellátásában. 

- Az egyetemi szervezeti egységek iratkezelésével kapcsolatos szakmai feladatokban való 
részvétel, az iratátadások előkészítése és lebonyolítása.  

 
Elvárások: 

- Felsőfokú szakirányú (történelem vagy levéltár szakon szerzett) szakképzettség (a 
39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet 1. számú melléklete szerint) 

- Közös Európai Referenciakeret szerinti B2 szintet elérő idegennyelv-ismeret (preferáltan 
angol és/vagy német) 

- Magyar állampolgárság (a 39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet szerint) 

- Megbízhatóság, precíz, pontos, felelős munkavégzés 

- Tervezés-alapú szemlélet, rendszerszemlélet 

- Kiváló problémamegoldó, konfliktuskezelő képesség 



 

 

 

- Jó kommunikációs képesség 

- Az új iránti fogékonyság 

- Együttműködési képesség 

 
Előnyt jelent: 

- Közlevéltárban, vagy nyilvános magánlevéltárban megszerzett többéves gyakorlat, 
szakmai tapasztalat  

- Meseterfokozatú szakirányú (történelem vagy levéltár szakon szerzett) szakképzettség (a 
39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet 1. számú melléklete szerint) 

 
Amit nyújtunk: 

- SZÉP kártya 

- Kedvezményes bérletek a BME Sportközpontban 

- Egyéni finanszírozású, kedvezményes AYCM 

- Kedvezményes parkolási lehetőség a BME Campusának területén 

- Kedvezmény a SZKÉNÉ Színházban 

- A Munka törvénykönyve által biztosított szabadságnapokon kívül évente plusz 5 nap 
BME-s szabadság 

- Heti 1 nap home office 
 
 

Bérrel kapcsolatos információ: A javadalmazás egyedi elbírálás alapján, a pályázó végzettségére, 
szakmai gyakorlatára és a betöltött munkakör felelősségi körére tekintettel kerül meghatározásra. 
 
Jelentkezés: A karrier@bme.hu e-mail címre várjuk jelentkezésüket a lenti dokumentumokkal. A 
pályázat iránt érdeklődők a pályázat elkészítéséhez szükséges tájékoztatást kérhetnek, továbbá az 
BME Levéltárat előre egyeztetett időpontban ismerhetik meg. A munkáltatóval kapcsolatban további 
információt a https://www.omikk.bme.hu honlapon szerezhet. 
 

Benyújtandó dokumentumok: 

- Szakmai önéletrajz 

- Motivációs levél 

- Erkölcsi bizonyítvány (belépéskor esedékes) 

- Nyilatkozat arról, hogy a pályázó hozzájárul személyes adatainak pályázattal összefüggő 
kezeléséhez 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.omikk.bme.hu/

