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BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM
KANCELLAR

Az atfogo szervezeti egységek vezetdi részére

13/2016 (111.18.) szama Kancellari Korlevél

Tajékoztato a 2015. évi személyi jovedelemado elszamolashoz sziikséges kedvezmény
nyilatkozatok, igazolasok, valamint
a személyi jovedelemado 1+1 %-arol rendelkezo nyilatkozatok bekiildésérol
munkaltatoi adomegallapitast valasztok esetén

Tisztelt Vezeté Munkatarsam!

I. A 2015. évi személyi jovedelemadoé elszamoliashoz sziikséges kedvezmény
nyilatkozatok, igazolasok bekiildése

A 4/2016. (I1.4.) Kancellari korlevélben elézetesen mar jelzettek szerint megkezdjik a
személyi jovedelemadd munkaltatdoi elszdmolashoz sziikséges, bevételbdl levonhato
Osszegekre (pl. érdekképviseleti, illetve kamarai tagdij) és az adocsokkentd kedvezmények
igénybevételére jogositd igazoldsok, nyilatkozatok begylijtését. Azon kozalkalmazottak
esetében tehat, akik 2016. januari nyilatkozatuk alapjan 2015. évi személyi
jovedelemadojuk megallapitasaval a munkaltatot biztak meg, kérjiik ezen igazolasokat,
nyilatkozatokat

legkésobb 2016. marcius 24. 12 éraig

bekiildeni a Human Eréforras Igazgatosag részére, az alabbiak szerint:

A Magyar Allamkincstar altal rendelkezésre bocsatott nyilatkozatmintakat és a Magyar
Allamkincstar kitoltési Utmutatojat jelen korlevélhez, a szervezeti egységenkénti bontasu
atvételi listakat kozvetleniil az 4tfogo szervezeti egységekre megkiild;jiik.

Az 1. sz. melléklet (Osszesité jegyzék) Kitoltése és csatolasa minden esetben kotelezo az
érintett kozalkalmazottaknal (akik munkaltatoi adomegéllapitast kértek), tehat akkor is, ha
nem tesznek egyik tipust nyilatkozatot sem (ekkor mindenhol 0-t kériink beirni).

Amennyiben a nyilatkozatok mellett kedvezményre (pl. onkéntes nyugdijpénztari, lakascéla
hiteltorlesztés kedvezményre) jogositd igazolast is csatol a kozalkalmazott, akkor az atvételi
listan a leadott nyilatkozatok és igazoldsok egylittes darabszamat kérjiik feltiintetni.

A 1. sz. osszesité jegyzékeket, az azokhoz mellékelt nyilatkozatokat és igazolasokat a
szervezeti_egységektol varjuk osszesitve a Kitoltott és a kozalkalmazottak altal alairt
atvételi listakkal egyiitt.
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Il. A személyi jovedelemado 1+1 %-arol valo rendelkezo nyilatkozatok bekiildése

A személyi jovedelemado 1+1 %-ardl rendelkez6 nyilatkozatok leadasa a tavaly bevezetett
eljarasrend szerint helyben, a szervezeti egységeknél torténik. Ennek érdekében megkiildjiik a
kiséréjegyzék mintajat, amelyet a szervezeti egységektdl két példanyban kérnénk
visszakiildeni.

Kérjiik, hogy a szervezeti egységek a rendelkezni kivanok altal az alabbiak szerint
kitoltott és alairt kiséréjegyzékeket 2 példanyban, valamint a leadott rendelkezo
nyilatkozatokat tartalmazé boritékokat legkésébb 2016. majus 10-éig sziveskedjenek
visszakiildeni a Human Eroéforras Igazgatosag részére.

Fontos, hogy az Egyetemen keresztiil ilyen modon csak az tud nyilatkozni a felajanlott
adojar6l, aki munkaltatoi adomegallapitast kért. (Az 6nadozok kozvetleniil a NAV-nak
nyilatkoznak.) Azok névsora, akik a szervezeti egységnél rendelkezd nyilatkozatot adhatnak
le, megegyezik az 1. részben emlitett atvételi listan szereplé névsorral, amelyet az
adokedvezmény nyilatkozatok, igazolasok begytjtésekor szervezeti egységenkénti bontasban
megkiildiink.

Kérjiik, hogy a kisérdjegyzékeken a név, adéazonosito jel, darabszam, alairas kitoltésén
tul egyvéb bejegyzést ne tegyenek (a megfeleld sorszdmozasrol és az 0sszesitésrél a Human
Erdforras Igazgatosag gondoskodik). A darabszdmnal azt kell feltiintetni, hogy az érintett
adojanak csak az egyik vagy mindkét 1%-ardl tett rendelkez6 nyilatkozatot.

Az ajanlott nyilatkozatmintat mellékeljiik, de az a NAV nyomtatvanykitoltd programjaval is
elkészithetd. A cim adatok Kkitoltése, és az adatkezelési hozzajarulas megadasa nem
feltétele az érvényes rendelkezésnek, az csak valaszthatd opci6. A NAV tdjékoztatasa
szerint amennyiben a rendelkezé nyilatkozataban az adozo tgy dont, hogy nevét és postai
illetve elektronikus levelezési cimét az elsd, azaz civil kedvezményezetti korbe tartozo
szervezettel, a szervezet kérése esetén az adohatdsadg kozolheti, akkor ezen szdndékat az erre
vonatkozd kodkockaban jelolheti és a nyilatkozat felsé részén adhatja meg az adatait. A
kedvezményezett az ad6z6 altal megadott adatokat kizardlag a kozhasznu tevékenységével
kapcsolatban az adozoval torténd kapcsolatfelvételre, tdjékoztatas nydjtasara hasznalhatja fel,
¢és az adatokat kizarélag az adatszolgaltatast kovetd 5 évig kezelheti. A kedvezményezett
kérelmére, az ad6zo felhatalmazasa alapjan az addohatosag altal atadott adatok jogszeri
felhasznalasaért a kedvezményezett tartozik feleldsséggel, azok tovabbi kezelésére és
felhasznalasara a NAV-nak nincsen ralatasa.

Kérjiik, hogy a nyilatkozatokat ne valasszdk szét akkor sem, ha valamelyik 1%-r6l nem
kivannak rendelkezni (ekkor a nyilatkozatot liresen kell hagyni vagy athuzni). A rendelkezé
nyilatkozatot — az eddig megszokottak szerint — szabvany méretii postai boritékba kell
tenni, a boriték cimoldalan fel kell tiintetni a nyilatkozé adodazonosito jelét és a
sorszamozhatosag érdekében a nevét is. A nyilatkozonak a boritékot annak ragasztott
feliiletén atnyuloan, sajat keziileg ala kell irnia annak biztositékaként, hogy a munkaltat6 a
boriték tartalmat ne ismerhesse meg.

Rendelkezni az Osszevont addalap utani, az Szja. tv. 45. § szerinti kedvezmények ¢&s
atutalasok levondsa utan fennmaradt, befizetett személyi jovedelemadd kétszer 1 %-arol
lehet.



A lehetséges kedvezményezettek a kovetkezok:

a) Az un. "civil 1%" az 1996. évi CXXVI. torvény 4. §-dban meghatarozott civil
kedvezményezettek (egyesiiletek, alapitvanyok, kozalapitvanyok és ott felsorolt egyéb
szervezetek) részére ajanlhato fel. Felhivjuk a figyelmet, hogy az add ezen 1%-anak
fogadasara a BME is jogosult (adoszama: 15308799-2-43). A NAV kozleménye a
2016. rendelkez6 évre eldzetesen regisztralt szja 1%-os kedvezményezettekrol:

https://www.nav.gov.hu/nav/szjal 1/reqgisztralt 2016

b) Az n. "egyhazi 1%" a térvény 4/A §-aban meghatarozott kedvezményezettek részére,
azaz technikai szammal rendelkez6 bevett egyhdznak vagy a kdzponti koltségvetésrol
sz0lo torvényben meghatarozott célra ajanlhato fel. E kedvezményezettek listdja a
NAV honlapjan a nyilatkozattételhez sziikséges technikai szamokkal egyiitt
megtalalhato:

https://www.nav.gov.hu/nav/szjal 1/technikai szamok

Kedvezményezettet tehat a fenti két csoportbdl lehet valasztani, de mindegyikbdl csak egyet-
egyet: az egyes 1%-ok nem oszthatok meg, de a két 1% nem is vonhato Gssze. Az azonos
korbol valasztott két kedvezményezett javara tett rendelkezé nyilatkozatok mindegyike
érvénytelen. Arra ugyanakkor lehetdség van, hogy ha valamelyik csoportbol nem valaszt az
adozo kedvezményezettet, akkor csak egy rendelkez6 nyilatkozatot adjon be.

Felhivjuk a figyelmet arra is, hogy a rendelkezd nyilatkozat a munkaltatotol fiiggetleniil,
kozvetleniil is eljuttathatéo az adohatésaghoz. Azaz aki nem rendelkezik a munkaltato
utjdn, annak még lehetésége van arra, hogy a rendelkezé nyilatkozatait egy lezart,
adoazonositd jelével ellatott postai boritékban postan, személyesen vagy elektronikus
trlapként elektronikus uton juttassa el az adohatosaghoz legkésébb 2016. majus 20-aig (a
hatarid6 jogveszto).

*

Kérem, hogy a fentiekrdl valamennyi, az On irdnyitdsa ald tartozo (atfogd) szervezeti
egységnél foglalkoztatott érintett kozalkalmazottat sziveskedjen értesiteni. A felmeriild
kérdések megvalaszolasara a Human Erdforras Igazgatosag illetékes iigyintézoi készséggel
allnak rendelkezésiikre.

A jelen korlevél és mellékletei a www.kancellaria.bme.hu honlapon elérhetdk.

Budapest, 2016. marcius 18.
Tisztelettel,
Barta — Eke Gyula
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Mellékletek:
I.1) 15NY63 nyomtatvany: mezOgazdasagi kistermel6 nyilatkozata
1.2) NY29CSK-01 nyomtatvany: nyilatkozat a 2015. évi személyi jovedelemadd munkaltatd

altal torténd megallapitdshoz az elsé hazasok kedvezményének és a csaladi kedvezmény
érvényesitéséhez

1.3) 15M29M-03 nyomtatvany: rendelkez6 nyilatkozatok az adéordl 1.

1.4) 15M29M-04 nyomtatvany: rendelkezd nyilatkozatok az adorol 11.

1.7) Osszesité jegyzék

1.8) A Magyar Allamkincstar altal rendelkezésre bocsatott kitdltési utmutaté

I1.1) 1+1% kiséréjegyzeék minta (2 példanyban kell visszakiildeni)



