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Budapesti Miszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem

8/2016. (11.18.) szamu Kancellari Korlevél

A KOTELEZETTSEGVALLALASRA, A PENZUGYI ELLENJEGYZESRE, A (SZAKMAI)
TELJESITES IGAZOLASARA, AZ ERVENYESITESRE, VALAMINT AZ
UTALVANYOZASRA VONATKOZO JOG KELETKEZESENEK, MODOSULASANAK ES
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A Budapesti Miiszaki és Gazdasdgtudomanyi Egyetem Szervezeti és Miikodési Rendje 41. §
(5) bekezdésében, a Kancellaria Szervezeti és Miikodési Szabalyzata 10. §-aban foglaltak
alapjan, a pénziigyi ellenjegyzés, a kotelezettségvallalas, a teljesitésigazolas, az érvényesités
¢s az utalvanyozas rendjérél szolo 18/2015. (11.05.) szamua Kancellari Utasitas (a
tovabbiakban: Kancellari Utasitas) 35. §-dban meghatarozott a kotelezettségvallalasra, a
pénziigyi ellenjegyzésre, a (szakmai) teljesités igazoldsara, az érvényesitésre, valamint az
utalvanyozasra vonatkozd jog keletkezésének, modosulasanak és megsziinésének bejelentési
rendjét az alabbiakban hatarozom meg:

A Kancellari Utasitas 35. §-a szerint: ,, 4 naprakész nyilvantartds biztositisa érdekében a
kotelezettségvallalasra, a pénziigyi ellenjegyzésre, a (szakmai) teljesités igazolasara, az
ervényesitésre, valamint az utalvanyozdasra vonatkozo jog gyakorlasara, modosuldsara
vonatkozo irasbeli felhatalmazas, valamint a felhatalmazas visszavonasarol —szolo
dokumentum masolatanak megkiildésével haladéktalanul értesiteni kell a RT\ O*-t. 4 naprakész
nyilvantartashoz sziikséges adatok biztositasaert az atfogo szervezeti egység vezetdje a felelos.
A Kancellaria a felhatalmazas alairasanak napjatol kezdve veszi figyelembe a bejelentést és
gondoskodik a GAZDJOG-ban térténd rogzitésérdl.”

A Kancellari Utasitas 2015. december 1-jén Iépett hatalyba. A gazdalkodasi jogosultsagok
nyilvantartdsanak naprakészen tartdsa érdekében — 2016. februdr 20-t6l — az aldbbi
eljarasrendet sziikséges kovetni.

1. A Kancellari Utasitas 35. §-a az alabbi esetekre vonatkozik:?
 rendes / eseti / egyedi / rendkiviili gazdalkodasi jogosultsaghoz kapcsolodo irasbeli
felhatalmazas adasa / visszavonasa;
* meglévd gazdalkodasi jogosultsag modosulasa (pl. értékhatar valtozasa, a
jogosultsaggal érintett szervezeti egység/ek korének valtozasa, a jogosultsaggal érintett
eldiranyzat valtozasa, vagy a felhatalmazas lejarati idejének valtozasa).

2. Gazdalkodasi jogosultsagra vonatkozd felhatalmazas kiadasat, vagy a mar kiadott
felhatalmazas modositasat, az érintett (atfogd) szervezeti egys€g vezetdje irasban kéri a
felhatalmazotol, a Kancellari Utasitds vonatkozdé mellékletei szerinti felhatalmazasok
megfeleld kitoltésével, és 3 példanyban torténd - Poszeidon tigykovetd rendszeren keresztiili -
megkiildésével.

3. Kancellari felhatalmazas sziikséges a kotelezettségvallalashoz (az Egyetem miikodésével,
gazdalkodasaval, ligyviteli feladatellatasaval kapcsolatosan), a teljesitésigazolashoz, valamint
az utalvanyozashoz.

3.1 A fentiek alol kivételt képez az Egyetem kiadasi eldirdnyzatai terhére vallalt, az Egyetem
szakfeladat ellatasat érintd fizetési kotelezettséghez kapcsolddd szakmai teljesitésigazolasra
vonatkozo jogosultsag biztositasa, amely esetben — a Kancellari Utasitas 25. § (5)-(7)
bekezdéseiben foglaltak szerint - az Egyetem rektora, illetve az érintett keretgazda irja ala a
felhatalmazast.

4. Gazdasagi vezetdi felhatalmazéis sziikséges a pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag
gyakorlasahoz.

! Kancellaria Pénziigyi és Szamviteli Igazgatésag MGR Rendszer Tamogatasi Osztaly
> A felsorolas nem kizarélagos.



5. Az alairt felhatalmazo leveleket 1 példanyban az érintett (atfogd) szervezeti egység altal
alairt kisérolevéllel kell az RTO részére megkiildeni, valamint a Poszeidon ligykdvetd
rendszerben iktatni.

6. Az RTO a részére megkiildott, szabalyszerii felhatalmazasok alapjan azok atvételétél (a
datumbélyegz6 alapjan) szamitott 2 munkanapon belill elvégzi a GAZDJOG-ban a
nyilvantartds modositasat, valamint az ) (modositott) felhatalmazé levél hatalybalépésének
datumardl elkésziti az értesitd levelet, amelyet a gazdasdgi vezetd alairasaval ellatva papir
alapon, valamint elektronikusan is (gazdjog@mail.bme.hu) megkiild az érintett (atfogo)
szervezeti egység vezetdje, valamint a felhatalmazott (gazdalkodasi jogosultsdg visszavondsa
esetén a korabbi felhatalmazott) részére.

7. A jogosultsag visszavonasa a jogosultsagot ado visszavonasra vonatkoz¢ irasbeli utasitasa
alapjan torténik. A visszavonas soran haszndlhaté nyomtatvanyokat a jelen Korlevél 1-3.
szamu mellékletei tartalmazzak.

8. Az alairt jogosultsagot visszavoné leveleket 1 példanyban az érintett (atfogd) szervezeti
egység altal alairt kisérélevéllel kell az RTO részére megkiildeni, valamint a Poszeidon
iigykovetd rendszerben iktatni.

9. Az RTO a részére megkiildott, szabalyszerti jogosultsagot visszavono levelek alapjan azok
atvételétdl (datumbélyegz6 alapjan) szamitott 2 munkanapon beliil elvégzi a GAZDJOG-ban
a nyilvantartas modositasat, valamint a jogosultsag visszavonasa hatalybalépésének datumarol
elkésziti az értesitd levelet, amelyet a gazdasagi vezetd aldirdsaval ellatva papir alapon,
valamint elektronikusan is (gazdjog@mail.ome.hu) megkiild az érintett (atfogd) szervezeti
egység vezetdje, valamint a felhatalmazott (gazdalkodasi jogosultsdg visszavondsa esetén a
korabbi felhatalmazott) részére.

10. A fentiektdl eltéréen az RTO automatikusan lezarja a jogosultsagot a jogosultsagoknak a
felhatalmazasban megjel6lt és a nyilvantartasban rogzitett hataridejének lejartaval, valamint
az érintett kozalkalmazott kilépésekor, a kilépd lapon szereplé datummal, igy jogosultsaga
kilépéssel egyidejlileg, azonnal megsziinik. A gazdalkodasi jogosultsigok automatikus (a
GAZDJOG nyilvantartasa szerinti) lezarasa esetén is elkésziti az RTO az értesitd levelet,
amelyet a gazdasagi vezetd alairasaval ellatva megkiild az érintett (atfogd) szervezeti egység
vezetdje részére.

11. A GAZDJOG-ban szereplé adatok megfeleld karbantartdsthoz a Human Eréforras
Igazgatosag (HEI) az RTO rendelkezésére bocsatja masolatban - azok keletkezésétdl
szamitott 3 munkanapon belill - az 0j vezetéi megbizasokat, azok modosulasainak,
dokumentumait, valamint a be- és kilép6 lapok masolatait.

12. A GAZDJOG nyilvantartasa az értesité levélben feltiintetett kezd6 és zard datumot
tartalmazza, adott gazdalkodasi jogosult vonatkozasaban.

Jelen korlevél a Kancellaria honlapjan megtalalhaté és letolthetd.

Budapest, 2016. februar 18.

Barta-Eke Gyula

Kancellar
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