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ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.

A Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) Rektora a
Szenatus altal 2007. januar 30-an elfogadott ,, Téritési és Juttatasi Szabadlyzat” (tovabbiakban:
TJSZ) végrehajtasara a vonatkozo jogszabalyok és szabalyzatok figyelembevételével, az EHK
egyetértésével az alabbi rektori utasitast (a tovabbiakban: Utasitast) adja ki.

Az Utasitas a felséfoku szakképzésben, alapképzésben, mesterképzésben, egységes osztatlan
képzésben, fOiskolai szinti képzésben, egyetemi szintl képzésben, szakiranyu
tovabbképzésben ¢és doktori képzésben résztvevd hallgatok egyetemmel kapcsolatos
pénziigyeire vonatkozik.

Az Utasitasban a GMF a Gazdasagi és Miiszaki Foigazgatdsagot, az EGR az Egységes
Gazdalkodasi Rendszert, a GIRO a GIRO Elszdmolasforgalmi Rt. eljarasat, a NEPTUN a
Neptun Hallgatéi Informacios és Pénziigyi Rendszert, a KTH a Koézponti Tanulmanyi Hivatalt,
a DH a Dékani Hivatalt, a KHK a Kari Hallgatéi Képviseletet, az EHK az Egyetemi Hallgatoi
Képviseletet, a DIK a Diakkozpontot, a PASZOCAL keret a palyazati, szocialis és alanyi jogon
jutatott tdmogatdsok kari keretét jeloli. A hallgaté adatkezeldje a hallgatdt képzése kapcsan
adminisztral6 szervezeti egységet, a DH-t vagy a KTH-t jelenti. Az Szja. tv. a 1995. évi CXVIL
torvényt jelenti. Az elsddleges utalvanyozo a kifizetés dontéshozdja, a masodlagos utalvanyozé
a kifizetés végrehajtoja.

Az Egyetemmel hallgatéi jogviszonyban allé hallgatok pénziigyei a NEPTUN-on keresztiil
bonyolithatoak.

Az Utasitast a DIK gondozza.

A PENZBELI JUTTATASOK MEGALLAPITASA

6.

Hallgato6i pénzbeli juttatasok forrésai:
6.1. A mindenkori kdltségvetési torvényben megéllapitott hallgatoi timogatasok:

6.1.1. hallgat6éi normativa,

6.1.2. lakhatdsi timogatas,

6.1.3. tankonyv- ¢és jegyzettamogatds valamint sport és kulturalis tevékenység

tamogatasa,

6.1.4. koztarsasagi 6sztondij,

6.1.5. doktorandusz 6sztondij,

6.1.6. kilfoldi hallgatok miniszteri 0sztondija,
6.2.  Kiilso szervezetek tdmogatasai:

6.2.1. esélyt a tanuldsra tdmogatas,

6.2.2. bursa hungarica 6sztondij,

6.2.3. egyéb, nem egyetemi szervezetek tamogatasa.
6.3.  Gazdalkodo Egység dontése alapjan fizetett egyéb tamogatas:

6.3.1. gazdalkodo egység tamogatas.
Az 6.1. bekezdésben felsorolt koltségvetési tdmogatasok jogszabaly alapjan keriilnek az
Egyetemhez. Az Oktatasi és Kulturdlis Minisztérium altal meghatarozott eldiranyzatokrol a
GMF a kézhezvételtdl szamitott 6t munkanapon beliil irasban értesiti a DIK-et. Az 6.2.
bekezdésben rogzitett timogatasokrol kiilsd szervezetek vagy jogszabalyok dontenek. Az 6.3.
bekezdésben rogzitett tamogatasok forrasai a Gazdalkodo Egység rendelkezésére allo keretek.
A TJSZ6.§1) a), ba)-bc), ca), fa), g)-i), pontokban rogzitett keretek felhasznalasanak
megkonnyitése érdekében a DIK havi normativakat hatdroz meg januar 31-ig, ugy, hogy a
felosztas évi 11 kifizetést vegyen figyelembe. A dontésrél a DIK a dontéstdl szamitott 6t
munkanapon beliil tajékoztatja a KHK-kat, a DH-kat és a KTH-t.
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Azok a hallgatok, akik jinius honapban juttatdsban részesiiltek, és szeptember honapban az
adott félévre beiratkoztak, a félév elején, a juniusi havi tanulmanyi 6sztondijjal és rendszeres
szocialis timogatassal megegyezd nagysagu €s jogcimil juttatdsban részesiilnek.

A 8. bekezdésben meghatarozott kereteket a KHK-k a TISZ 7. § 2),9. § 2) 10.§ 4) 17. §-19 §.
27. § 2) bekezdések alapjan a Dékan, vagy az altala megbizott dékanhelyettes egyetértésével
kari tanulmanyi 6sztondij keretre és kari PASZOCAL keretre osztjak fel. A dontésrél a KHK-k
targyév februar 15-ig tajékoztatjdk az EHK-t és a DIK-et. Amennyiben a KHK ezen
kotelezettségét elmulasztja, ugy a 8. bekezdésben meghatarozott havi normativak egy évre jutod
keretosszeg 75%-a kari tanulmanyi 6sztondij keret, 25%-a kari PASZOCAL keret lesz. A DIK
a keretfelosztasrol februar 28-ig tijékoztatjia a GMF-et és a KTH-t. A tajékoztatassal
egyidejiileg a DIK az el6z6 éves létszdmadatok alapjdn atcsoportositja a felosztott kari
kereteket a KTH-nak.

A kari tanulmanyi 0sztondij keret terhére csak tanulmanyi 6sztondij folydsithatd. A hallgatod
adatkezel6je a szorgalmi id6szak masodik hetének masodik munkanapjaig a NEPTUN-ban
szerepl0 adatok alapjan megallapitja a hallgatok eldzetes tanulmanyi eredményeit, melyet a
KTH a KHK-k szaméara megkiild a veliikk egyeztetett forméban és adattartalommal. A
megallapitast koveté munkanapon a KHK-k homogén hallgatoi csoportonként kozzéteszik a
hallgatok Neptun kodjaval az 6sztondij indexeket és a félévben szerzett kreditpontokat. A
KHK-k a szorgalmi iddszak harmadik hetének harmadik napjdig dontenek az Osztondijak
odaitélésérdl, melyet a KTH-val egyeztetett (a NEPTUN-ba beolvashato) formaban juttatnak
vissza a KTH-nak, és homogén hallgatéi csoportonként nyilvanossagra hoznak. A NEPTUN-ba
tévesen beirt félévi eredményeket a vizsgaiddszakban a hallgatok a tanszéken jelzik, a
vizsgaidOszakot kovetden un. ,jegyeltérési iigyet” indithatnak az adatkezel6nél, amelyek
alapjan az adatkezeld egyeztet az eredményt beir6 tanszékkel. A tanszék legkésdbb a kéréstdl
szamitott masodik munkanapon, kiildi meg a helyes eredményt az adatkezelonek, aki a
bejegyzést a tanszék visszaigazoldsa alapjan javitja. A harmadik kifizetést megel6z6en a KTH
un. korrekcios listat ad at a KHK-nak, amely alapjan a KHK a megallapitott 6sztondijakat
modositja Az igy (esetleg mddosult) 6sztondijakkal kapcsolatban feliilvizsgélati kérelemmel a
hallgatok a harmadik kifizetést6l szamitott 15 munkanapon beliil ¢€lhetnek, ,,0sztondij
reklamaci6 tigyet” inditva a hallgatd adatkezeldjénél. A hataridé jogvesztd, a hataridd lejartat
kovetden érkezd kérelmeket, fellebbezéseket vissza kell utasitani. Tanulméanyi 6sztondij
odaitélése a TISZ alapjan torténik. A dontéssel kapcsolatos dékani egyetértés megszerzése a
KHK feladata. Az 6sztondijak korrekcidjat a KHK-k utmutatasa alapjan a KTH végzi.

A kari PASZOCAL keretet a TISZ 8. §- 10. §, 14. §, 17. § - 19. §, 27. § 2) bekezdései alapjan a
KHK-k osztjak fel a Dékan, vagy az altala megbizott dékanhelyettes egyetértésével:

12.1. kari BME 06sztondij keretre,

12.2. szocialis 6sztondij keretre,

12.3. kari szintli egyéb egyszeri tamogatas keretre,

12.4. tankoOnyv- és jegyzettamogatas keretre,

12.5. kulturélis tevékenység tdmogatasa keretre,

12.6. sporttevékenység tamogatasa keretre,

12.7. készpénzes lakhatasi timogatas keretre,

A 12. bekezdésben meghatarozott keretek felhasznalasardl a TISZ 27. § 2) bekezdés alapjan a
KHK dont a Dékan, vagy az altala megbizott dékanhelyettes egyetértésével. A keretek
felhasznalasdhoz sziikséges adatokat a KTH az igénylés bejelentésétdl szamitott Gt
munkanapon beliil szolgaltatja a KHK-k szdmara, az altaluk kért formaban és adattartalommal.
A TJSZ 27. § 3) bekezdésben meghatarozott keretet az EHK a DIK egyetértésével targyév
februar 15-ig felosztja:

14.1. egyetemi szintli egyéb egyszeri tamogatas keretre,

14.2. egyetemi BME 0sztondij keretre,

A DIK a 14. bekezdésben emlitett keretek felosztasrol targyév februar 28-ig értesiti a GMF-et.
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A targyévre érvényes jogosult hallgatod 1étszamadatok alapjan a DIK a 10., 14. bekezdésekben
emlitett keretek korrekciojarol december 1-ig értesiti a KTH-t, az EHK-t, a KHK-Kkat és a
GMF-et.

A 12.1-12.7., 14.1., 14.2. bekezdésekben meghatarozott keretek terhére csak a neviikben jelolt

tamogatas folyodsithato.

A kari maradvany a 11., 12.1-12.7., bekezdésekben meghatarozott keretek maradvanyainak

Osszevonasaval, az egyetemi maradvany al4.l., 14.2. bekezdésekben meghatarozott keretek

maradvanyainak 0Osszevonasaval keletkezik. Az 0Osszevonds minden targyév végén a 8.

bekezdésben meghatarozott 11. kifizetés utan torténik meg. Az utolso kifizetés megtorténtérdl a

GMF tajékoztatja a DIK-et. A kari szintli keretek maradvanyainak pontos Osszegét a DIK

kiolvassa az EGR-b6l. Az egyetemi szinti maradvanybol a karok jogosult hallgatoi 1étszam

aranyaban részesiilnek az EHK-nak a DIK egyetértésével, legkésdbb december 5-ig hozott
dontése alapjan. A kar altal felhasznalhaté maradvany az egyetemi szintli maradvanybol atadott

0sszegbdl €s a kari maradvanyon 1évo 0sszegbdl tevodik 0ssze. A felhasznalhato 6sszegrol a

DIK az EHK dontését koveté munkanapon tajékoztatja a KHK-kat, a DH-kat, a GMF-et és a

KTH-t. A kar altal felhasznalhaté maradvanyr6l a TJSZ 27. § 2) alapjan a KHK harom

munkanapon beliil dont a Dékan vagy az altala megbizott dékanhelyettes egyetértésével. A

maradvanykeret terhére csak év végi egyszeri tdmogatas folydsithatd. A hallgatonak megitélt,

de barmilyen oknal fogva ki nem fizetett maradvany kifizetését a hallgatd az eredeti kifizetési
idépontot kovetd 15 munkanapon beliil kezdeményezheti a hallgat6é adatkezeldjénél. A hallgato
adatkezel6je a fellebbezést kovetd két munkanapon beliil tdjékoztatja a hallgatot a kifizetés-
elmaradas okdr6l. Amennyiben a kifizetés-elmaradas oka a hallgatonak felrohato, tigy annak
megsziintetése a hallgatd feleldssége ¢és kotelessége. A ki nem fizetett maradvany kifizetési

idépontja targyévet kovetd év januar 15. Amennyiben a kifizetés nem valdsul meg januar 15-

én, ugy a kifizethetdségrél a KHK dont. Amennyiben a KHK a kifizethet6ség mellett dont,

vagy a kifizetés-elmadaras oka a hallgatonak fel nem rohato, igy a KTH gondoskodik a

hallgatonak megitélt maradvany kifizetésérol.

Az 6.1.4. bekezdésben meghatarozott keretbdl csak koztarsasagi 6sztondij folyosithato.

Az 6.1.5. bekezdésben meghatarozott keretbdl csak doktorandusz 6sztondij folyosithato.

A doktorandusz hallgatok szamara a 12.4. bekezdésben meghatarozott jogcimen a 6.1.3.

bekezdésben meghatarozott keretosszeg egy fore jutd Osszegének 80%-at kell biztositani. A

keret felhasznalasahoz sziikséges adatokat a DH az igénylés bejelentésétdl szamitott Ot

munkanapon beliil szolgaltatja a KHK szamara, az altala kért formaban és adattartalommal.

Az 6.2.1., 6.2.2. bekezdésekben meghatarozott keretek a vonatkozd jogszabalyok szerint

hasznalhatoak fel.

Az 6.2.3. bekezdésben meghatarozott, a kiilsd szervezetek altal folyositott keretek az altaluk

meghatarozott célra hasznalhatoak fel. A kifizetés soran masodlagos utalvanyozé a NEPTUN-

ba beolvashatd formatumu fajlt kérhet az elsddleges utalvanyozotdl, vagy attol a szervezeti
egysegtol, aki az elsddleges utalvanyozoval kapcsolatban all.

Az 6.3. bekezdésben meghatarozott keret terhére a TJSZ 21. §-ban meghatdrozott juttatds

folyosithato. A keret felhasznalasahoz sziikséges adatokat a hallgat6 adatkezeldje az igényléstol

szamitott 6t munkanapon beliil szolgaltatja az 6nalldan gazdalkodo szervezeti egység szamara,
az 4ltala kért formaban és adattartalommal.

24.1. A Gazdalkod6é Egység Osztondija kifizetésének feltétele az Osztdndijra vonatkozod
palyazat kiirasa és elbiralasa. Az 0sztondij kifizetését megelézéen az dsztondijat nya;td
(6nalldan gazdalkodo szervezeti egység vagy szervezeti egysége) az 6sztondij fedezetét
biztosito keretlapot (szervezet-témaszam-forras-kiemelt eliranyzati-keret
megjelolésével), a hallgatok nevét, Neptun-koédjat, az odaitélt Osztondij Osszegét
tartalmazo — az 0sztondij folyositasat megalapozo tevékenység megfeleldségét igazolo,
a palyazati felhivasban megjelolt oktatd/kutatd 4altal aldirt — utalvanyozott és
ellenjegyzett kifizetési jegyzéket (tovabbiakban: kifizetési jegyzék) megkiildi a GMF
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részére. Az 0sztondij atutalasarol — a tanulmanyi félév elsé honapjanak kivételével —
legkésobb a targyho 10. napjaig kell a hallgatd szamlavezetd hitelintézete felé
intézkedni.

24.2. A 24.1 bekezdésben megjelolt dokumentumok birtokaban a GMF megnyit egy uj ,,GE
Hallgat6i 0sztondij” elnevezésli témaszamot a hallgatd adatkezel6jénél. (Ahhoz, hogy
innen csak hallgatoi 6sztondijat lehessen kifizetni a Gazdasagi Osztalynak az EGR-ben
hozz4 kell rendelnie az 58/373 ,,GE dontése alapjan fizetett egyéb tdmogatas”
tételkodot.)

24.3. A kifizetési jogcim azonositd képzése a 31-33. bekezdésekben meghatarozottak alapjan
torténik. A GMF a megnyitott témaszamrol €s jogcimkodrol 6t munkanapon beliil
tajékoztatja az 6sztondij fedezetét biztositd szervezeti egységet.

24.4. GMF a kapott kifizetési jegyzék és az Osztondij fedezetének megjeldlése alapjan a
megadott kiemelt eldirdnyzati keret csokkentésével egyidejiileg K4-es (Ellatottak
pénzbeli juttatasa) kiemelt keretet kiilonit el az érintett témaszamon.

24.5. A Gazdalkodo Egység szamfejtés céljabol a hallgato adatkezeldjének— atadja a hallgato
adatkezeldje altal meghatarozott formaban és modon az dsztondijban részesiteni kivant
hallgatok kifizetési jegyzékét az ideiglenes kerettel egyiitt, a 34.2. bekezdésben
meghatarozott hatdriddig. A 6.3. bekezdésben meghatirozott 0sztondij szémfejtése
havonta egy alkalommal, a 34.2. bekezdésben meghatarozott idépontban torténik. A
szamfejtést, illetve a kiadas teljesitését kovetden a GMF a hallgaté adatkezeldjénél
megnyitott témaszamrol az ideiglenes keretet visszavonja, és a kiadast atvezeti a
keretlapon megjeldlt szervezet-témaszam- forras-kiemelt eliranyzati keret terhére.

A TJSZ 6. § 1) j)-k) pontokban meghatarozott keretek felhasznalasa a TISZ 26. § 1) bekezdés

alapjan torténik.

Az 6.1.6. bekezdésben meghatarozott keretek csak jogszabaly altal meghatarozott mdédon

hasznélhat6 fel.

Az Egyetemmel hallgatoi jogviszonyban 4llo, allamilag tdmogatott hallgatok tanulméanyaik

soran nyelvvizsgadij-visszatéritésre jogosultak. A nyelvvizsgadij-visszatéritést egyetemi szintii

egyéb egyszeri 0Osztondijként a (&llami nyelvvizsgadij visszatérités) koltségvetési
maradvanykeret terhére kell folyositani. A nyelvvizsgadij visszatérités hallgatonkénti keretét az

EHK a DIK egyetértésével évente allapitja meg a 14. bekezdésben hozott dontéssel egy idében.

A DIK a dontésrél a dontést kovetd 6t munkanapon beliil értesiti a KTH-t és a DH-Kat.

27.1. A nyelvvizsgadij-visszatérités feltétele, hogy:

27.1.1. a hallgato teljesitette a képesitési kovetelményekben szamara eldirt nyelvi
kovetelményeket, és

27.1.2. a nyelvvizsgat hallgatdi jogviszonya alatt allamilag tamogatott félévében
szerzete, vagy kisérelte meg megszerezni, vagy a 2000/2001-es vagy a
2001/2002-es tanévben hallgatoi jogviszonyt 1étesitetd és tanulmanyait allamilag
finanszirozott képzésben megkezdd, de mar nem allamilag tdmogatott
hallgatonak szamitd hallgatd, amennyiben a megkezdett képzés legfeljebb nyolc
féléves volt, a megkezdett képzésben tovabbi két féléven keresztiil, egyéb
esetekben harom féléven beliil szerzete, vagy kisérelte meg megszerezni a
nyelvvizsgat és

27.1.3. anyelvvizsgadij visszatéritést aktiv félévben kezdeményezte, és

27.1.4. a megszerzett, vagy a megkisérelt nyelvvizsga allamilag elismert nyelvvizsga, és

27.1.5. a hallgatd hallgatéi jogviszonyanak megléte alatt a hallgatd adatkezeldjének
bemutatja a vizsgadij(ak) befizetését igazold eredeti dokumentumo(ka)t,

27.2. A Dbefizetett nyelvvizsgadij visszatéritését a hallgatdé abban az esetben is
kezdeményezheti, ha a bejelentkezett nyelvvizsgan tortént megjelenését igazolni tudja,
és a 27.1.1-27.1.5. bekezdésekben meghatarozott feltételeknek megfelel.
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27.3. A visszatérités Osszege a befizetést igazolé dokumentumon szerepld dij, azonban a
hallgatonak Osszesen nyelvvizsgadij visszatérités cimén juttatott Osszeg nem lehet
nagyobb a 27. bekezdésben meghatarozott keretnél. A hallgatd egy nyelvvizsga
dokumentum alapjan csak egyszer kaphat visszatéritést.

27.4. Amennyiben a hallgaté adatkezeldje nem tudja egyértelmiien eldonteni, hogy a 27.1.
bekezdésben leirtaknak megfelel a nyelvvizsga bizonyitvany, ugy a hallgatd
adatkezel6je kikéri a Nyelvi Kdzpont véleményét, és az alapjan dont. A hallgatd
adatkezelGje ellendrzi a vizsgadijak befizetését igazold dokumentumokat, valamint
hogy a hallgat6 jogosult-e nyelvvizsgadij visszatéritésre.

27.5. Amennyiben a hallgaté nyelvvizsgadij visszatéritésre jogosult, akkor a hallgato
adatkezeldje
27.5.1. a kifizetendd Gsszeget,

27.5.2. anyelv megjelolését,

27.5.3. a vizsga fokat,

27.5.4. a vizsga tipusat,

27.5.5. a vizsgadokumentum vagy a bizonyitvany vagy az igazolas szamat
bejegyzi a NEPTUN-ba, és a visszatéritend Osszeget a kovetkezd 38. bekezdésben
meghatarozott kifizetési idéponttal utalvanyozza.

27.6. Amennyiben a hallgatd korabban mar kapott nyelvvizsgadij visszatéritést vagy
kedvezményt, a kedvezmény alapjat képezd dokumentumban meghatarozott
nyelvvizsgéra, gy az beleszamit a hallgaté nyelvvizsgadij visszatérités keretébe, €s a
tovabbiakban arra nyelvvizsgadij visszatéritést nem adhato.

A hallgatoi pénzbeli juttatasok kifizetése soran:

28.1. all,12.1-12.7. bekezdésekben meghatarozott timogatasok esetén a KTH,

28.2. a20., 21. bekezdésekben meghatarozott tamogatasok esetén a DH,

28.3. aldl, 142,19, 22. bekezdésekben meghatirozott timogatasok esetén a DIK,

28.4. al8. 27. bekezdésekben meghatarozott timogatasok esetén a hallgat6 adatkezeldje,

28.5. a 23., 24. bekezdésekben meghatarozott tamogatasok esetén — attdl fliggden, hogy a
kiils6 szervezet kivel van kapcsolatban — a DIK, vagy a hallgaté adatkezeldje a
masodlagos utalvanyozo.

A hallgatoi pénzbeli juttatasokrol sziiletett dontéseket az elsddleges utalvanyozok vagy egyéni
kifizetésekre lebontott listaként, vagy ezzel egyenértékli egyértelmii algoritmusként adjak at a
masodlagos utalvanyozoknak, a madésodlagos utalvanyoz6 altal meghatarozott formaban ¢és
modon.
Hallgatoi pénzbeli juttatas kifizetése csak aktiv féléves hallgatoknak lehetséges, kivéve ha a
hallgat6 a kifizetés kezdeményezésének idépontjaban jogosult volt az dsszeg felvételére, és a
kifizetés targyév december 31-ig megvalosulhat. Az a hallgato, aki a TISZ 5. § 1) bekezdése
alapjan aktiv félévre iratkozott, de a beiratkozast kovetd 30 napon beliil passziv félévre keriil,
az adott félévben folydsitott juttatdsokat a 6.2.2. 12.2., 12.3., 14.1 bekezdésekben
meghatdrozott keret terhére torténd juttatdsok kivételével koteles passziv  félév
igénybejelentését kovetd 60 napon beliil visszafizetni.

BE- ES KIFIZETESI JOGCIM-AZONOSITOK

31.

32.

Be- és kifizetési jogcim-azonositokat a masodlagos utalvanyozok kezdeményezésére a GMF
képezhet az EGR-ben. A Iétrehozott jogcim-azonositokrol a GMF felviszi mind az EGR, mind
a NEPTUN-ba.

A be- és kifizetési jogcim-azonositok felviteléet a NEPTUN-ba ¢és azok iddponthoz
(idétartamhoz) rendelését a kezdeményezéstdl szamitott 10 munkanapon beliil a GMF végzi a



szervezeti egység kérésére. A be- ¢és Kkifizetési jogcim-azonositok a hozzajuk rendelt
érvényességi datum utdn nem hasznalhatoak fel.

33. A be- és kifizetési jogcim-azonositoknak a NEPTUN-ban és az EGR-ben egységesnek kell
lenniiik, egységességiikért a GMF a feleldsek.

A PENZBELI JUTTATASOK KIFIZETESE
34. A 28.1., 28.2., 28.4. bekezdésekben meghatarozott utalvanyozasok esetén:

34.1.

34.2.

34.3.

34.4.

34.5.

A maésodlagos utalvanyoz6 utalvanyrendelettel a teljes Osszeg és a tételes lista
azonositdjanak megjelolésével utalvanyozza a kifizetést.

A maésodlagos utalvanyozo szervezeti egység a 38. bekezdés szerint meghatarozott
kifizetési idépont eldtti 6todik munkanap végéig egy utalvanyrendeletben a 6.3.1.
bekezdésben meghatarozott osztondijat tartalmazo kifizetéseket, valamint egy masik
utalvanyrendeletben egyéb hallgatoi kifizetéseket kiildhet a KTH-nak. A hataridot
kovetden beérkezo utalvanyrendelet(ek)et a KTH koteles visszautasitani.

Az KTH a beérkezett kifizetési tételekrdl EGR atutalasi f4jlt készit, és azt 38. bekezdés
szerint meghatarozott kifizetési idépont el6tti masodik munkanap végéig az egyetemi
halézaton keresztiil atkiildi a GMF részére.

Adat vagy fedezethiany esetén az utalvanyrendeletet javitas céljabol a GMF visszakiildi
a KTH részére.

A kiilonb6z6 jogeimii kifizetések fedezetvizsgéalat és addazonosito jel ellendrzés utan
tovabbitasra kerililnek a GIRO rendszeren keresztiil a hallgatok maganbankszamlajara.
Amennyiben a hallgatobnak a NEPTUN-ban nem szerepel az adodazonositod jele, a
bankszdmla szama, sziiletési ideje, sziiletési helye, anyja sziiletési neve,
allampolgarsaga, vagy az dllando lakcime, ugy szamara kifizetés nem folydsithatd. Ha
a hallgato a hianyz6 adatat targyfélévben a NEPTUN-ba bejegyezteti, Gigy a kifizetés a
bejegyzést kdvetd, az adott jogcimre vonatkozo elsé kifizetési idépontban torténik. A
kifizetés nem eshet targyféléven kiviilre. A kiilfoldi hallgatot fogado szervezeti egység
a hallgatd megérkezése eldtt az Ado- ¢és Pénziigyi Ellenérzési Hivatalnal
kezdeményezheti a hallgatdé szaméra addazonosito jel kiallitasat. A KTH havonta egy
alkalommal atadja a be- illetve kifizetéssel érintett hallgatok torzsadatait az EGR-nek.

35. A 28.3 bekezdésben meghatarozott utalvanyozasok esetén:

35.1.

35.2.

A DIK lekéri a NEPTUN-bdI az érintett hallgatok kifizetéshez sziikséges adatait és a
kifizetési tételekrél a KTH altal megadott formatumu fajl(oka)t megkiildi a KTH
részére.

A KTH a fajl beolvasasaval eldirja a kifizetéseket, majd elkésziti a tételes kifizetési
listat, amit ellendrzésre megkiild a DIK-nek. A DIK jovihagyasa alapjan a KTH
véglegesiti a listat és ennek egy masolatat megkiildi a DIK-nek. Ez a végleges lista
tekintendé a 34. bekezdésben leirt utalvanyrendeltnek. A DIK a végleges listat
megkiildi a GMF részére fedezetellendrzés celjabol. Az eljardsrend innentdl
megegyezik a 34.3- 34.5. bekezdésekben leirtakkal.

36. Téves hallgatoi befizetés visszatéritését a hallgatd targyév december 31-ig adatkezel4jénél
kezdeményezheti, amennyiben a befizetésrdl kidllitott minden eredeti okmanyt visszaszolgaltat.
A hallgaténak a visszautalhatosagrol igazolast kell kérnie attol a szervezeti egységtdl, ahova a
tévesen befizetett Osszeget utalta. A hallgatd adatkezel§je kezdeményezi a GMF-en a téves
Osszeg visszautalasat a hallgatd bankszamldjanak megjeldlésével az erre a célra szolgélo
nyomtatvany felhaszndlasdval. A GMF — ha az Osszeg visszautalhatdé — a visszautalasrol
rendelkezd nyomtatvany atvételét kovetd harom munkanapon beliil elinditja az atutalast a
tévesen befizetd hallgatd bankszamlajara. Az 6sszeg az Egyetem szamldjarol torténd leemelését
kovetd munkanapon a GMF értesiti a hallgatd adatkezel6jét a bankkivonat hitelesitett
masolataval. Az értesités alapjan a hallgatd adatkezel6je koteles a befizetett tételt storndzni a
NEPTUN-ban.



37.

38.

39.

40.

A juttatasok kifizetésekor — a tanulmanyi félévek elsé honapjanak kivételével — a masodlagos
utalvanyoz6 az utalvanyrendeletet havonta, legkésobb a 38. bekezdésben meghatarozott
kifizetési idépontot, illetve kiilfoldi hallgatok részére torténd kifizetés esetén 25-ét megel6zo
harmadik munkanapon eljuttatja a KTH részére. A KTH a kifizetési koteget két munkanapon
beliil tovabbitja a GMF-re. A maradvany kivételével az 6.1.1., 6.1.2., 6.1.3. bekezdésekben
meghatarozott forrasu pénzbeli juttatasok kifizetése esetén, targyévben november 25-¢ utan a
KTH-hoz beérkez6 utalvanyrendeletek feldolgozasat vissza kell utasitani.

A havonta folyositand6 juttatdsok kifizetésének iitemezését a DIK hatarozza meg, a
masodlagos utalvanyozok véleménye és az EHK egyetértésével a félév szorgalmi idészakéanak
kezdetéig. A kifizetések litemezésérdl a DIK legkésdbb a regisztracios hét végéig tajékoztatja a
GMF-et, a KTH-t és a DH-kat. Kifizetési id6pont alatt azt a napot kell érteni, amelyiken az
Egyetem a Magyar Allamkincstarnal kezdeményezi a juttatasok kifizetését.

Targyév végén a GMF a szorgalmi iddszak vége eldtt egy, a december havi kifizetést kovetd
kiilon kifizetési idopontot biztosit. Ezen kiilon kifizetési idépont alkalmaval keriil kifizetésre a
maradvany.

A 30. bekezdésben meghatarozott nem aktiv hallgatok kifizetése esetén a masodlagos
utalvanyoz6 a 34., bekezdésekben rogzitett feladatok elvégzése mellett kiilon
utalvanyrendeleten végzi.

A HALLGATOI BEFIZETESEK JOGCIMEI

41.

A hallgatoi befizetések jogcimei:
41.1. didkigazolvany téritési dij,
41.2. didkigazolvany eljarasi dij,
41.3. ideiglenes didkigazolvany dij,
41.4. koltségtérités,

41.5. kiiloneljarasi dij,

41.6. ismétld javitovizsga dij,

41.7. kollégiumi téritési dij,

41.8. Kkartéritési dij,

41.9. visszatérités,

41.10. szolgaltatasi dij,

41.11. leckekonyv dij

41.12. kreditigazolas kiallitasanak dija

A BEFIZETESI KOTELEZETTSEGEK MEGALLAPITASA, KIROVASA

42.

43.

44,

A 41.10., 41.11., 41.12. bekezdésekben meghatarozott befizetési jogcimekre torténd
befizetéseket a TJSZ 25. § 1) a) bekezdés alapjan az érintett szervezeti egység hatdrozza meg
az EHK egyetértésével.

A41.1., 41.2., 41.3. bekezdésekben meghatarozott befizetési jogcimekre torténd befizetéseket a
,A BME ideiglenes szabalyzata a didkigazolvanyok kezeléséve dsszefiiggd feladatokrol”
szabalyzat hatdrozza meg.

A 41.4. bekezdésben meghatarozott befizetési jogcimre torténd befizetéseket a TISZ 22. §-a
alapjan, az ott meghatarozott személyek és testiiletek hatarozzdk meg, és Osszegérdl, a
megallapitas, fellebbezés, kirovas hataridejér6l a szorgalmi iddszak els0 munkanapjaig
tajékoztatjak a hallgaté adatkezel6jét és a DIK-et. A TJISZ 22.§4), 22.§6), 22.§7)
bekezdésekben leirt kedvezmény igénybe vételét, illetve a TISZ 22. § 3) bekezdésében leirt



45.

46.

47.

48.

49.

50.

51,

52.

kedvezmény kérelmét a hallgatd a szorgalmi idészak masodik hetének utols6 munkanapjaig a
hallgat6 adatkezeldjénél jelentheti be. A koltségtéritéssel kapcsolatban benyujtott fellebbezés
esetén a hallgaté adatkezeldje a sziikséges mértékben mddositja a kordbban kirott koltségtérités
0sszeget.

A 41.5., bekezdésekben meghatarozott befizetési jogcimekre torténd befizetéseket, valamint a
befizetés kirovasanak és befizetésének hataridejét a TISZ 25. § 3) bekezdés alapjan Rektori
Utasitas allapitja meg.

41.6. bekezdésben meghatarozott befizetési jogcimekre torténd befizetéseket a TISZ 23. §-a
alapjan a ,, Tanulmadnyi és Vizsga Szabalyzat” valamint mas szabalyzatok hatdrozzak meg. A
41.6. bekezdésben meghatarozott befizetési jogcimekre torténd befizetéseket a hallgatonak a
hallgat6 adatkezel6je a vizsgaiddszakot kovetd félév szorgalmi idOszakanak 6todik hetének
utols6 munkanapjaig roja ki. A dijat a hallgatonak az 0szi félévben torténd dijkirovas esetén
november 30-ig, a tavaszi félévben torténd dijkirovas esetén aprilis 30-ig kell befizetni.

A 41.7. bekezdésben meghatarozott befizetési jogcimre torténd befizetéseket a TISZ 24. §-a
alapjan, az ott meghatarozott testiiletek hatarozzak meg. A GMF Kollégiumok Osztilya a
szorgalmi iddszak kezdetéig a kollégiumba felvett hallgatoknak a kollégium dijakat havi
bontasban kirdja. A kollégiumi féréhelyét el nem foglald hallgatd dijfizetési kotelezettségét a
GMF Kollégiumok Osztalya a szorgalmi idészak harmadik hetének els6 munkanapjan torli. A
félév kozben be-, kiko61tozo hallgatok dijfizetési kotelezettségét a GMF Kollégiumok Osztalya
a be-, klkoltozes idépontjat kovetd ket munkanapon belul korrlgalja a KHK keresere A
kollégiumi dijak befizetési hatarideje a
utolso-napja-tovabbi-honapekban-targyho tizenstodik napja.

A 41.8. bekezdésben meghatarozott befizetési jogcimre torténd befizetéseket ,, Hallgatok
fegyelmi és kartéritési szabdlyzata’-ban meghatarozott bizottsag hatarozza meg.

A 41.9. bekezdésben meghatarozott befizetési jogcimre torténd befizetéseket a masodlagos
utalvanyoz6 szervezeti egység hatarozza meg. A 41.9. bekezdésben meghatarozott befizetési
jogcimre torténd befizetések kirovasarol a masodlagos utalvanyozd szervezeti egység a tétel
kirovasaval egy idében tajékoztatja a KTH-t és a GMF-et. A hallgaté koteles 60 napon beliil,
de legkésSbb targyév december 31-ig az egyetem Magyar Allamkincstarnal vezetett
bankszdmlajara visszautalni a szamdra tévesen kifizetett Osszeget. A pénz visszaérkezését
kovetden a GMF jovairja a tévesen kifizetett 0sszeget az érintett kifizetési jogcim keretén. A
masodlagos utalvanyozo szervezeti egység a bevételi értesitét kinyomtathatja az EGR-bdl. A
jovairt tételrdl a masodlagos utalvanyozo szervezeti egység értesiti a kifizetés elsddleges
utalvanyozojat.

Amennyiben a hallgatonak az 48. bekezdésben meghatarozott visszatéritési kotelezettsége van,
ugy nem jelentkezhet vizsgara, nem adhatd ki leckekonyve, nem iratkozhat be a kovetkezd
felevre, illetve nem bocsathato el az egyetemrol.

A 41.10 bekezdésben meghatarozott befizetési jogcimre torténd befizetéseket a TJISZ 25. § 1)
a) pontja alapjan, a szolgaltatast nyujté gazdalkod6d egys€g hatdrozza meg az Egyetemi
Hallgatoi Képviselet egyetértésével.

A 41.1-41.3., 415., 41.6., 41.8., 41.11., 41.12. bekezdésekben meghatarozott befizetési
jogcimekre torténd befizetések kirovdja a hallgatd adatkezeldje. A 41.4. bekezdésben
meghatarozott befizetési jogcimre torténd befizetések kirovoja lehet a hallgatd adatkezeldje
vagy tanszék. Amennyiben a 41.4. bekezdésben meghatarozott befizetési jogcimre torténd
befizetés kirovoja tanszék, ugy a koteg kiirdsat a KTH-nal kezdeményezheti. A 41.4.
bekezdések szerinti befizetési kotelezettségeket a hallgatok altal megadott megosztasi szabaly
alapjan kell kiréni. A 41.9. bekezdésben meghatarozott befizetési jogcimre torténd befizetések
kirovdja a masodlagos utalvanyozd szervezeti egység. A 41.10. bekezdésben meghatarozott
befizetési jogcimre torténd befizetések kirovoja a szolgaltatast nyajtd szervezeti egység.

10



53.

A hallgato altal fizetendd tételekr6l a NEPTUN a hivatalos feliiletén tal a hallgatd altal
opcionalisan beallitott iizeneteket kiild, amely lehet NEPTUN f{izenet, e-mail vagy SMS vagy
ezek kombinacioi.

A HALLGATOI BEFIZETESEK VEGREHAJTASA

54.

55.

56.

57,

58.

59.

A hallgatok egyetemmel szemben felmeriild befizetési kotelezettségeiket a NEPTUN-on

keresztiil, az ott vezetett hallgatéi egyéni gylijtdszamlara befizetett 6sszeg felhasznalasaval,

illetve banki atutalassal teljesithetik. Az egyéni gyiijtdszdmlan a hallgat6 biztosit fedezetet a

befizetésekre.

A hallgat6 targyév december 31-ig dontheti el, hogy a 59. vagy a 60. bekezdésben leirt médon

kivanja befizetési kotelezettségét teljesiteni. Amennyiben a hallgatd a befizetést kovetden

kivanja befizetési kotelezettségét teljesitésének modjat megvaltoztatni, ugy azt a kiallitott
dokumentumok eredeti példanyainak visszaszolgaltatdsa mellett a hallgato adatkezeldjénél
kezdeményezheti.

Amennyiben a befizetési kotelezettséget nem maganszemély, hanem cég teljesiti, ugy a

befizetés csak banki atutaldssal torténhet.

Amennyiben a hallgatonak egyéni gyiijtészamla all rendelkezésére, gy minden befizetést azon

keresztiil kell intéznie. Amennyiben nem 4all a hallgatd rendelkezésére egyéni gylijtészamla,

ugy a befizetés postai atutalassal vagy banki atutalassal torténhet.

Amennyiben aktiv hallgatoi jogviszonnyal nem rendelkezd személy olyan tevékenységet vesz

igénybe, amelyért fizetnie kell, Ggy az ligyintézés megkezdéséig téritési kotelezettségét

teljesiteni kell.

Gyljtészamlas befizetés:

59.1. A |hallgatéi befizetések fedezet biztositasa banki gyijtdszamlan torténik. A
gylijtdszamlat a megbizott bank csak Osszegszerlien kezeli. A gylijtészamla
részletezését a napi banki forgalmi kivonatok alapjan a NEPTUN tartja nyilvan. Ezen
beliil nyilvantart hallgatéi egyéni gylijtdszamlakat és kincstari tranzakcids kodokkal
jelolt figgd szamlakat. A hallgatol befizetések atvezetéseket jelentenek a hallgatodi
egyéni gyljtészamlak és a tranzakcids kodokkal jelolt fliggd szamlak kozott. A fiiggd
szamlékon jelentkezd Osszegeket a hallgatdi pénziigyi rendszer heti gyakorisaggal vagy
5 milli6 forint elérésekor a tranzakcios kodok megadasaval atutalja az Egyetem Magyar
Allamkincstarnal vezetett bankszamlajara.

59.2. A 41.4 bekezdésekben meghatarozott befizetési jogcimekre torténd befizetéskor a
hallgatonak amennyiben az Szja. tv. szerint tandij kedvezményre jogosult, a NEPTUN-
ban nyilatkoznia kell, hogy kivan-e a személyi jovedelemad6 bevalldsakor tandij
kedvezményt érvényesiteni. Amennyiben igen, meg kell adnia a befizetd (az
adokedvezményt érvényesitd maganszemély) nevét, adoszamat, illetve jeleznie kell, ha
az adokedvezmény halasztott igénybevételét kéri.

59.3. Az egyéni gyljtdszamlara torténd Dbefizetéskor a hallgatdo neptun kodjat
H»INK-XXXXXX,, formadtumban, ahol XXXXXX a neptun koéd megjegyzésként meg
kell adni.

59.4. A fel nem hasznalt 6sszeget a hallgato visszautalhatja sajat bankszamlajara.

59.5. Az egyéni gylijtdszamlan elhelyezett pénzdsszeg nem kamatozik.

59.6. A gyijtdszamla egyenlegét a KTH naponta ellendrzi és egyezteti a banki gyiijtdszamla
egyenleggel. Eltérés esetén csak a hiba javitasa utdn lehet a rendszert tovabb
iizemeltetni.

59.7. A  hallgatobk a NEPTUN-ban folyamatosan adnak atutaldsi megbizasokat a
gyljtdszamlan meglévo fedezet terhére. A NEPTUN a rendelkezés idépontjaban
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59.8.

csokkenti a hallgatd gyiijtészamlan nyilvantartott egyenlegét és az Gsszeget az atutalds
paramétereivel fliggd szamlara helyezi, ugyanakkor torli a hallgaté befizetési
kotelezettségét. Ezek az Osszegek a fliggdszamlarol akkor keriilnek az egyetem
kincstari szamldjara, amikor a KTH egy Befizetési koteget képez és megbizast ad a
banknak a kotegben szerepld tételek atutalasara. Az atutalds harom munka naponta
torténik, vagy ha az atutalando 6sszeg meghaladja az 5.000.000 Ft-ot. A kotegeket a
NEPTUN egyedi szdmozassal latja el.

A hallgatoi befizetések kozott szerepelhetnek téves kifizetések is, tekintettel arra, hogy
ezeknek adobevallasi vonzata is lehet, ezért ezeket a befizetéseket elkiilonitett
csoportban kell utalvanyozni.

60. Befizetés banki atutalassal:

60.1.

60.2.

Banki atutaldssal torténd tételek teljesitését a hallgatonak eldre kell jeleznie 41.7.
bekezdésben meghatarozott befizetési jogcimekre torténd befizetés esetén a GMF
Kollégiumok Osztalyanal, egyéb esetben a hallgatdé adatkezel6jénél. Az illetékes
szervezeti egység — a likvidalasi jogkorrel rendelkezd szervezeti egység kivételével — a
szamla kidllitdsara vonatkoz6 kérelem beérkezését kovetden a szamla adatait Ot
munkanapon beliil rogziti az EGR-ben, és iddszaki bankjelentés formajaban atadja a
GMF-nek. A GMF a banki jelentés beérkezését kovetd Ot munkanapon beliil
érvényesiti a szamlakat. Az érvényesitett szamlakrol készitett banknaplot harom
munkanapon beliil megkiildi az illetékes szervezeti egységnek. A likvidalasi jogkorrel
rendelkezd szervezeti egység a szamla kiallitasaval kapcsolatban a GMF utmutatasai
alapjan jar el. A szervezeti egység 0t munkanapon beliil kinyomtatja a szamlat és
postazza a szamlan szerepld cimre. A 41.4. bekezdésekben meghatarozott befizetési
jogcimekre torténd befizetéskor a hallgatd amennyiben az Szja. tv. szerint tandij
kedvezményre jogosult, a szamla igénylésével egyidejiileg nyilatkozik, hogy kivan-e a
személyi jovedelemadd bevallasakor tandij kedvezményt érvényesiteni. Amennyiben
igen, meg kell adnia a befizetd (az adokedvezményt érvényesitd maganszemély) nevét,
adoszamat, illetve jeleznie kell, ha az adokedvezmény halasztott igénybevételét kéri.

A szervezeti egység az egyetem szamldjan jovairt 6sszeget megtekintheti, valamint a
bevételi értesitét kinyomtathatja az EGR-bOl. A szervezeti egység a bevételi értesitd
alapjan a befizetés teljesitését és a 60.1. szerinti adatokat két munkanapon beliil
bejegyzi a NEPTUN-ba.

61. A hallgatokkal kotott szerzodés formajat a képzésért felelés kar Dékanja hatarozza meg. A
szerz8dés megkdtésével kapcesolatos eljarast a hallgatd adatkezeldje bonyolitja le, a szerz6dést
a képzésert felelds kar Dékanja irja ala.

A BEFIZETESEKKEL KAPCSOLATOS DOKUMENTUMOK

62. Az utalvanyrendelet alapjan a KTH a GMF-nél kezdeményezi a kifizetést. Az utalvanyrendelet
az alabbiakat tartalmazza:

62.1.
62.2.
62.3.

atutalasi megbizas kisérolap (tételosszesitd, daitum, évente meghatdrozott sorszamozas),
konyvelési jogcimek szerinti Osszesités,
konyvelési utasitas (technikai jogcimekrdl valo atvezetés).

ADATSZOLGALTATAS, IGAZOLASOK, SZAMLAK

63. A hallgatoi kifizetésekrol szol6 igazolasok:
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63.1.

63.2.

63.3.

63.4.

Az EGR-ben szerepl6 adatok alapjan az ad6év végén az addigazolasokat a GMF késziti

el.

Az elkésziilt igazolasokat a GMF atadja a targyévet kovetd év januar 20-ig a hallgatd

adatkezeldjének .

Az igazolast a targyévet kovetd év januar 31-ig, illetve hallgatéi jogviszony

megsziinése esetén a hallgatd kérésére targyév kozben koteles a hallgatd adatkezeldje

kiadni.
Az igazolas hallgatohoz torténd eljuttatasa:

63.3.1. targyév januar 30-ig személyesen, jegyzék alapjan, az atadd és az atvevo
alairasaval torténik,

63.3.2. a személyesen 4t nem vett igazoldsokat a KTH targyév janudr 31-¢én ajanlott
levélben a hallgaté alland6 lakcimére, amennyiben a hallgatdé a NEPTUN-ban
megjeldlt értesitési cimet, Ggy az értesitési cimre postazza. Ebben az esetben az
atadas-atvételi jegyzéken fel kell tiintetni a levél postai azonositd (rag) szamat.

Elveszett vagy megrongalodott (olvashatatlanna valt) igazolas helyett a hallgaté hiteles

masolatot kdzvetleniil a GMF tigyfélszolgalatan kérhet, illetve kaphat.

64. A hallgatoi befizetésekrdl sz616 igazolasok:

64.1.

64.2.

64.3.

A hallgato adatkezeldje a hallgatdi befizetésekrdl, azok Egyetem szdmlajara torténd
beérkezésekor nyugtat allit ki. A hallgat6é a nyugtat a 41.7. bekezdésben meghatarozott
befizetési jogcimre torténd befizetés esetén az GMF Kollégiumok Osztalyon, egyéb
esetben a hallgat6 adatkezel6jénél veheti at.
A 41.4 bekezdésekben meghatarozott befizetési jogcimekre, a 59., 60. bekezdések
szerint torténd, a NEPTUN-ban nyilvantartott befizetésekrdl a hallgatdé adatkezeldje
koltségelszamolasra alkalmas bizonylatot allit ki. A koltségelszamolasra alkalmas
bizonylaton minden esetben a hallgaté a vevd. Amennyiben a hallgatd a 59.2. bekezdés
alapjan adokedvezmény igénybevételére jogositd igazolast kért, ugy a hallgatd
adatkezeldje az adokedvezmény igénybevételére jogositd igazolast is elkésziti, €s az
adokedvezmény  igénybevételére  jogositd  igazolas  kidllitds  tényét a
koltségelszamolasra alkalmas bizonylaton feltlinteti. A koltségelszdmolasra alkalmas
bizonylatot és az adokedvezmény igénybevételére jogositd igazolast akkor kell
kiallitani, amikor a befizetett tétel az Egyetem szdml4jara beérkezik. A
koltségelszamolasra alkalmas bizonylat és az adokedvezmény igénybevételére jogositod
igazolas atvételét a hallgatonak targyév december 31. eldtt a hallgaté adatkezeldjénél
kell kezdeményeznie. A hallgatd adatkezeldje a beérkezett igényt két munkanapon
beliil tovabbitja a KTH-nak. A KTH a NEPTUN-ban harom munkanapon beliil
lehetévé teszi, hogy a hallgatd adatkezel6je kinyomtassa a koltségelszamolasra
alkalmas bizonylatot ¢és az addkedvezmény igénybevételére jogositd igazolast. A
hallgat6 adatkezeldje a targyév december 31-ig nem kérvényezett koltségelszamolasra
alkalmas bizonylatot és az adokedvezmény igénybevételére jogositd igazolast a 59.2.
bekezdés szerint megadott, id6 kdzben modositott adatok targyévet kovetd év januar 5-i
allapota alapjan elkésziti.
Amennyiben a hallgatd szdmara a koltségelszamolasra alkalmas bizonylatot vagy az
adokedvezmény igénybevételére jogositd igazoldst kiadtak, €s a hallgatd ezen
dokumentumok kiallitdsat a hallgatd adatkezeldjénél az el6z6 dokumentumoktol eltérd
adatokkal kezdeményezi, vagy targyévben nem igényelt koltségelszamolasra alkalmas
bizonylatot vagy adokedvezmény igénybevételére jogositd igazolast és azok kiadasat
targyév utan kéri, ugy:

64.3.1. amennyiben a hallgatd6 a modositott dokumentumok kidllitdsat targyévben
kezdeményezi, ugy a hallgatd adatkezeléje a targyhonap 20-ig, beérkezett
igényeket Osszegyljti, és azokat adminisztralja a NEPTUN-ban és értesiti a
KTH-t. A KTH a targyhonapot kdvetdé honap 5-ig lehetdveé teszi, hogy a hallgato
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64.3.2.

adatkezel6je a Neptunbol kinyomtathassa a koltségelszamolasra alkalmas
bizonylatot €s az adokedvezmény igénybevételére jogosito igazolast.
amennyiben a hallgatdé a dokumentumok kidllitasat, modositott kiallitasat
targyévet kovetd évben kezdeményezi, gy a KTH marcius 5-én, aprilis 5-¢én,
majus 5-én az addig beérkezett — a hallgatd adatkezel6je altal a NEPTUN-ban
adminisztralt — modositasoknal lehetdvé teszi a hallgatdé adatkezeldje szamara,
hogy az kinyomtassa a koltségelszdmolasra alkalmas bizonylatot és az
adokedvezmény igénybevételére jogositd igazolast. A GMF szamara az
Egyetem addbevallasanak modositasahoz sziikséges dokumentumokat, fajlokat a
KTH targyhonapot koveté honap 5-ig megkiildi. Az egyetem modositott
adobevallas elkészitésének hatarideje és a dokumentumok kiadésanak els6 napja
targyho 10-e. Targyévet kdvetd év majus S5-e utan beérkezd igényeket vissza
kell utasitani.

A modositott dokumentumok, csak abban az esetben készithetéek el, ha a hallgato az
igénybejelentéskor a kordbban kiallitott dokumentumok eredeti példanyat
visszaszolgaltatta.

64.4. A 60.

bekezdés szerint torténd befizetéseknél a szamlara, annak kiallitasakor az

elkészitendd adokedvezmény igénybevételére jogositd igazolds kiallitdsdnak tényét a
szamlat kiallité rajegyzi. Az adokedvezmény igénybevételére jogositd igazolast akkor
kell kiallitani, amikor a befizetett tétel az Egyetem szdmlajara beérkezik. Amennyiben
a hallgaté a szamla, illetve az addkedvezmény igénybevételére jogositd igazolas
kiallitdsat a hallgaté adatkezel6jénél az el6z6 dokumentumoktdl eltéré adatokkal
kezdeményezi, Gigy.

64.4.1.

64.4.2.

amennyiben a hallgatdé a modositott dokumentumok kidllitasat targyévben
kezdeményezi, Gigy a hallgato adatkezel6je a szamla mddositasahoz az EGR-ben
a sziikséges adatokat modositja, és a szdmlat kinyomtatja. Az adokedvezmény
igénybevételére jogositd igazolas modositas esetén a hallgatd adatkezeldje
targyhonap 20-ig a beérkezett igényeket Osszegylijti, azokat adminisztralja a
NEPTUN-ban és értesiti a KTH-t. A KTH a targyhonapot koveté honap 5-ig
lehetdvé teszi, hogy a hallgaté adatkezeldje a NEPTUN-bol kinyomtathassa az
adokedvezmény igénybevételére jogositd igazolast

amennyiben a hallgaté a dokumentumok moédositott kiallitasat targyévet kovetd
évben kezdeményezi, igy a hallgatd adatkezeléje a szdmla modositdsdhoz az
EGR-ben a sziikséges adatokat modositja és a szamlat kinyomtatja. Az
adokedvezmény igénybevételére jogositd igazolds mddositas esetén a hallgatd
adatkezeldje adminisztralja a Neptunban a valtozasokat. A KTH marcius 5-én,
aprilis 5-én, majus 5-én az addig beérkezett — a hallgatohoz képzése kapcsan
hozzarendelt szervezeti egység altal a Neptunban adminisztralt — médositasokrol
lehetové teszi a hallgatbhoz képzése kapcsan hozzarendelt szervezeti egység
szdmara, hogy kinyomtassa az adokedvezmény igénybevételére jogositd
igazolast A GMF szamara az Egyetem addbevalldsanak moddositasahoz
sziikkséges dokumentumokat, fajlokat a KTH targyhonapot kdvetd honap 5-ig
megkiildi. Az egyetem modositott adobevallas elkészitésének hatarideje és a
dokumentumok kiadasanak elsé napja targyh6 10-e. Targyévet kdvetd év méajus
5-e utan beérkezd igényeket vissza kell utasitani.

A modositott dokumentumok, csak abban az esetben készithetéek el, ha a hallgaté az
igénybejelentéskor a kordbban kiallitott dokumentumok eredeti példanyat
visszaszolgaltatta.

64.5. A 64.2. bekezdésekben elkészitett dokumentumok és a 64.4. bekezdés szerinti
igazolasok hallgatokhoz torténd eljuttatésa:
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64.6.

64.7.

64.5.1.

64.5.2.

adoévet kovetd év januar 30-ig személyesen, jegyzék alapjan, az atadd és az
atvevo alairasaval a hallgaté adatkezel6jénél torténik,

a személyesen at nem vett dokumentumokat a hallgaté adatkezeldje adoévet
kovetd ¢év januar 31-én ajanlott levélben a hallgatd alland6 lakcimére,
amennyiben a hallgatd a NEPTUN-ban megjeldlt értesitési cimet, ugy az
értesitési cimre postazza. Ebben az esetben az atadés-atvételi jegyzéken fel kell
tiintetni a levél postai azonositd (rag) szamat.

Amennyiben a hallgatonak a NEPTUN-ban nem szerepel az addazonositd jele, ugy
szamara adokedvezmény igénybevételére jogositod igazolas nem készitheto el.
Szamlak kiallitasa:

64.7.1.
64.7.2.

64.7.3.

64.7.4.

Utolagos szamla kiallitasra nincs lehetdség.

Gytjtészamlas befizetés esetén a hallgatd a befizetés elott, 41.7. bekezdésben
meghatdrozott befizetési jogcimekre torténd befizetés esetén a GMF
Kollégiumok Osztalyanal, egyéb esetben a hallgaté adatkezeldjénél kérheti
szamla kiallitasat.

Amennyiben a hallgatd a postai atutalasi megbizasi nyomtatvannyal egyidejiileg
szamlat is kér, akkor egyszerUsitett, in. készpénzes szamlat kell kiallitani. A
szamlat 41.7. bekezdésben meghatarozott befizetési jogcimekre torténd befizetés
esetén a GMF Kollégiumok Osztilya, egyéb esetben a hallgatdo adatkezeldje
allitja ki, feltlintetve azon a csekk szdmat. A szamla kiallitasaval egyidejlileg a
csekk hatoldalara a szdmla szamat ra kell irni.

Banki 4tutaldssal torténd befizetéshez 41.7. bekezdésben meghatarozott
befizetési jogcimekre torténd befizetés esetén a GMF Kollégiumok Osztélya,
egy¢éb esetben a hallgat6 adatkezeldje allit ki szamlat.

ZARO RENDELKEZESEK

65.

66.

67.

68.
69.

A TJSZ 2. § illetve 3. §-a szerinti tAmogatasi 1d0 letelte esetén a hallgatd pénziigyi statuszat a
hallgat6 adatkezeldje a regisztracios hét elsé munkanapjan 16:00-ig megvaltoztatja.

A hallgaté finanszirozasi statuszat érinté, a Hallgatdi Atvételi Szabalyzat szerint sziiletd
dontéseket a dontéshozok legkésdbb a regisztracios hét elétt egy héttel megkiildik a hallgato
adatkezeldjének.

Az adatok mindenkori szabdlyzatok szerinti kezeléséért és megsemmisitéséért az atvevd fél
felel.
Jelen utasitas 2007. majus 1-t6l hatalyos.

Jelen utasitassal hatalyat veszti a 636 / 2004 (VII. 15.) Rektori Utasitas a hallgatoi pénziigyek
kezelésérél, a Tanulmanyi Ugyrend 3. filizet 43. pontjanak elsé két mondata, valamint a
vonatkoz6 korabbi utasitasok azon rendelkezései, melyek jelen utasitassal ellentétesek.

Budapest, 2007. aprilis 26.

Dr. Molnar Karoly
rektor
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