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1 Microsoft Teams beallitasa

A Teams alkalmazds bongész6bdl futtathatd és ©6ndlléd alkalmazasként is telepithet6, melyek
funkcionalitdsa javarészt megegyezik, de az eltérések esetében javasolt a vastagkliens alkalmazasok
telepitése. Az el6adok esetében mindenképpen az asztali alkalmazas telepitését javasoljuk, mig a
konferencian részvev6k esetében elegendé lehet a webes kliens.

1.1 A Teams asztali kliensek telepitése
A Teams kliensei elérhet6k Windows, Mac, Linux, iOS és Android operaciés rendszerekre. A kliensek
letdltheték az alabbi linkrél: https://teams.microsoft.com/downloads.

Letoltést kovetGen az @edu.bme.hu-s felhasznaldval és a hozza tartozoé jelszéval belépve indithatja el
az alkalmazast. Akinek nincs @edu.bme.hu-s felhasznaldja, vagy barmely olyan felhasznaldja, mellyel
jogosult a Teams haszndlatara, akkor csak a webes klienst tudja hasznalni, mint vendég.

1.2 A Teams bongészBalkalmazas beallitasa
A Teams alkalmazas bongész6bdl is elérhetd, Google Chrome, Microsoft Edge (csak chromium alapu)
bongész6kbél. Javasoljuk a Google Chrome hasznalatat a konferencian.

1. Nyissa meg a https://teams.microsoft.com/ linket és adja meg a korabban bedllitott

@edu.bme.hu email cimet, majd a jelszavat.

o El6fordulhat, hogy az oldal automatikusan belép a Teams-be. Ez akkor fordulhat elg,
ha mdr kordbban haszndlta az alkalmazast, mert ilyenkor a bongész6 megjegyzi a
belépési adatokat, és azzal probal meg kés6bb belépni. llyenkor, ha nem a megfelel
felhasznaloval Iéptette be automatikusan a bongészd, azt tudja tenni, hogy a jobb felsé
sarokban taldlhatd monogrammal ellatott ikonra kattintva a Kilépést valasztja. Ezt
kovetéen az alkalmazas ujra fogja kérni a felhaszndlénevet, ekkor beléphet az
@edu.bme.hu felhasznaldjaval.

o Ha 6n tobb kiilonb6z6 Microsoft accountot haszndl, akkor azokat felkinalja az oldal,
ahogy az a lenti abran is lathaté. Ekkor valassza az @edu.bme.hu email cimet.

. c e g
B Bejelentkezés a fibkba x  + € C @ * Ol Ye0¢0 @
< C @ loginmicrosoftonline.com

(D) E22 webhely elemzésre, a tartalom személyre szabaséra és hirdetésekre szolgalé cookie-kat haszndl. A webhely bongészésének

folytatasaval On elfogadja a cookie-k hasznélatat Tovabbi tudnivalék

Fiok kivalasztasa
o -
o I

B Microsoft

Bejelentkezés

[

E I

Tovabb

Hasznélati feltételek  Adatvédelem és cookie-k -

1. dbra: (b) Email cim megaddsa a bejelentkezéshez. T6bb Microsoft fiok kéziil vdlasztds a bejelentkezéshez (j)

2. A @edu.bme.hu végzédésli email cim megaddsa utdan a BME Cimtar azonositojaval és
jelszavaval tud belépni az alkalmazasba.

2/8



4.

z

G ® Nem birtonsagos | login.bme.hu; or (@ inkognits

Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem

Cimtar - kdzponti belép&oldal

Belépés

Az azonositast a kovetkezd oldal kérte: urn:federation:MicrosoftOnline
Sikeres belépés utén az azonositast keré oldalra iranyitjuk vissza

Felhasznalonév: @bme hu
Jelszo
Belépés

Abelépéshez a cimtras (edulD) azonosits és jelsz6 megadésa szukséges. Ha On szerepel a Neptunban, és még nem
allitott be cimtéras jelszot, kérjuk, tegye meg ezen az oldalon. Ha bévebben szeretne olvasni az edulD-ro, kattintson ide

2. dbra: Bejelentkezés a BME cimtdrral

Ezt kdvetGen visszajut a Microsoft oldaldra, ahol kivalaszthatja, hogy bejelentkezve szeretne-e
maradni.

o Ha tobb kilonboz6 szervezet / cég Teams-jét haszndlja akkor nem érdemes
megjegyeztetni a bejelentkezési adatokat, mert akkor az oldal automatikusan a
megjegyzett felhasznaldi fidkkal probal meg bejelentkezni. Emiatt a meghivék linkjét
csak kilépés utan, vagy inkognité ablakban tudja megnyitni.

Il G:cubmehu
Bejelentkezve marad?

Ezzel csokkentheti a bejelentkezésre vald
felszélitadsok szémat.

Ne jelenjen meg t6bbé

3. dbra: Maradjon-e bejelentkezve

Nem

Ezutan beto6ltédik a Microsoft Teams alkalmazas a béngészéjében.

T (1) Microsoft Teams
C @ team
Keresés vagy parancs beirésa
a o
d Csoportok (O] 8" Csatlakozds csoporthoz vagy csoport létrehozisa
a'
t csoport
Croportok
’l.
== Ne maradjon le semmir6l!
T Kapcsolja be az asztali
értesitéseket.
e Bekapcsols Bezéras

4. dbra: Microsoft Teams kezdéoldala

3/8



2 Becsatlakozds az értekezletbe linken keresztUl

1. Az el6addk és a résztvevSk a konferencia egyes szekcidiba a honlapon megosztott linkek
segitségével tudnak belépni. A linkre kattintas utdn az aldbbi képerny6 fogadja a felhasznalét.

O

£23%2f1%2fme.

C & teamsmicrosoft.com/d)

Microsoft Teams

Az asztali alkal as a Teams-értel ényét nyujtja

A Windows-alkalmazs letsltése Csatlakozas

Mar rendelkezik a Teams alkalmazassal? Azonnal

Harmadik felekkel kapesolatos kidemények

5. dbra: Ertekezlet megnyitdsa email linkbdl.

Ha fel van telepitve az asztali alkalmazas, akkor a bongészében felugrik egy ablak és
ott valasszuk a Microsoft Teams megnyitdsa opciét. Ez megnyitja az asztali alkalmazast
és egybdl a becsatlakozas képernyére visz. Ez az ajanlott opcid!

Letolthetjlk és telepithetjlik az alkalmazast, ha még korabban ezt nem tettik meg.
Haszndlhatjuk a webes bongészdklienst. ha bongészében kivanjuk haszndlni a Teams
alkalmazast, akkor javasoljuk a Google Chrome bongész6 hasznalatat.

* o EY9 6 ®c0o @:

2. Habodngész6bdl tartjuk az online el6adast, akkor a kapcsolddas el6tt engedélyt kér a bongészd,
hogy hasznalhassa a mikrofont és a kamerat. Ezt értelemszerlien engedélyezniink kell, ha

videdképet és/vagy hangot szeretnénk tovabbitani.

nf [ ntips://teams.microsott.com/_#/scheduling

Soft [ . x

teams.microsoft.com wants to
@ Use your microphone

K Use your camera

Allow Block

ard -

6. dbra: Engedély kérése a kamera és mikrofon haszndlatdhoz béngészében.

3. A csatlakozas utdn az alabbi képerny6t [athatjuk. Itt is kattintsunk a Csatlakozds gombra, hogy
elinduljon a videdkonferencia. Az eszk6zok gomb segitségével itt lehet kivalasztani, hogy a

tébb mikrofon / hangszoro kozuI melylket hasznalja a Teams

C & tesmsmicrosoftcomy._#/pre-foin-allng/1%meeting ZmODENMYNmIY

Webportalok online labor

7. dbra: Ertekezlet inditdsa.
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3 Teams értekezlet lebonyolitasa
1. Avideokonferencia elinduldsa utdn az alabbi oldalt |atjuk, ahol az oldal aljan talalhaté ikonok
segitségével sorra az alabbi funkciokat érhetjiik el:
o video kikapcsolasa,

mikrofon némitasa,
megosztas (az elérhet6 képernybk valamelyike),
tovabbi mveletek
jelentkezés (ha valaki sz6t szeretne kérni)
chat ablak megnyitasa,
résztvev6k mutatasa,

O O O O O O O

értekezlet elhagyasa.

agy parancs beirésa

Varakozas tovabbi partnerek bekapcsolodasara...

8. dbra: Ertekezlet kézben elérhetd funkciok

2. Képerny6 megosztdsa el6adashoz

o A megosztas ikonra kattintva az alabbi dbran lathaté meniisor jelenik meg.

o A megosztdsok ablak tetején adhatjuk meg, hogy a rendszerhangokat is meg
szeretnénk-e osztani.

o Az els6 opcidt valasztva a teljes képerny6t tudjuk megosztani. Tébb monitor esetén
kivalaszthatjuk, hogy melyik monitor képét szeretnénk megosztani. Egy monitor
esetén is ra kell kattintani, hogy melyik monitor képét osztjuk meg. Ekkor a megosztott
képernyd szélén egy piros keret jelzi, hogy megosztottok a képerny6t.

O Rendszerhangok megosztssa

Tallzss  Rajztibla

Webportslok eléadss (Ert... UNKP_konferencia Team... | General (MA-Coding Ma.. 10 - Szerver oldali kodola... 07 - Szinkron és aszinkro...

9. dbra: Megosztdsi lehetdségek az el6adds alatt
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3. A tovabbi miveletek meniben, a ,,...” ikonnal elérhetSk tovabbi hasznos funkcidk

o letilthatdk a bejové videdk, ami sok videdképpel kapcsoldédé résztvevs esetén azért
lehet hasznos, hogy a halézatot ne terheljik feleslegesen,

o itt tudjuk teljes kényernyGre tenni az alkalmazast, ami a PowerPoint prezentacid
megtekintésekor lehet hasznos.

o ha kameraképpel tartjuk az el6addsa, akkor a hattéreffektusok megjelenitése
segitségével allithatunk be egyedi hattérképet, hogy ne latszédjon honnan tartjuk az
el6adast.

%53 Eszkozbeadllitasok megjelenitése

B Ertekezletiegyzetek megjelenitése

O Valtas teljes képemybre

7 Hattéreffektusok megjelenftése
£16 feliratok bekapcsolésa (el6zetes verzi6, csak amerikai angol nyelven)
i Billentytizet

© Felvételkészités inditasa

o> Ertekezlet befejezése

(A4 Bejové video kikapcsolasa

10. dbra: Erkezelet rogzitése

4. Az értekezlet folyaman a résztvevGk a képerny6t 9 részre osztva latjak (ha csatlakoztak
annyian) igy, ha az el6adé a videdkamera képét osztja meg, az csak kis méretben latszédik. Ugy
lehet megoldani, hogy az el6add latszdédjon csak teljes képerny6n, ha a képére kattintva
kivalasztjuk a Pin/Kitlizés opciét. Amikor képerny6képet vagy prezentaciét oszt meg a
hallgatékkal, akkor automatikusan csak a megosztds lesz lathatd a teljes képernyén.
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4 Egyetemi Office account igénylése
1) Nyissa meg a bongészében a https://login.bme.hu/ oldalt, majd a fels§ meniisorban vélassza a

Felhasznal6i adminisztracio filet.
2) Ha mar ismeri az edulD azonositdjat (123@bme.hu, ahol a @ el6tt kizardlag szamjegyek

szerepelnek), Iépjen be a 2.a pontnak megfelel6en, egyébként Iépjen be a Neptun azonositdjaval

a 2.b pontnak megfelel6en:
a) Kattintson az edulD Belépés gombra, majd lépjen be cimtdras azonositéjaval:

o % O HYE @

Budapesti Miszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
& o o
SIS I SIS Cimer - k6zponti belépGoldal

OFFICE365  KAPCSOLODO OLDALAK

Belépés

T—
ol Az azonositést a kovetkez6 oldal kérte: https://login.bme.hu/shibboleth

Abelépés lenetdseége is van: PR e e s
Sikeres belépés utén az azonositast kéré oldalra iranyitjuk vissza
BME cimtras (edulD) azonos
H _—
o Felnasznalonév: @bme hu
Jelszo
Neptun-kod vagy loginnev: Belépés
Neptun jelszo:
Balépis
= Abelépéshez a cimtaras (edulD) azonosité és jelsz6 megaddsa szikséges. Ha On szerepel a Neptunban, és még nem

allitott be cimtaras jelszot, kérjuk, tegye meg ezen az oldalon. Ha bavebben szeretne olvasni az edulD-rol, kattintson ide

11. dbra: Belépés edulD-val

b) EdulD hidnyaban a jobb oldalon tud belépni a Neptun kdédjaval és a Neptunban megadott

jelszavaval.

BUDAPESTI MUSZAKI £S GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM

Cimtar

OFFICE365  KAPCSOLODO OLDALAK

ACIMTARROL  FELHASZNALO ADMINISZTRAC

BME CIMTAR FELHASZNALOI ADMINISZTRACIG

Ha létezik felhasznalGja a BME Neptun rendszerében, akkor cimtaras azonositoval is rendelkezik. A Cimtarban kezelt adatok elsodleges forrasa a
Neptun. Belépés utn ezen az oldalon tekintheti meg az OnrGl 3 Cimtarban talalhato adatokat. letve alithatja be cimtaras jelszavat.

Abelépesre ketféle lehetosége s van

BME cimtaras (edulD) azonositéval Neptun-kéddal és a Neptunban megadott jelszoval

Ha meg nem alltott be soha cimtaras jelszét, vagy elfelejtette azt, ezzela
modszerrel bejelentkezve beslithatja a cimtaras jelszavat. iletve
megnézheti cimtaras azonositajat

ol Belopés
Figyelem Alegtjab Neptun-verzio izroiag  oginnéwwel enged be ezen
 feluleten,ha van a fehhasznslénak yen megadva

Ha mar alitott be cimtdras elszot, a cimtaras
azonositejéval és jelszavaval be tud lépn

Neptun-kod vagy loginnév:
Neptun jelszo:

Belspés

12. dbra: Bejelentkezés Neptun kéddal és a Neptunban megadott jelszoval

3) Sikeres belépést kovetéen a BME Cimtar felhasznaldi adminisztracids oldalara jut, ahol valassza a
Felhasznalonév bedllitasa az oktatasi Office 365-h6z (edu.bme.hu) meniipontot.

< C & loginbmehu/admin/ # B HEY6 @ ©o @ :

BME HONLAP | IMPRESSZUM | HU | EN

BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM

MUEGYETEM 1782 Ehntde

ACI0 OFFICE 365 KAPESOLGDO OLDALAK

ACIMTARROL  FELHASZNALOI ADM

BME CIMTAR FELHASZNALOI ADMINISZTRACIO

Belépve: Gincsai Gabor  Kilépes
EdulD:  92967@bme.hu

13. dbra: Felhaszndlonév bedllitdsa Microsoft Office 365 csomaghoz
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4)

5)

Ha még nincs edu.bme.hu-s email cime beallitva, akkor elészor ki kell valasztania, hogy milyen
email cimet szeretne hasznalni, és menteni az adatokat. Ezt az email cimet a késGbbiekben mar
nem lehet megvaltoztatni. Ha mar van ilyen email cime, ezt a |épést hagyja ki!

a) Vdlaszthat az el6re Osszedllitott listabdl email cimet, vagy megadhat egyedi email cimet is.

b) Ha kivalasztotta a szimpatikus email cimet, akkor kattintson a beallitasok mentése gombra.

BUDAPESTI MUSZAKI £S GAZDASAGTUDOMANY!I EGYETEM
cimedr

MUEGYETEM 1782

A CIMTARRGL {ASZNALOI ADMINISTTRACIO  OFFICE 385  KAPCSOLODO OLDALAK

BME CIMTAR FELHASZNALOI ADMINISZTRACIO

Il &bme.hu

FELHASZNALONEY BEALLITASA A MICROSOFT OFFICE 365 CSOMAGHOZ

A Microsoft ingyenesen az egyetem rendelkezésére bocsatotta az Office 365 oktatasi E1-es csomagjat. E2 tartalmaz wbbek kozot egy 50 GB
tarhellyel rendelkezd e-mail cimet is, @edu.bme.hu végzddéssel, illetve egy 1 TB-0s OneDrive tarhelyet.

Amennyiben szeretné igénybe venni a fenti csomagot. szUkség lesz egy felnasznalénévre, amely az On e-mail cimében az @edu.bme.hu elétt
fog szerepelni.

A rendszer vezetékneve és kereszineve alapjan felajanl Onnek néhany lehetséges felhasznalénevet. Amennyiben talalt Onnek megfelelét a
felajanlott felhasznalnevek kozott kérjuk. valassza ki és kattintson a Beallitasok mentése gombra. Kérjuk, alaposan gondolja at a valasztast
mert nincs lehetdség utdlagos moédositasra.

Lehetdség van a fentiekedl eleérd fell ! e is, de al. balyként a vezetéknévnek valamilyen formaban szerepelnie kell a
felhasznalénévben, és ennek engedélyezése egy kis iddbe telik. A felhasznalonév az angol abécé kisbetlit szamokat, pontot minusz és
alulvonas karaktert tartalmazhat. Az elsd €s utolse karakter betl vagy szam kell legyen. A felnasznalénév minimalis hossza 3, maximalis hossza
30 karakeer.

A kovetelményeknek nem megfeleld, vagy egyetemunkhoz nem mélts felnasznalonév-igényléseket az adminisztratorok indoklas nélkul
elutasitjak.

Felhaszndlonév kivdlasztdsa:

a fentiekedl eltérd felhasznalonéy valasztasa: Tcldak érvényes felhasznalonévre: . DN

Office 365 hozzdférés igénylése:

nem

(Office 365 hozzaférés igénylésére késdbb is lehetdség van a kivalasztott felhasznalonévvel. Az adott felhasznaldnevet mas mar nem
foglalhatja le, miutan On lefoglaka.)

Beilltasok mentése

14. abra: Felhaszndlonév bedllitdsa Microsoft Office 365-héz

Ha sikeresen beallitotta az Office 365-0s email cimét, akkor azt az alabbi képernyén lathatja. Ezzel
kell majd belépnie a Microsoft Teams-be (és kapcsolodd Office/Microsoft szolgéltatasokba). Az
0365-06s e-mail cim aktivalasa akar egy napot is igénybe vehet.

& C ® Nem biztonsagos | login.bme.hu;

BME HONLAP | IMPf

BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM

Cimtar

MUEGYETEM 1782

OFFICE 365 KAPCSOLODO OLDALAK

ACIMTARROL  FELHASZNALOI ADMINIS

BME CiMTAR FELHASZNALOI ADMINISZTRACIO
-
Iebme.hu

FELHASINALONEV BEALLITASA A MICROSOFT OFFICE 365 CSOMAGHOZ

A Microsoft ingyenesen az egyetem rendelkezésére bocsatotta az Office 365 oktatasi E1-es csomagjat. Ez tartalmaz tobbek kozott egy 50 GB

tarhellyel rendelkezé e-mail cimet is, @edu.bme.hu végzodéssel, illetve egy 1 TB-os OneDrive tarhelyet.

On mar valasztott felnasznalonevet. Az Office 365-0s azonositoja az On itt valasztott felhasznaloneve az @edu.bme.hu végzodéssel egyutt:
edu.bme.hu

Az On Office 365-0s hozzaférését mar létrehozta a rendszer ekkor: 2015-02-11 17:00:08. A levelezés és az egyéb Office 365-0s szolgaltatasok
hasznalatahoz a https://portal.office.com cimen tud belépni

Az Office 365-6s azonositd beirasa utén az Office 365 beléptetdoldal felismeri, hogy BME-s felhasznalérdl van sz6, és atiranyit a BME Cimtar
kozponti 5 ahol a cimtaras 6javal (eduiD) és tud belépni. igy a Microsoft felhdben s ugyanazt a jol ismert
azonositast tudjuk hasznalni, mint a tobbi, BME cimtaras beléptetést hasznalo egyetemi weboldalon.

15. abra: Felhaszndldi adatok megjelenitése, benne az @edu.bme.hu-s email cimmel
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