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BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM

FELHASZNALASSAL KAPCSOLATBAN FELMERULO GYAKORI
KERDESEK

- Bels6 Egyetemi Szabalyozastar -
1) Hogyan tudom a legpontosabb talalatot kinyerni egy szabalyzat keresése soran?

A legpontosabb taldlatot a ,dokumentum szdma” nevli mez6 preciz kitoltésével
lehet kinyerni (pl. kancellari utasitds esetén 8/2023). Amennyiben emellett
pontosan ismert a kibocsato és a szabdlyzat tipusa, érdemes azt is megjeldlni, ugy
sziikithetd a talalatok szama.
Tal sok szlirési feltétel megaddsa nem célravezetd, ezért javasolt el@szor egy
feltétel megjelenitése. Amennyiben a keresés sikertelen, a feltételek szama
bdvithetd, vagy kicserélhetd masikra, pl., ha ismert a kibocsato vagy a szabalyzat
tipusa, gy a dokumentum szdma mellett, azok megadasaval, sziikithetd a
talalatok szama.
Kizarolag pontos adatokat tud a rendszer kezelni, akar 1 bet(i tévesztés vagy hiany
esetén is a ,Nem taldlhaté dokumentum” valaszt fogja adni.

2) Mit lehet tenni akkor, ha keresés soran a feliileten ,Nem talalhato
dokumentum” iizenet jelenik meg?

Az F5 billentyG hasznalataval a rendszer frissiti onmagat, ezaltal a hattérben
feldolgozasra keriilhetnek olyan informaciok is, melyek a keresés soran nem
torténtek meg.

3) Be kell-e jelentkezni a jobb fels6 sarokban 1évé ,Bejelentkezés” ikonra
kattintva a felhasznalashoz?

Nem. Felhasznaldéi szinten elegendd a  feliiletet megnyitni
https://szabalyozastar.bme.hu/ link haszndlataval. A ,Bejelentkezés” ikon az
adminok (feliilet szerkeszt6i) szamara fenntartott opcio.



https://szabalyozastar.bme.hu/?limit=25&page=1

4)

5)

6)

7)

Mi torténik, ha rakattintok a bal fels6 sarokban talalhaté egyetemi cimerre?

A feliilet frissiti onmagat és megjelenik valamennyi szabalyzat, tipus szerinti,
hierarchikus sorrendben.

A ,Dokumentum szovege” cimsav hogyan hasznalhat6?

Amennyiben olyan szabalyzatra kivanunk rakeresni, mely tobb szobdl all, ugy a
szavak szama szerinti mennyiségben sziikséges megnyomnunk a zold plusz ikont
(pl. pénziigyi és kotelezettségvallalas témakorében is szeretnénk szabalyzatokat
talalni, 2-szer kell a z6ld plusz ikont megnyomnunk. Ilyenkor 2 kiilon sav jelenik
meg, melybe beirhatok a szavak). Csak pontosan beirt szavakkal, fogalmakkal
dolgozzunk, ellenkezd esetben a taldlatok eredménytelenek lesznek.

Mi torténik, ha megnyomom a szabalyzat cime mellett, jobb oldalon talalhaté
dokumentumot jelz6 ikont? A megjelend szabalyzatot onnan le is tudom
tolteni, vagy csak nézhet6 allapotra jelenik meg?

Az ikonra kattintva a dokumentum automatikusan letoltédik a Felhasznalo
szamitogépére. A képernyon megjelenik a letoltési sav és lathatova valik a letoltott
dokumentum, melyet onnan meg lehet nyitni, valamint a ,mentés masként”
funkcio kivalasztasaval le is lehet menteni a Felhasznald szamitogépére.

Mi torténik, ha rakattintok a szabalyzat cime mellett, jobb oldalon talalhato,
jobbra mutatd nyil ikonra?

Az ikonra kattintva megjelenik a ,,Dokumentum megtekintése” feliilet, melyrdl
megismerhetdk a dokumentumra vonatkozo adatok (cim, roviditett cim, feltoltd
megnevezése, szabalyzat kozzétételének éve, szabalyzat sorszama, stb.).

A szabalyzat alapadatai alatt megtaldlhatok annak mellékletei, melyek a feliiletrdl
— a mellékletre torténd kattintdssal — letolthetdk.

Tovéabba a mellékletek alatt - amennyiben létezik - fellelhet6k a dokumentum
valtozatai, ,El6zmények” és/ vagy ,Folyomanyok”. Az igy megjelend
szabalyzatra torténd kattintassal, a dokumentum let6ltédik a Felhasznald gépére,
melynek megnyitdsdval olvashatova valik. Amennyiben az igy megismert
szabalyzat mellékleteinek tartalmat is szeretné a Felhasznaldé megismerni, ugy a
pontos szabalyzatra kiilon ra kell keresni, az 1) pontban leirtak alapjan.




8)

9)

Hogyan tudom konkrét szabalyzat elérhet6ségi linkjét megkiildeni mas
Felhasznal6 szamara?

A konkrét szabdlyzat megkeresését kovetden a kurzort a bongészo keresd savjaba
iranyitjuk és kijeloljiik a megjelend linket, kimasoljuk és athelyezziik a kiildendd
email tartalmaba vagy egyéb dokumentumba, melyet megkiildeni szeretnénk.

Mit jelent a ,meta adatok” cimsor? Felhaszndldi szinten van-e hasznos
funkcioja?

Felhasznaloi szinten nincs jelentdsége ennek a funkcionak.

10) Lehet-e szabalyozni a kereséskor 1 oldalon megjelend szabalyzatok szamat?

Nem. Egy oldalon a rendszer bedllitasa szerint maximum 25 db szabalyzat jelenik
meg.

11) ,Archiv” cstszka hasznalatakor hogyan tudok kiilonbséget tenni a megjelend

hatalyos és archiv szabalyzatok kozott?

Az archiv szabdlyzatokat a rendszer sziirke savban jeleniti meg, ezaltal konnyedén
kivalaszthatd, hogy a szabdlyzat mely allapotat kivanjuk megismerni.

12) Hogyan talalhat6 meg egy szabalyzat mddositasa, valamint a médositasokat is

tartalmazo, hatalyos egységes szerkezet?

Bizonyos szabalyzatok estében, melyeknél modositd rendelkezések késziiltek,
kiilon modositd szabdlyzat keriilt kiadmanyozasra (kiilon szdmmal és
hatdlyossagi datummal). A modositd szabalyzat tartalma a meglévd szabdlyzatba
beépiil és annak részévé valik, ennek okan megtaldlhato a szabdlyzat egységes
szerkezet(i, hatalyos verzidja is. A moddositd rendelkezéseket tartalmazd
szabalyzat a hatdlyba lépést kovetd masnapon hatalyon kiviil helyezddik, ezért
archiv szabdlyzatként taldlhaté a rendszerben, ugyanakkor a modosult
tartalommal bird, hatéalyos, egységes szerkezetli szabdlyzat megtaldlhatd az
,archiv” cstiszka hasznalata nélkiil.




13) Abban az esetben, ha nem vagyok biztos a szabalyzatra vonatkozd
informacidokban (cim, szam, kibocsato, stb.), érdemes-e beirnom azokat a kereso
mezdbe?

Nem. Amennyiben a beirt cimben egy betti is eltér, vagy a megjelolt szamban nem
pontos az adat, a rendszer nem taldlja meg a dokumentumot. A keresett
szabalyzatra vonatkozo informaciok koziil inkabb kevesebbet, adott esetben csak
egyet jeloljiik meg a keresd mezdben, de azt pontosan, mert a rendszer csak igy
fogja kiadni a remélt, preciz talalatot.

14) Hogyan tudok a szabalyzat szama alapjan rakeresni a konkrét szabalyzatra?

A ,,Dokumentum szdma” keresé mezdbe sziikséges beirni a szabalyzat pontos

szamat az alabbi mdodon:

- a sorszam és év minden esetben ,/” jellel van elvalasztva egymastol (pl.
4/2022)

- szenatusi hatdrozatok esetén a sorszam el6tt ,SZ” betli taldlhatd (pl. SZ-
VI1/12/2022-2023)

- kari tandcsi hatarozatok esetén — adott esetben- a sorszam el6tt megtaldlhato a
,KT” jelzés (pl. KT-V1/6/2021-2022.)

15) Hogyan tudok a szabalyzat cime alapjan rakeresni a konkrét szabalyzatra?

A ,Dokumentum cime” keres6 mezbbe torténd kattintast kovetden a
dokumentum pontos nevének beirdsaval. Fontos, hogy kizdrdlag pontos, teljes
cimet vagy annak egy részét irjuk be.

A rendszer ugy is taldlatot nyer, ha a cimbdl csak 1-1 szét irunk be, de azt pontosan
(pl. Téritési és juttatdsi szabalyzat esetén csak a ,juttatds” sz6 megjelenitésével).
Ebben az esetben minden olyan taldlat megjelenik, melynek a cimében a keresett
sz6 megtalalhatd, de az igy kapottak koziil kivalaszthatd a keresett dokumentum.

16) Hogyan toltsem ki a keres6 mezdket, ha bizonyos targyu szabalyzatot keresek?

Abban az esetben, ha barmilyen, konkrét targyua szabdlyzat all a keresés
kozéppontjaban, az adott targyra vonatkozo szét kell a ,, Dokumentum szovege”
elnevezésli mezdben feltiintetni (pl. pénziigyi targyu szabadlyzatok esetében a
,pénziigy” keresd szot). Enter vagy a ,Keresés” gombra torténd kattintast
kovetéen megjelenik minden olyan szabalyzat, melynek tartalmaban és
mellékletinek tartalmaban az adott keresd szé megtaldlhatd. Ebben az esetben
el6fordulhat, hogy nagy szamu taldlati listat kapunk, melyet az 5) pontban
ismertetett modszer alkalmazasaval, egy ujabb pontos keresési feltétel
megadasaval tudunk sztkiteni.




17) Nem talalom a mellékleteket a megkeresett szabalyzatnal, hogyan érhet6k azok
el?

A szabalyzat mellékletei a 7.) pontban leirtak alapjan a szabdlyzat cime mellett,
jobbra talalhatd, jobbra mutaté nyil ikonra kattintva érhet6k el, tolthetk le. A
nyilra torténo kattintas nélkiil a mellékletek nem valnak lathatova.

A Szabalyozastar word. és pdf. tipusi dokumentumot tud kezelni, mely oka lehet
annak, ha a keresett, mas tipust melléklet nem taldlhaté a rendszerben. Ezesetben
kérjiik, keresse fel a Szabalyozasi Osztaly vagy a szabalyzatot gondozo szervezeti
egységének kollégait.



