A BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM ALTAL FENNTARTOTT ADATBAZISOK ILLETVE NYILVANTARTASOK LEIRO ADATAI

MEGNEVEZESE, CELIA

A NYILVANTARTAS VEZETESET ELRENDELO

FORMATUMA

AZ ADATOK MEGORZESENEK

AZ ADATOK FORRASA

AZ ERINTETTEK KORE

Hallgatéi nyilvantartas

JOGSZABALY (JOGALAP)

a nemzeti felsGoktatasrol sz616
2011. évi CCIV. torvény
18.§, 3. sz. melléklet I/B.;

a nemzeti felsGoktatasrél sz616 2011. évi
CCIV. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasardl sz6l6 87/2015 (1V.9.) Korm.
rendelet

elektronikus és papir alapu

IDOTARTAMA

a nemzeti felsGoktatasrol sz616
2011. évi CCIV. torvény
3. sz. melléklet I/B. 3. pont
értelmében a hallgatdi jogviszony
megsz(inésétdl szamitott 80 évig

részben az Oktatasi Hivatal FIR
rendszerébdl szarmazé adatok,
részben a felvételt nyert
hallgaté altal megadott adatok,
részben a hallgatdi jogviszony
soran keletkezett adatok

az Egyetemmel hallgatoéi
jogviszonyban allé
személyek, doktorjel6ltek

Felvételi eljarasban az Egyetemhez jelentkez6k nyilvantartasa

a nemzeti felsGoktatasrol széld
2011. évi CCIV. torvény
18.§, 3. sz. melléklet I/B. 1.a); felsGoktatasi
felvételi eljarasrol
sz016 423/2012 (XI1.29.) Krom. Rendelet
12.§(3)

elektronikus

a felvételt nyert jelentkez6k
felvétellel 6sszefliggd adatait a
nemzeti felsGoktatasrél szdld
2011. évi CCIV. torvény
3. sz. melléklet I/B. 3. pont
értelmében a hallgatodi jogviszony
megszlinésétdl szamitott 80 évig

részben az Oktatasi Hivatal Felvi
rendszerébdl szarmazo adatok,
részben felvételi eljaras soran
keletkezett adatok; a nem
kozponti felvételi eljaras
keretében a jelentkezé altal
megadott adatok

a felsGoktatasi felvételi
eljaras soran az Egyetemre
jelentkezék

Az Egyetem altal kiallitott oklevelek nyilvantartasa

a nemzeti fels6oktatasroél sz6l6
2011. évi CCIV. torvény 51.§ (4)-(6)

papir alapu

Irattari Terv szerint nem
selejtezhet6

az egyetemen kiadott
oklevelekrdl vezetett kbzponti
nyilvantarté rendszer

az Egyetemen oklevelet
szerzettek

Az odaitélt doktori fokozatok nyilvantartasa

a nemzeti felsGoktatasrol szdld
2011. évi CCIV. torvény 53.§ (6)

elektronikus és papir alapu

Irattari Terv szerint nem
selejtezhetd

az Egyetem nyilvantarté
rendszerei, doktori
fokozatszerzési eljaras

doktori fokozatot szerzettek

A doktori értekezések és téziseik nyilvantartasa

a nemzeti fels6oktatasroél sz6l6
2011. évi CCIV. torvény 53/A.§ (1)

elektronikus

Irattari Terv szerint nem
selejtezhet6

az Egyetem nyilvantarté
rendszerei, doktori
fokozatszerzési eljaras

doktori fokozatot szerzettek

Az oktatéi munka hallgatéi véleményezésének rendszere

a nemzeti felsGoktatasrol sz6ld
2011. évi CCIV. térvény 12.§ (3) fb), 108.§
43, ; 3. melléklet I/A. 1.d)

elektronikus

a nemzeti felsGoktatasrol szold
2011. évi CCIV. torvény
3. sz. melléklet I/B. 3. pont
értelmében a hallgatdi jogviszony
megszlinésétdl szamitott 80 évig

az Egyetem nyilvantartasai; a
véleményezés soran keletkez6
adatok

az Egyetemnél oktatd
munkakorben foglalkoztatott
személyek

Feln6ttképzés megvaldsitasaval dsszefiiggd nyilvantartas

a feln6ttképzésrél sz6l6 2013. évi LXXVIL.
torvény 16.§

elektronikus és papir alapu

a felnGttképzésrél sz616 2013. évi
LXXVII. torvény 16.§ szerint a
dokumentum keletkezésétdl
szamitott 8. év utolsé napjaig

részben a képzésben részt vevé
személy, képzésben oktatd 4ltal
megadott adatok, részben a

képzés soran keletkez6 adatok

a képzésben részt vevd
személyek, képzésben
oktatok

BME Nyelvvizsgakozpont altal szervezett nyelvvizsgak nyilvantartasa

az oktatasi nyilvantartasrdl sz6lé 2018. évi
LXXXIX. torvény 6.§ (1), (6); és
az idegennyelv-tudast igazolo dllamilag
elismert nyelvvizsgaztatdsrol és a kiilfoldon
kidllitott, idegennyelv-tudast igazold
nyelvvizsga-bizonyitvanyok Magyarorszagon
torténd honositasardl sz616 137/2008. (V.
16.) Korm. rendelet 8.§ (1) b) e)

elektronikus és papir alapu

az idegennyelv-tudast igazolo
allamilag elismert
nyelvvizsgaztatasrol és a kiilfoldon
kiallitott, idegennyelv-tudast
igazold nyelvvizsga-bizonyitvanyok
Magyarorszagon torténd
honositasardl sz6l6 137/2008. (V.
16.) Korm. Rendelet 5.§ (1) a
alapjan kiadott Akkreditacids
Kézikonyv szerint 3 évig (36
hénap)

részben a vizsgazo illetve a
vizsgaztaté altal megadott
adatok, részben a vizsga soran
keletkez6 adatok

vizsgazok, vizsgaztatok

Kényvtari dllomany

a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos
konyvtari ellatasroél és a kozmdlvel&désrdl
sz0616 1997. évi CXL. torvény
60/A.8

elektronikus

Irattari Terv szerint nem
selejtezhetSk

a koényvtari dokumentumban
szerepel

a koényvtéri dokumentumban
szerepl6 személy

Olvaséi adatbazis

a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos
konyvtari ellatasrdl és a kozmdivelddésrél
sz016 1997. évi CXL. torvény
57.8 (1)

elektronikus

Irattari Terv szerint 5 évig

részben a konyvtarhasznalé éltal
megadott adatok,

részben a konyvtarhasznalat
soran keletkezett adatok

konyvatrhasznalok




Levéltari dllomany

a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a
maganlevéltari anyag védelmérdl
52016 1995. évi LXVI. torvény 13.§

elektronikus és papir alapu

Irattari Terv szerint nem
selejtezhetSk

a levéltari anyagban szerepel;
levéltarhasznald adja meg

levéltari anyagban szerepl6
személy; levéltarhasznaldk

Levéltari anyagban torténd kutatas

a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl
sz016 1995. évi LXVI. torvény 22.§ (3)

elektronikus és papir alapu

Irattari Terv szerint nem
selejtezhetSk

kutatast végz6 személy adja
meg, illetve a levéltari anyagban
szerepel

levéltari anyagban kutatast
végz4 személy;
levéltari anyagban szerepl6
személy

Az alkalmazotti nyilvantartas

a nemzeti felsGoktatasrol széld
2011. évi CCIV. torvény
18.§, 3. sz. melléklet I/A.;

a nemzeti felsGoktatasrol sz616 2011. évi
CCIV. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasardl szolo 87/2015 (1V.9.) Korm.
Rendelet

elektronikus

a nemzeti felsGoktatasrol szdld
2011. évi CCIV. torvény
3. sz. melléklet I/A. 3. pont
értelmében a foglalkoztatas
megszlinésétél szamitott 5 évig

részben a foglalkoztatott altal
megadott adatok,

részben a foglalkoztatasi
jogviszony sordn keletkezett
adatok

az Egyetemmel
foglalkoztatasi jogviszonyban
allé személyek

Koézalkalmazotti alapnyilvantartas

a kézalkalmazottak jogallasardl sz6lé 1992.
évi XXXIII. torvény (Kjt.) 83/B 83/C.§ és
83/D.§, valamint az 5. melléklet

elektronikus

Irattari Terv szerint a
kozalkalmazotti jogviszony
megsz(inésétbl szamitott 50 évig

részben a foglalkoztatott altal
megadott adatok,

részben a foglalkoztatasi
jogviszony sordn keletkezett
adatok;

az Egyetem tovabba kap adatot
a koézpontositott
illetményszamfejtést mikodtetd
Magyar Allamkincstartél az an.
KIRA rendszeren keresztiil;

a foglalkozéas-egészségligyi
szolgaltatotdl az alkalmassagi
véleményt,

athelyezés esetén az el6z6
foglalkoztat6tdl a besoroldshoz
szlikséges adatokat.

az Egyetemmel
kézalkalmazotti
jogviszonyban allé személyek

Vagyonnyilatkozatok nyilvantartasa

az egyes egyes vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségekrél sz6l16 2007. évi CLII.
térvény 11.§ (3)

elektronikus és papir alapu

az egyes egyes vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettségekrdl sz616
2007. évi CLII. térvény 12.§ (3)
szerint a kotelezettséget
megalapozd jogviszony, beosztas,
munka- vagy feladatkor
megsziinésétél szamitott 3 évig

vagyonnyilatkozat-tételre
kotelezett személy altal
megadott adatok

vagyonnyilatkozat-tételre
kotelezettek és vellk egy
haztartasban él§
hozzatartozéik

Hivatalos elektronikus alairasok, elektronikus bélyegzék

az elektronikus Ggyintézési szolgaltatasok
nyujtasdara felhaszndalhato elektronikus
alairashoz és bélyegz6ho6z kapcsoldédd
kovetelményekrél sz616 137/2016 (VI.13.)
Korm.rendelet 13.§ (5);

a kozfeladatot ellaté szervek
iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl
520616 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet
54.§

elektronikus

az elektronikus tUgyintézési
szolgaltatasok nyujtasara
felhasznalhato elektronikus
alairashoz és bélyegz6hoz
kapcsolddd kovetelményekrél
52616 137/2016 (V1.13.)
Korm.rendelet 13.§ (7) szerint a
tanusitvany érvényességének
lejartatdl szamitott 10 évig

alkalmazotti nyilvantartas,
felhatalmazas

elektronikus alairasok,
bélyegz6k hasznalatara
feljogositott személyek

Bélyegz6nyilvantartas

a kozfeladatot ellato szervek
iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl
52616 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet
54.§

elektronikus és papir alapu

Irattari Terv szerint 15 évig

alkalmazotti nyilvantartas,
felhatalmazas

a bélyegz6 haszndélatara
feljogositott személyek

A hivatali tarhely kezelésére az Egyetemnél felhatalmazott képviseld és
tovabbi felhasznalék nyilvantartasa

az elektronikus tgyintézés
részletszabalyairdl sz616 451/2016. (XII. 19.)
Korm. Rendelet 85.§ (2)

elektronikus

Irattari Terv szerint 10 évig

alkalmazotti nyilvantartas,
felhatalmazas

az Egyetem hivatali tarhelyét
hasznalé személyek




lktatokonyvek nyilvantartasa

a kozfeladatot ellaté szervek
iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl
52616 335/2005. (XII. 29.) Korm. Rendelet
2.§8.,41.

elektronikus és papir alapu

a kozfeladatot ellaté szervek
iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl sz6l6 335/2005.
(XII. 29.) Korm. Rendelet 2.§ 8., 41.
pontok szerint nem selejtezhetdk,
levéltarba adanddk

az Egyetem iratkezelése soran
keletkezé adatok

azirat kuldgje, cimzettje,
iratkezel§ Ggyintéz6

Belsé ellen6rzések nyilvantartasa

a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsé ellen6rzésérdl
sz616 370/2011(X11.31) Korm.rendelet 50.§

elektronikus

Irattari Terv szerint nem
selejtezhetdk, levéltarba adanddk

belsé ellenérzési terv, megbizd
levelek, ellendrzési porgramok,
jelentések

az id6szakban ellenGrzéssel
érintettek

Intézkedések nyilvantartasa

a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl
sz6l6 370/2011(X11.31) Korm.rendelet 14.§,

47.§

elektronikus

Irattari Terv szerint nem
selejtezhetdk, levéltarba adanddk

ellenGrzési jelentések,
elfogadott intézkedési tervek

az id6szakban
intézkedésekben érintettek

Az elutasitott kézérdekii adatigénylésekrdl és az elutasitasok indokairol
vezetett nyilvantartas

az informacids onrendelkezési jogroél és az
informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII.
térvény 30.§ (3)

elektronikus

Irattari Terv szerint 10 évig

adatigény

adatigényl6

Az Egyetem adatkezeléseinek nyilvantartasa

az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679 rendelete (GDPR) 30. cikk (1)

elektronikus és papir alapu

Irattari Terv szerint nem
selejtezhet6

nem tartalmaz személyes adatot

nincs érintett

Az Egyetem adatfeldolgozoként végzett adatkezelési tevékenységeinek
nyilvantartasa

az Eurdpai Parlament és a Tandacs (EU)
2016/679 rendelete (GDPR) 30. cikk (2)

elektronikus és papir alapu

Irattari Terv szerint nem
selejtezhetd

nem tartalmaz személyes adatot

nincs érintett

Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679 rendelete (GDPR) 33. cikk (5)

elektronikus és papir alapu

Irattari Terv szerint nem
selejtezhetd

bejelentd, Egyetem

az Egyetem incidens
kezelésével kapcsolatos
feladatai teljesitésével

érintett személyek
(kulonosen foglalkoztatottak,
tovabbi kozrem(kodsk,
bejelentd, incidenssel
érintettek)

Munkabalesetek nyilvantartasa

a munkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XClII.

bejelentd, balesetben érintett,

a balesetben érintett

apir alapu 5 évi
torvény 64/A.§ (1) Pap P & Egyetem szervezeti egységei egyetemi foglalkoztatott
Munkavédelmi oktatasi naplé
. P - az Egyetemmel
a munkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XClII. , , . R , L
o, papir alapu 5 évig alkalmazotti nyilvantartas foglalkoztatasi jogviszonyban
torvény 55.§ (1) L X
allé személyek
Tlizvédelmi oktatas nyilvantartasa a tliz elleni védekezésrol, a miiszaki
mentésrél és a tiizoltdosagrol szold 1996. évi az Egyetemmel
XXXI. torvény 22.§ papir alapu 5 évig alkalmazotti nyilvantartas foglalkoztatasi jogviszonyban

allé személyek

Hulladéknyilvantartas

a hulladékkal kapcsolatos nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi kotelezettségekrdl szélo
309/2014. (XIl. 11.) Korm. rendelet 3.§ (1)

elektronikus és papir alapu

Irattari Terv szerint 10 évig
(nem veszélyes hulladék
fuvarlevele 5 évig, veszélyes
hulladéké 10 évig)

az Egyetem szervezeti
egységeinek adatszolgaltatasa

az adatszolgaltatasért felelds
egyetemi foglalkoztatott,
felel6s vezetd

Karcinogén és mutagén anyagokkal végzett tevékenységek, kockazatbecslés a
kockazatkezelésre vontakozé intézkedések nyilvantartasa

a foglalkozasi eredet( rakkelt6 anyagok
elleni védekezésrdl és az altaluk okozott
egészségkarosodasok megeldzésérdl szold
26/2000. (IX. 30.) EGM rendelet
4.8 (5);

(2 16.§ (4) alapjan az orvosi dokumentaciot
a foglalkozas-egészséglgyi szolgalat orvosa
tartja nyilvan)

elektronikus és papir alapu

Irattari Terv szerint 10 évig

alkalmazotti nyilvantartas

Karcinogén és mutagén
anyaggal munkat végzé
egyetemi foglalkoztatott; a
foglalkozas-egészségligyi
szolgalat orvosa

FAVI ENG-EJ éves jelentés a felszin alatti viz és foldtani kozes
veszélyeztettségérdl és terhelésérdl

a felszin alatti vizek védelmérél sz6l6

219/2004. (VII. 21.) Korm. rendelet;

a felszin alatti viz és a foldtani kozeg
kornyezetvédelmi nyilvantartasi rendszer
(FAVI) adatszolgéltatdsarol szol6 18/2007.

(V. 10.) KWWM rendelet

elektronikus és papir alapu

Irattari Terv szerint 10 évig

Elektronikai Technoldgia
Tanszék

a jelentésen szereplé
személyek (kapcsolattartd,
képviseletre jogosult)




FEVISZ VEL- VizminGségvédelmi éves bejelentés

a felszini vizek mingsége védelmének
szabalyairdl sz6l6 220/2004. (VII. 21.) Korm.
rendelet

elektronikus és papir alapu

Irattari Terv szerint 10 évig

Elektronikai Technoldgia
Tanszék

az adatszolgaltatast végz6
személy

FEVISZ OA Vizmin&ségvédelmi 6nellendrzés (szennyviztisztito)

a vizszennyezd anyagok kibocsatasaira
vonatkozé hatarértékekrél és alkalmazasuk
egyes szabalyairdl sz616 28/2004. (XII. 25.)
KvVM rendelet

elektronikus és papir alapu

Irattari Terv szerint 10 évig

Elektronikai Technoldgia
Tanszék

az adatszolgaltatast végz6
személy

Jelentés a kornyezetvédelmi raforditasokrdl, a kornyezetvédelmi termékek
elGallitasarol és szolgaltatasok nyajtasarol

a hivatalos statisztikardl sz6l6 2016. évi
CLV. torvény 24.§,26.§;
az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi
Program koételezd adatszolgaltatasairdl szold
388/2017. (XIl. 13.) Korm. rendelet 1. sz.
melléklet

elektronikus és papir alapu

Irattari Terv szerint 10 évig

az Egyetem szervezeti egységei

az adatszolgaltatast végz6
személy

FEVISZ OVB Vizmindségvédelmi éves 6nellendrzési idpontok bejelentése

a kornyezet védelmének altaldnos
szabdlyairdl szél6
1995. évi LIll. térvény, 220/2004. (VII. 21.)
Korm. Rend, 27/2005 (XII. 6.) KvWM rend.

elektronikus és papir alapu

Irattari Terv szerint 10 évig

Elektronikai Technoldgia
Tanszék

az adatszolgaltatast végz6
személy

FEvSZI VAL VizminGség-védelmi alapbejelentés miikodési engedélyek

a kornyezet védelmének altaldnos
szabalyairdl sz6lé 1995. évi LIII. térvény, a
felszini vizek minGsége védelmének
szabalyairdl sz6l6 220/2004. (VII. 21.) Korm.
rendelet, a hasznalt- és szennyvizek
kibocsatasanak ellenérzésére vonatkozd
részletes szabalyokroél szé16
27/2005 (XII. 6.) KWWM rendelet

elektronikus és papir alapu

Irattari Terv szerint 10 évig

Elektronikai Technoldgia
Tanszék

a jelentésen szerepl6
személyek (kapcsolattarto,
képviseletre jogosult)

Tlizvédelmi eszkdz6k és berendezések nyilvantartasa

54/2014 (XI11.5.) BM rendelet

elektronikus és papir alapu

5 évig

karbantartast végzé

a nyilvantartasba, napldba
bejegyzést tevl

Tlizvédelmi szakvizsgara kotelezett szakvizsgara kotelezett személyekrdl

45/2011 (XI1.7.) BM rendelet 8.5 (3)

papir alapu

10 évig

szakvizsgaval rendelkezd
személy

szakvizsgaval rendelkezé
személy

Koltségvetési keretekrdl elkiilonitett részletez6 nyilvantartas

a nemzeti fels6oktatasroél sz6l6
2011. évi CCIV. torvény 14/A.8 (5)

elektronikus

Irattari Terv szerint nem
selejtezhetd
Levéltarba adas ideje: 15 év

elemi koltségvetés, funkcionalis
koltségvetés, intézményi
koltségvetés

a+G41:G47 tamogatas
tipusatdl fliggben lehet
oktatd/kutato foglalkoztatott

A kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasara,
érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és aldiras-mintajukrol -
elektronikus alairas alkalmazasa esetén a hasznalt tanusitvanyokrdl és az

a kotelezettségvallalasra,
pénzugyi ellenjegyzésre,
teljesités igazolasara,

. . T elektronikus és papir alapu 10 évig Foglalkoztatott ., L,
elektronikus aldirashoz kapcsol6dé tanusitvany nyilvanos adatairdl - a belsé az dllamhaztartasrol sz616 térvény érvényesitésre,
szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartas végrehajtasarol sz,élc’) 368/2011. (XII. 31.) utalvanyozasra jogosult

Korm. Rendelet (Avr.) 60. § (3) bekezdés foglalkoztatottak
A foglalkoztatott munkabél valé tavolmaradasa Avr. 62/B.§ (2) bekezdés a) pontja
Kit. elektronikus és papir alapu 5 évig Foglalkoztatott foglalkoztatott

a munka torvénykonyvérdl szolé 2012. évi l.
torvény 134.§ (1) bekezdés

Vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetre kihaté gazdasagi események
nyilvantartasa

a szamvitelr6l sz6l6 2000.évi C. térvény
(Szdmv. tv.) 12.§ (1) bekezdés

elektronikus és papir alapu

A nyilvantartott adattdl fuggéen 5,

10, 15 vagy 20 évig vagy nem
selejtezhetd, igy az Irattarba
atadandé

Az adott gazdasagi események

az adott gazdasagi
eseménnyel érintett
személyek

Az eszkozokre és forrasokra, azok valtozasara és az eredmény alakulasara
haté gazdasagi eseményekrdl a valésagnak megfeleld, folyamatos, zart
rendszerd, attekintheté nyilvantartas

Szamv.tv. 12.§ (1) bekezdés

elektronikus és papir alapu

A nyilvantartott adattdl fuggéen 5,

10, 15 vagy 20 évig vagy nem
selejtezhetd, igy az Irattarba
atadandd

Az adott gazdasagi események

az adott gazdasagi
eseménnyel érintett
személyek

Az elGiranyzatok nyilvantartasa

Avr. 165. § (2) bekezdés
az allamhaztartas szamvitelérdl
sz016 4/2013. (. 11.) Korm. rendelet
(Ahsz.) 14. sz. melléklet I. pontja
Ahsz. 39. § (1) bekezdés
Szamv. Tv. 12. § (1) bekezdés

elektronikus

Nem selejtehetd
Levéltarba adas ideje: 15 év

Az adott gazdasagi események,
Elemi koltségvetés, Funkcionalis
koltségvetés, Intézményi
koltségvetés

az adott gazdasagi
eseménnyel érintett
személyek




Kotelezettségvallalasok, mas fizetési kételezettségek nyilvantartasa

o El6zetes kotelezettségvallalas dokumentumainak nyilvantartasa

® A (végleges, teljesitett) kotelezettségvallalas dokumentumainak
nyilvantartasa

o Beérkezd (szallitéi) szamlak, egyéb kotelezettségek nyilvantartasa

o Altaldnos forgalmi adé nyilvantartasa

e Munkavallaldk illetményei, egyéb juttatasainak nyilvantartasa

® Azonositas alatt allé / fliggd, rendezetlen kételezettségek nyilvantartasa

Ahsz. 14. sz. melléklet Il. pontja
Avr. 56. § (1) bekezdés
Ahsz. 39. § (1) bekezdés
Ahsz. 45. § (1) bekezdés
Szamv.tv. 12. § (1) bekezdés

elektronikus és papir alapu

A nyilvantartott adattél figgéen 5,
10, 15 vagy 20 évig vagy nem
selejtezhetd, igy az Irattarba

atadando

Az adott gazdasagi események

az adott gazdasagi
eseménnyel érintett
személyek

Koévetelések nyilvantartasa

® Kimend (vevd) szamlak, egyéb mas kovetelések nyilvantartasa

o Lakaskolcsonok személyenkénti nyilvantartasa

® Azonositas alatt all6 / fiiggé rendezetlen kdvetelések nyilvantartasa
o Ertékvesztés és behajthatatlan kovetelések, devizas értékelés

Ahsz. 14. sz. melléklet IlI. pontja
Ahsz. 39. § (1) bekezdés
Ahsz. 45. § (1) bekezdés

Szamv.tv. 12. § (1) bekezdés

elektronikus és papir alapu

A nyilvantartott adattél figgéen 5,
10, 15 vagy 20 év vagy nem
selejtezhetd, igy az Irattarba

atadando

Az adott gazdasagi események

az adott gazdasagi
eseménnyel érintett
személyek

Az adott és kapott el6legek nyilvantartasa

e llletményelGleg tételes nyilvantartasa

e Beszerzési, belfoldi és kilféldi kikiildetési el6legek nyilvantartasa

o Tulfizetések, téves és visszajaro kifizetések, valamint kapott el6legek
nyilvantartasa

Ahsz. 14. sz. melléklet IV. pontja
Ahsz. 45. § (1) bekezdés
Szamv.tv. 12. § (1) bekezdés

elektronikus és papir alapu

A nyilvantartott adattdl fuggéen 5,
10, 15 vagy 20 év vagy nem
selejtezhetd, igy az Irattarba

atadandé

Az adott gazdasagi események

az adott gazdasagi
eseménnyel érintett
személyek

A pénzeszkozok és a sajatos elszamolasok nyilvantartasa
e Pénztarjelentés

o Kincstari forintszamlak, devizaszamlak

e Sajatos elszamoldsok

Ahsz. 14. sz. melléklet V. pontja
Ahsz. 45. § (1) bekezdés
Szamv.tv. 12. § (1) bekezdés

elektronikus és papir alapu

A nyilvantartott adattél figgéen 5,
10, 15 vagy 20 éig vagy nem
selejtezhetd, igy az Irattarba

atadandd

Az adott gazdasagi események

az adott gazdasagi
eseménnyel érintett
személyek

Az immaterialis javak és targyi eszk6z6k nyilvantartasa

® Nagy értékii targyi eszk6zok, immaterialis javak analitikus knyvelése
o Kis értékii targyi eszk6zok, immaterialis javak analitikus konyvelése

e Sajatos nyilvantartasok

e Beruhazasok egyedi nyilvantartasa

¢ Felajitasok nyilvantartasa

Ahsz. 14. sz. melléklet VI-VII. pontja
Ahsz. 45. § (1) bekezdés
Szamv.tv. 12. § (1) bekezdés

elektronikus és papir alapu

A nyilvantartott adattdl fuggéen 5,
10, 15 vagy 20 évig vagy nem
selejtezhetd, igy az Irattarba

atadandé

Az adott gazdasagi események

az adott gazdasagi
eseménnyel érintett
személyek

A készletek nyilvantartasa
o Készletek raktari nyilvantartasa
o Készletek analitikus kdnyvelése

Ahsz. 14. sz. melléklet X. pontja
Ahsz. 45. § (1) bekezdés

elektronikus és papir alapu

A nyilvantartott adattél figgéen 5,
10, 15 vagy 20 évig vagy nem
selejtezhetd, igy az Irattarba

Az adott gazdasagi események

az adott gazdasagi
eseménnyel érintett

. . i , személyek
Szamv. Tv. 12. § (1) bekezdés atadandd ‘ v
A szigoru szamadas ala vont bizonylatok, nyomtatvanyok nyilvantartasa . g .
nyilvantartdst végz6 személy
A bizonylatok papir alapon va Szigoru szamadasu
elektronikus 10 évig zony pap! pon vagy zigortl sz )

Szamuv. tv. 168. § (3) bekezdés

elektronikus formaban

bizonylatokat alkalmazé
személyek

A bérbevett, vagy hasznalatra, lizemeltetésre atvett idegen tulajdonu
eszk6zok nyilvantartasa

Ahsz. 14. sz. melléklet VI-VII. pontja
Ahsz. 45. § (1) bekezdés
Szamv.tv. 12. § (1) bekezdés

elektronikus és papir alapu

A nyilvantartott adattdl fuggéen 5,
10, 15 vagy 20 évig vagy nem
selejtezhetd, igy az Irattarba

Az adott gazdasagi események

az adott gazdasagi
eseménnyel érintett
személyek

Szamviteli Politika atadandd
Osszegyetemi tiiréshatar alatti kockazatok nyilvantartasa e T
A koltségvetési szervek belsé . L. . . PenzugY| e's .Szamvrfell te’rulet
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérd] elektronikus 5 évig Bels6 Egyetemi folyamatok Egyéb ermt‘ett (affogo)
52616 370/2011. (XII. 31.) Korm. Rendelet szervezeti egységek

Munkaltatéi kélcson-nyilvantartas Ahsz. 14. sz. melléklet Il pontja

Avr. 56. § (1) bekezdés

Ahsz. 39. § (1) bekezdés elektronikus és papir alapu 30 évig Szerz6dé felek Szerz6d6 felek

Ahsz. 45. § (1) bekezdés
Szamv.tv. 12. § (1) bekezdés




