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A Budapesti Miszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem (a tovabbiakban: BME)
Egyetemi Tanulmanyi Bizottsdga miikodésének szabalyait (a tovabbiakban: Ugyrend)
— az Egyetem Szervezeti és Mtkodési Szabalyzata (a tovabbiakban: SZMSZ) els6
konyv, a Szervezeti és Mikodési Rend (tovabbiakban: SZMR) 24. § (12) bekezdése
alapjan — az aldbbiakban hatarozza meg:

1.§

1. Az Ugyrend hatilya

[Az Ugyrend hatdlya]

(1) Az Ugyrend személyi hatdlya az Egyetemi Tanulmdnyi Bizottsag
(tovabbiakban: Bizottsag) tagjaira és a meghivottakra egyarant kiterjed.

2) Az Ugyrend targyi hatdlya a Bizottsdg teljes miikodésére, barmely
hataskorébe tartozo tigyben torténd eljarasara kiterjed.

(3) A Bizottsdg miikodésével kapcsolatos azon kérdésben, amelyet jelen
Ugyrend nem, vagy nem kell§ részletességgel szabalyoz, az SZMR vagy
belsd szabalyoz6 dokumentum vonatkozd rendelkezéseit kell megfelel6en
alkalmazni.

2. Az Egyetemi Tanulmanyi Bizottsag jogallasa, feladat- és hataskore, résztvevik

2.§

3.§

[Az Egyetemi Tanulmdnyi Bizottsdg jogdlldsa, feladat- és hatdskire]
(1) A Bizottsag jogallasat, feladat- és hataskorét az SZMSZ, de elsésorban az
SZMR hatarozza meg.

(2) A Bizottsag feladatai {itemezése érdekében (fél)éves munkatervet készit,
melyrdl a Bizottsag dont.

[Az Egyetemi Tanulmdnyi Bizottsdg dsszetétele, résztvevdk)

(1) A Bizottsag létszamat, Osszetételét és a delegalas modjat az SZMR hatarozza
meg.

(2) A Bizottsag elnOke az oktatasi rektorhelyettes.

(3) A Bizottsag elnokének, tagjainak megbizasa — a HDOK 4ltal delegalt tagok
kivételével — a megbizds alapjaul szolgdld beosztds, jogviszony
megsziinésének vagy a kijel6l6 személy altali visszahivas idSpontjdig tart. A
HDOK altal delegélt tag megbizasanak modjat és a megbizas idStartamat a
HDOK alapszabélya hatarozza meg.

(4) A Bizottsag titkdrat az elnok jeloli ki az Oktatasi Igazgatosag munkatarsai
koziil, a testiilet tigyviteli feladatait az Oktatasi Igazgatdsag latja el.

(5) Az allando meghivott —amennyiben az adott iilés napirendjénél nem érintett
— kérheti tavolmaradasat az adott tilésrol.

(6) Az elnok eseti jelleggel barkit meghivhat a Bizottsag tilésére.

(7) A tagok és a titkar javaslatot tehetnek az eIn0k szdmadra az eseti meghivottak
személyére.



(8) A meghivottak az lilésen tandcskozasi joggal vesznek részt.

3. Az Egyetemi Tanulmanyi Bizottsag résztvevdinek jogai és kotelezettségei

4.§

5.§

[Az Egyetemi Tanulmanyi Bizottsag elnoke]
(1) Az elnok:

a)
b)
<)
d)
e)

f)
8)

h)

j)

k)

felel a Bizottsdg {igyrendjének elkészitéséért, elfogadasaért és
kiadmanyozza azt;

dont a meghivottak személyérdl;

felel a Bizottsag titkdranak kijeloléséért;

dont a testiilet mtikodésével kapcsolatos azon kérdésben, amelyet jelen
Ugyrend nem, vagy nem kell6 részletességgel szabalyoz;

dont a (fél)éves {iilésezési rendrdl, figyelembe véve a Szenatus és az
Oktatasi Bizottsag {iilésezési rendjét, dont az iilések idOpontjardl és a
napirendrdl, valamint az ilések formajarol;

felel az éves munkaterv Osszeallitasaért;

vezeti a Bizottsag {iiléseit, tigyel az iilések rendjének fenntartdsaért,
elrendeli a szavazast és megallapitja a szavazas eredményét;

elkésziti és kiadmanyozza a testtileti iilésekrdl késziilt emlékeztetdket;

a Szenatus elnOkének felkérésére, de legalabb kétévente beszamol a
Bizottsag munkdjarol a Szenatusnak;

a Szenatuson, egyéb érintett férumokon ismerteti a Bizottsag
hatdrozatait, allaspontjat, illetve azt, ha nem targyalta az ligyet és az
elmaradas indokait;

akadalyoztatdsa esetén, - amennyiben erre lehetdség van - kijeloli a
Bizottsag tagjai koziil a helyettesitdjét, aki levezeti a Bizottsag tilését.

[Az Egyetemi Tanulmdnyi Bizottsdg tagjai]
A tagok:

(1)

a)
b)
<)
d)

e)

f)

g)

kotelesek az {iléseken részt venni, tavolmaradds esetén annak tényét és
indokat a titkdrnak bejelenteni, valamint helyettesitésrél gondoskodni;

kotelesek az tilésekre felkésziilni, konstruktiv munkaval hozzdjarulni a
Bizottsag miikodéséhez, és ennek megfelel6en donteni;

kotelesek az tilések és a szavazas rendjét megtartani;

kotelesek az elnok altal meghatdrozott feladatokat hatariddre elvégezni;
felelések az 4ltaluk meghozott dontésekért, megfogalmazott
véleményekért;

jogosultak az iiléseken a tobbi taghoz, meghivotthoz kérdést intézni,
észrevételt, véleményt fogalmazni, arra vonatkozoan javaslatot tenni;
jogosultak minden olyan informaciét megkapni és minden olyan iratba
betekinteni, amely a testiileti tagsagbdl adodo feladatuk ellatasahoz
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6.§

7.§

()

)

(4)

()

sziikséges, e korben jogosultak a feladatuk ellatdsahoz sziikséges
személyes adatok megismerésére;

h) jogosultak jelen Ugyrend szerint iilés 6sszehivasat kezdeményezni.

Amennyiben egy tag egymast koveté harom (3) alkalommal nem vesz részt
az llésen, az elnok a tdvolmaradast koteles bejelenteni a tdvolmarado tag
kozvetlen munkahelyi vezetéjének, hallgatd tag esetén a HDOK elndkének.

A Bizottsagnak azon tagja, vagy azon meghivott személy, aki az {ilésen nem
tud részt venni, tavolmaradasat a titkarnal az tilés 0sszehivasara vonatkozo
elézetes értesitést kovetden koteles haladéktalanul bejelenteni. A bejelentést
a tavolmarado hivatali email cimérdl jelenti be, amelynek tényét a titkar az
e-mail megdrzésével igazolja. A tag az iilésen igen, a meghivott személy
viszont nem helyettesithetd.

A Bizottsag elnokét tavollétében az elndk altal kijelolt tag helyettesiti.
Mindkettdjlik akadalyoztatasa esetén az iilést el kell halasztani.

A Bizottsag tagja, illetve a Bizottsagba delegalt/kijelolt tag akadalyoztatasa
esetén a tag, illetve a delegald/kijelold személy/szervezet altal, a Bizottsag
elnokének irdsban (e-mail) megkiildott meghatalmazassal helyettesithet6 a
bizottsagi tag tavollétének idejére.

[Az Egyetemi Tanulmdnyi Bizottsdg titkdra]

(1)

()

A titkar:
a) ellatja a Bizottsag miikodésével kapcsolatos adminisztrativ feladatokat,

el6késziti az tiilések meghivojat, illetve az irasbeli dontéshozatal
elrendelését;

b) Osszehivja az iilést az elnok nevében, gondoskodik a meghivo, tagok
részére torténo eljuttatasardl;

c) gondoskodik az iiléshez sziikséges technikai feltételek biztositasarol;

d) felel a Bizottsdg miikodésével kapcsolatban felmeriild tigyben a
kiiléonb6z8  szervezeti  egységekkel, = személyekkel  tOrténd
kapcsolattartasért;

e) abeérkezett szakmai dokumentumokat, napirendi javaslatokat egyezteti
az elnokkel és az elnok dontése alapjan véglegesiti a napirendet;

f) felel a Bizottsag teljes tigyviteli feladatainak ellatasaért.

A titkart akaddlyoztatisa esetén az elnok altal kijelolt munkavallalo

helyettesiti.

[Az Egyetemi Tanulmdnyi Bizottsdg meghivottai)

(1)

A Bizottsag alland6 meghivottai:



8.§

kotelesek az iiléseken részt venni, tavolmaradasuk esetén annak tényét
és indokat a titkdrnak bejelenteni;

kotelesek az iilésekre felkésziilni, és konstruktiv munkdaval javaslataikat,
észrevételeiket, véleményiiket az egyetemi érdekeket szem el6tt tartva,
szakértdi mindségben legjobb tudasuk szerint megfogalmazni;
kotelesek az iilések rendjét megtartani;

kotelesek az elnok altal meghatarozott feladatokat hataridére elvégezni;
jogosultak az tiléseken az elnokhoz, titkarhoz, tagokhoz,
meghivottakhoz kérdést intézni, az észrevételt, véleményt fogalmazni,
javaslatot tenni.

(2) Az eseti meghivottakra is az (1) bekezdésben leirtak vonatkoznak.

4. Az Egyetemi Tanulmanyi Bizottsag tanacskozasanak szabalyai

[Az Egyetemi Tanulmanyi Bizottsag hatdskorének gyakorlasa]

(1) A Bizottsag hataskorét els6sorban iilésein gyakorolja.

(2) Az ulések nem nyilvanosak, azon szavazati joggal csak a Bizottsag elndke,
tagjai vehetnek részt, tovabba a tandcskozasi joggal meghivottak.

A dontéshozatal torténhet:

)

(4)

()
(6)

(7)

a)
b)

<)

d)

személyes megjelenéssel tartott rendes iilésen (rendes iilés),

indokolt esetben online megjelenéssel megtartott tilésen (online iilés),
személyes megjelenéssel vagy online feliileten valé megjelenéssel tartott
stirg0s 1ilés (rendkiviili iilés)

amennyiben az iigy jellege egyszerli megitélésli, egyeztetést nem
igényel, vagy mar elézetesen targyalt, de elhalasztott dontésekben {ilés
megtartasa nélkiili irdsbeli szavazdassal (irdsbeli dontéshozatal).

Az iilés formdjarol (személyes megjelenéssel vagy online mdédon) az elnok
dont és arrdl a meghivoban tajékoztatja a tagokat.

Az iiléseket f6szabaly szerint rendes iilés formajaban kell megtartani.

A rendes {iilésre a tagok a Bizottsag elnokének engedélyével — indokolt
esetben — online is bekapcsolddhatnak. Ebben az esetben az online
bekapcsolodo tagok ugyanazokkal a jogositvanyokkal rendelkeznek, mint a
személyesen jelen 1év6 tagok, a hatarozatképesség megallapitasanal Oket is
figyelembe kell venni.

Rendkiviili iilés az elndk vagy a tagok legaldbb otodének irasbeli
kezdeményezésére hivhatd Ossze siirgds esetben, ha a dontéshozatal
halaszthatatlan. A halaszthatatlansag kérdésében a Bizottsag elncke dont.



9.§

5. Az Egyetemi Tanulmanyi Bizottsag iilései

[Az Egyetemi Tanulmdnyi Bizottsdg rendes iilésének szabdlyai]

(1)

()

)

(4)

()
(6)
(7)
(8)

©)

A Bizottsdg a(z) (fél)éves munkaterve szerinti iitemezésben, fOszabaly
szerint hetente, az eIndk altal meghatarozott nap(ok)on tart tilést.

Az elnok dontése alapjan az iilést a titkar a meghivo kikiildésével hivja dssze.
A meghivonak tartalmaznia kell az tilés helyét, idSpontjat, az tilés jellegét
(rendes, rendkiviili, online), varhaté idOtartamat, a napirendet, a
targyaland6 szakmai dokumentumokat, a meghivottak nevét, beosztasat, a
meghivo keltének helyét és idejét. A meghivot az elnok vagy az elnok
nevében a titkar irja ala.

A meghivét elektronikus levél formdjdban a titkar hivatali e-mail cimérdl a
tagok és a meghivottak részére megkiildeni.

JON4

A meghivot rendes {ilés esetén az {ilés elStt legkésObb kettd (2)
munkanappal, rendkiviili tilés esetén 24 6raval kell kikiildeni elektronikus
uton a tagok, illetve meghivottak hivatalos egyetemi e-mail cimére. Rendes
tlés esetén az iilés napja a hatdridébe nem szamit bele. A hatdrid6tdl
rendkiviil indokolt esetben az elndk engedélyével el lehet térni.

Az ilést az elndk nyitja meg.

Az iilés megnyitasat kovetSen az elnok megvizsgalja a hatdrozatképességet.
A (8) bekezdés kivételével, a Bizottsag hatarozatképes, ha tagjainak tobbsége
jelen van.

A Bizottsag tigyrendjének elfogaddsara és modositdsara vonatkozd
hatarozathozatal sordn a tagok kétharmaddnak jelenléte sziikséges.
Hatarozatképesség esetén az elnok ismerteti a targyalando iigyeket,
hatarozatképtelenség esetén az iilést elnapolja.

(10) Hatarozatképtelenség miatt jbol 6sszehivott iilés esetén is a (6)-(9) bekezdés

rendelkezéseit kell alkalmazni.

(11) Az 4j bizottsagi iilést legkésObb a hatarozatképtelenség miatt elnapolt tilést

kovetd tizenotodik (15.) napig ismételten Ossze kell hivni. Az igy 0sszehivott
tilés az altalanos szabalyok szerint hatarozatképes.

(12) A Bizottsag iilésén a felszolaloknak az elndk adja meg a szot, valamint az

elnok jogosult annak megvondsdra is. Az elndk els6ként a szakmai
dokumentumot elGterjesztonek ad szot, majd ezt kovetden az elnok teszi
meg az észrevételeit. Ezt kovetden az elndk vitdra bocsatja a szakmai
dokumentumot.

(13) A Bizottsag elnoke altal megtett észrevételt kovetden a tagok az

el6terjesztokhoz kérdést intézhetnek, moddositasi javaslatot tehetnek. A
kérdésre, javaslatra az elSterjesztd az tilésen koteles valaszolni. A kérdésre,
javaslatra adott valasz utan a kérdezonek viszontvalaszra van lehetdsége.

(14) Minden tagot egy szavazat illet meg.



(15) A Bizottsag torekszik a konszenzusos (egyhangu) dontéshozatalra.

(16) A (17) bekezdésben meghatdrozott kivétellel a Bizottsag hatdrozatat
egyszer(i szavazattobbséggel, azaz a tagok 50%+1 {6 dontésével hozza.

(17) A Bizottsag iigyrendjének elfogadasahoz és modositasahoz a jelenlevé tagok
kétharmadéanak szavazata sziikséges.

(18) A hatdrozathozatal nyilvanos szavazassal torténik, az elndk utolsénak adja
le szavazatat. SzavazategyenlOség esetén az elnok szavazata dont.

(19) A tag szavazata ,igen” vagy ,nem” lehet.

(20) A szavazasnal kisebbségben marado tag jogosult {irdsba foglalt
kiilonvéleményét a hatarozathoz csatolni.

(21) A szavazattobbség vizsgalata soran (a tagok Otven szazalék megallapitasa
korében) a tort szamu szavazatot minden esetben felfelé kell kerekiteni.

10. § [Az online iilés szabdlyai)

(1) Személyes részvétel nélkiil, online megjelenéssel tartott iilés esetében a
rendes {ilésnél részletezett szabalyok (hataridok, hatarozatképesség,
lebonyolitds, szavazas rendje) érvényesek azzal az eltéréssel, hogy az iilést a
Microsoft Teams alkalmazas hasznalataval kell lebonyolitani.

11. § [Az irdsbeli dontéshozatal szabdlyai)

(1) Amennyiben az tigy jellege — egyszer(i megitélésti, egyeztetést nem igényel
— lehetévé teszi és halaszthatatlan, iilés megtartdsa nélkiili irdsbeli
szavazasra (irasbeli dontéshozatalra) van lehetdség.

(2) Irasbeli dontéshozatal elrendelésére a rendes iilés Osszehivasaval
megegyezd modon keriil sor az alabbi eltérésekkel:

(3) Azelndk az iilésre vonatkozdé meghivo helyett irdsbeli dontéshozatalt rendel
el.

(4) A dontéshozatal elrendelésével egyidejlileg az elGterjesztés(eke)t is meg kell
kiildeni a tagok részére.

(5) A dontéshozatal elrendelésétdl szamitva legalabb 24 orat kell biztositani a
tagok szamdra a szavazatok leaddsara. Ha minden szavazat érvényesen
beérkezik, akkor a szavazas az utolsd szavazat beérkezését kovetOen
lezarhato.

(6) A szavazat leaddsa vagy a tag hivatali e-mail cimérdl megkiildott e-mailben
torténik, ahol a tag egyértelmtien jelzi, hogy tdmogatja vagy nem tamogatja
az elGterjesztést, vagy az elnok altal meghatarozott alkalmazason (Pl. O365
Forms, MS Teams) keresztiil valésul meg.

(7) Irdsbeli dontéshozatalndl nincs lehetdség kérdés, modositasi javaslat,
kiegészités megtételére. Amennyiben az irasbeli dontéshozatal soran
felmeriil az egyeztetés igénye, tilést kell tartani, amelyet az eInok rendel el.



12.§
1)

()

)

(4)

13.§
1)

()

3)

14.§
1)

6. Ugyviteli szabalyok

[Emlékeztetd]

A Bizottsag iiléseirdl 6t (5) munkanapon beliil az elndk vagy altala kijelolt

Bizottsagi tag emlékeztet6t készit, amelyet az elndk hivatalos

bélyegzllenyomataval és az elndk aldirasaval kell kiadmdnyozni vagy

elektronikus alairassal és idébélyegzdvel kell ellatni.

Az emlékeztet6 tartalmazza legalabb:

a) az llés modjat, helyszinét, idejét, a jelenlévd tagok és a meghivottak
nevét, a tavol maradok nevét;

b) amnapirendi pontokat;

c¢) napirendi pont vitdjaban hozzaszolokat, hozzaszdlasuk lényegét, ha
szovegszerli modositod javaslatot tesznek, a javaslatukat vagy annak
lényegét;

d) a Bizottsdg szakmai dontését, allasfoglalasat;

e) aszavazati aranyokat.

Az emlékeztetét az iilés napjat kovetd ot (5) munkanapon beliil kell a

Bizottsag Microsoft Teams munkafeliiletén kozzétenni.

A Bizottsag hatarozatait tanévenként tijra kezd6d6 szamozassal, {irdsban kell

rogziteni. A hatarozat formdja: ETB-..../tanév. (hé. nap).

[Iratkezelés]

Az Egyetemi Tanulményi Bizottsdg ligyiratait az Iratkezelési szabalyzat
szerint kell kezelni azzal, hogy az tigyiratok papir alapt vagy elektronikus
iratként is kezelhetdk.

A papir alapu irat hitelesitése az arra jogosult személy aldirasaval és az
oktatdsi rektorhelyettes bélyegzdjének lenyomatdval, valamint keltezéssel,
az elektronikus irat hitelesitése iddbélyegzdvel és az arra jogosult személy
elektronikus alairdsaval, vagy elektronikus bélyegzdvel valo ellatasaval
torténik.

Papir alapu iratot az Oktatasi Igazgatosag szervezeti egység irattaraban kell
elhelyezni, elektronikus iratot pedig az RK kizds megnevezésti meghajtén, a
Bizottsag erre a célra létrehozott mappdjaban tilésenként kell archivalni és a
Poszeidon Irat és Dokumentumkezeld Rendszerben kell tarolni.

[Zaré rendelkezések]

Az Egyetem honlapjan teljeskor(i lathatosaggal kell szerepelnie a Bizottsag
elnoke, tagjai és titkara nevének és a Bizottsag tigyrendjének, amelyért az
elnok felel.



2) Jelen Ugyrendet a Bizottsdg az ETB-3/2025/2026. (IX.16.) szamu
hatérozataval elfogadta. Jelen Ugyrend a jovéhagyds napjat kovetd
munkanappal 1ép hatdlyba.

Kelt: Budapest, az elektronikus datumbélyegzd szerint

Dr. Bihari Péter
2025-09-25 12:23:03 +0200

Dr. Bihari Péter
elnok

Digitally signed by
D r. C ha raf Dr. Charaf Hassan
Date: 2025.09.25

Jovahagyom:
Hassan 15555 0000

Dr. Charaf Hassan
a Szenatus elnoke
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