Belsd nyilvantartasi szam: GDPR-0019

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
MUNKAKOR BETOLTESERE PALYAZOK RESZERE

A Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
altalanos adatvédelmi rendelete (,,GDPR”), és az informaciés Onrendelkezési jogrol és
informAcidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. torvény (,,Infotv.”) alapjan az alabbiakban tajékoztatja az
allaspalyazatot benyujtokat a (,Erintett” vagy ,Palydz6™) a munkaerd-kivalasztasi folyamattal
Osszefliggd személyes adatok kezelésérdl:

1. AZ ADATKEZELO
Neve: Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
/Humanerdforras Igazgatosag/
(,,Adatkezel6” ,,Egyetem™)

székhelye: 1111 Budapest, Miiegyetem rakpart 3.
postacim: 1518 Budapest Pf. 91.
hivatali kapu: MUEGYETEM
KRID: 454358751
email: karrier@bme.hu
telefonszam: +36-1-463-2763
honlap: www.bme.hu; www.bme.hu/allaspalyazatok
adatvédelmi tisztviselo:
neve: https://www.bme.hu/adatvedelem
email: dpo@bme.hu
postacim: 1518 Budapest Pf. 91.
telefonszam: +36-1-463-3320

2. AZ ADATKEZELES CELJA ES A KEZELT ADATOK KORE, FORRASA

Az adatkezelés célja az Egyetem palyazati felhivasai, és minden tovabbi kozzétett allashirdetése kapesan
a palyazati eljaras és kivalasztas lebonyolitasa, a megfelelé Palyazo kivalasztdsa a munkakor betoltésére.
A kivalasztas soran az adatkezelés a Palyaz6 palyazatanak fogaddsahoz, értékeléséhez, alkalmassaga
megitéléséhez, foglalkoztatisi feltétel teljesiilésének ellendrzéséhez, személyes interjik
megszervezéséhez, megtartasidhoz, a Palyazoval valé kapcsolattartashoz, értesitéséhez sziikséges.
Vezeté munkakor betdltésére iranyuld eljarashoz kapcsoldéddan — amennyiben a palyazati felhivas
ekként rendelkezik — az atlathatésag érdekében tovabbi adatkezelési cél az egyetemi intraneten a
Palyazok szdmara a benyujtott palyédzattal torténé megjelenés biztositasa, egyuttal az Egyetem
polgarainak tajékoztatasa a palyazati eljarasrdl, beérkezett palyazatokrol.

Az Egyetem a Palyazo alabbi személyes adatait kezeli:
- csaladi és uténév
- telefonszam
- elektronikus levélcime
- postai cime
- szakmai Onéletrajz (az abban megadott adatokat)
- képmas (fényképes szakmai 6néletrajz benyujtasa esetén)
- motivacios levélben megadott személyes adatok, informaciok
- szakmai vizi6 és misszid, stratégiai és cselekvési terv (vezetd allas kapcsan)
- erkélcsi bizonyitvany altal tartalmazott adatok
- alairasa (a benyujtott dokumentumokon szerepelhet)
- végzettségre, képzettségre, nyelvtudasra vonatkozo adatok
- szakmai gyakorlatra vonatkozé adatok
- szakmai referenciakban rogzitett adatok, ajanlolevelek
- személyes interju soran kézolt adatok.



A kezelt személyes adatok kore a betdlteni kivant munkakdronként eltérd lehet, tekintettel arra, hogy az
alkalmazas feltételei is eltéréek lehetnek.

Személyes adatait On adja meg az Egyetem szaméra paly4zatanak benyjtasaval, valamint a kivalasztasi
eljaras soran.

Amennyiben az Egyetem allashirdetésére elektronikus allasportalon keresztiil palyazik, az elektronikus
allasportal tovabbitja résziinkre az On palyazatat, adatait.

3. AZ ADATKEZELES JOGALAPJA

a) Az Egyetem a Palyaz6 személyes adatait - a b) és ¢) pontokban irt esetek kivételével - a Palydzo
Egyetem kozponti honlapjan kozzétett Adatkezelési Tajékoztatd ismeretében tett hozzajarulasa
alapjan kezeli [GDPR. 6. cikk (1) a)].

Hozzajaruldsat megadhatja az Egyetem kozponti honlapjan kozzétett nyilatkozat minta (a
tovabbiakban: Hozzajarul6 Nyilatkozat) kitoltésével, alairasaval és palyazati anyagaval egyiittesen
torténd megkiildésével is.

b) Amennyiben palyazatinak benyujtasaval egyidejlileg nem vagy hianyosan kiildi meg hozzajarulé
nyilatkozatit, az Egyetem elektronikus levélben (vagy, ha email cimet nem adott meg, akkor postai
Gton kiildstt levélben) felhivia Ont ennek a palyazatra nyitva llé hataridében torténd pétlasara,
vagy ha ilyen hatridé nem keriilt megéllapitasra, akkor a felhivastol szimitott 15 napon beliil
kérjiik pStolni a hozzajarul6 nyilatkozatot. Ha az el8irt pothataridoben sem érkezik be hozzajarulo
nyilatkozata, az Egyetem paly4zatat és valamennyi személyes adatat torli.

A pélyazatanak Egyetemhez torténd érkezése és hozzajaruld nyilatkozatanak Egyetemhez érkezése
kozotti iddben az Egyetem a Pélyazo személyes adatait az Egyetem jogos érdeke alapjan kezeli
[GDPR. 6. cikk (1) )].

Erdekmérlegelési teszt eredménye

Az Egyetem adatkezeléshez fliz6d6 érdeke, hogy a hozza allaspalyazatot benyujtokkal ne veszitse
el a kapcsolatot a benytjtott palyazat hidnyossaga miatt, hanem legyen lehetésége felhivnia a
Palyazé figyelmét a hidnyossagra, kiegészités sziikségességére, és ezzel minél tSbb Palyazd
részvételét tudja biztositani a kivélasztasi folyamatban. A Palyazo tiltakozhat az adatkezelés ellen.
A b) pont szerint tervezett adatkezelés vonatkozisdban az Egyetem érdekmérlegelési tesztet
végzett, melynek eredményeként megallapitotta, hogy az Egyetem adatkezeléshez fiiz6d6 érdeke
az alkalmazott garancidk folytan az Erintettek személyes adatok védelméhez fiiz8d8 joganak
korlatozasaval aranyban all, az adatkezelések vonatkozasaban a GDPR 6. cikk (1) f) pontjaban
meghatarozott jogalap fennall.

¢) Az Egyetem a Palyaz6 hatosagi bizonyitvany altal tartalmazott személyes adatainak kezelése a
nemzeti felsdoktatasrdl szolo 2011, évi CCIV. torvény 24.§ (5) bekezdésében foglalt
foglalkoztatasi feltétel teljesiilésének ellenérzéséhez sziikséges [GDPR. 6. cikk (1) c)].

4. AZ ADATKEZELES FOLYAMATA, MODJA

Betolteni kivant munkakor esetén — az arra vonatkozd szabalyok szerint - az Egyetem a palyazati
felhivast, allashirdetést az Egyetem kozponti honlapjan (www.bme.hu/allaspalyazatok), esetenként mas
tovabbi helyeken teszi kozzé (példaul szervezeti egységének honlapjan, hirdeté tablajan, elektronikus
allasportalon).

Az Egyetem valamennyi kozzétett palyazati felhivas, alldshirdetés alapjan a karrier@bme.hu
elektronikus levélcimen fogadja a palyazatokat, ugyanakkor az Egyetem a pélyazatok benyujtisara
esetenként megjeldlheti tovabbi elektronikus levélcimét valamint azt a postai cimét is, melyeken szintén
fogadja a palyazatokat, valamint lehet6vé teheti elektronikus allasportalon keresztiil torténd palyazast
is.

A karrier@bme.hu e-mail cimre érkezd palyazat esetén a Palyazé automatikus vélasziizenetet kap
palyazatanak beérkezésérol.




A nem konkrét allaspalyazatra, allashirdetésre a karrier@bme.hu e-mailre 6néletrajzot és kapcsolédo
dokumentumokat, adatokat kiildéket az Egyetem valaszlevélben az elektronikus link megadasaval
értesiti a nyitott poziciokrol, bekiildstt onéletrajz €s informaciok visszakiildésével azzal, hogy az
Egyetem kizarolag kozétett palyazati felhivasban, allashirdetésben megjeldlt pozicidkra érkezd
palyazatokat vesz nyilvantartasba.

Az Egyetem az elektronikusan benytjtott palyazatokat elektronikusan, a postai iton vagy személyesen
benyujtott palyazatokat papir alapon tartja nyilvan.

A papir alapon, elektronikus adathordozon benyujtott sikertelen palyazatokat az Egyetem a Palyazo
részére visszajuttatja, az elektronikus levélben érkezé sikertelen pélyazatokat torli. Amennyiben a
Palyazé az altala benyujtott, személyes adatokat tartalmazd palyazatat, adathordoz6t a palyazati
elbiralas hataridejétdl szamitott kilencven napon beliil nem veszi at, az Egyetem megsemmisiti azokat,
a Palyazd személyes adatait torli.

5. AZ ADATKEZELES IDOTARTAMA

a) Az Egyetem a Palyazo személyes adatait hozzajarulasanak visszavonasaig kezeli, de legfeljebb a
palyazott munkakor kivalasztasi eljarasanak lezarasat, azaz a kivalasztott Palyazoval torténd
szerzodéskotés vagy a kivalasztasi folyamat szerz6déskotés nélkiili lezarasardl valé dontés napjat
koveté munkanapig, illetve amennyiben a Palydzé az altala benytjtott, személyes adatokat
tartalmazo adathordozot nem veszi at, azt legfeljebb a palyazat elbiralasi hataridejétél szamitott
kilencven napig.

b) Amennyiben a Palyazé hozzajaruld nyilatkozat nélkiil, vagy hidnyos hozzajarulé nyilatkozattal
kiildi meg a palyazati anyagat, az Egyetem a felhivasban k6z6lt pothataridd idétartamaig kezeli azt.

c) Az Egyetem a Palyaz6 hatosagi bizonyitvanya éltal tartalmazott személyes adatait palyazata
visszavonasaig, ha erre nem keriil sor, az alkalmazas létesitésével Osszefliggésben meghozott
dontés iddpontjdig vagy — alkalmazas esetén — annak megsziinését vagy megsziintetését kovetd
hatodik hénap végéig kezeli.

6. ADATFELDOLGOZO, KEZELT SZEMELYES ADATOKHOZ HOZZAFEROK KORE

Az Egyetem itt meghatarozott adatkezeléséhez adatfeldolgozot az alabbiak szerint vesz igénybe.
a) a Microsoft Ireland Operations Limited (One Microsoft Place, South County Business
Park, Leopardstown, Dublin, https://www.microsoft.com/en-ie/contact.aspx) az
elektronikus levelez6rendszeren Kkeresztiil tovabbitott adatok tekintetében, illetve a
Microsoft 365 szolgéltatas nyujtasa kapcsan.

A személyes adatokat harmadik orszdgba vagy nemzetkozi szervezethez nem tovabbitja.

A kivalasztasi folyamatban az Egyetem belsé szabalyzataiban erre feljogositott foglalkoztatottjai,
testiiletei vehetnek részt, a Palyazo személyes adatait csak azok ismerhetik meg, akiknek az feladatuk
ellatisahoz sziikséges.

A benyujtott palyazat tartalmat az Egyetem csak térvény rendelkezése alapjan, annak hidnyéban csak a
Palyazé belegyezésével kozli harmadik személyekkel.

Vezetd munkakor betoltésére irdnyuld palyazathoz kapcsoléddéan — amennyiben a palyazati felhivas
ekként rendelkezik, és a Palyazo ehhez kiilon hozzajarul — az Egyetem a palyazati eljarasrdl adott
tajékoztatasa korében egyetemi intranet erre kialakitott feliiletén kbzzéteszi a Palyazo palyazati anyagat,
személyes adatait, melyet igy az Egyetem polgarai harmadik személyként megismerhetnek.

7. ADATBIZTONSAG

Adatkezeld a személyes adatokat bizalmasan kezeli és minden technikai és szervezési intézkedést
megtesz annak érdekében, hogy a megadott személyes adatok biztonsagat az adatkezelés teljes
szakaszaban biztositsa.

Az adatok tarolasa az Adatkezeld tulajdonaban és iizemeltetésében 1év6 szervereken, illetve a papir
alapt dokumentumok tarolasa az Adatkezel zart irodahelyiségben torténik.



8. ERINTETT JOGAL JOGORVOSLATI LEHETOSEGEK

Ont személyes adatai kezelése soran a GDPR-ban, Infotv-ben meghatarozott jogok illetik meg.
Személyes adatainak Adatkezeld altali kezelésével kapcsolatos jogait az Adatkezel6 1. pontban
megadott elérhetdségein keresztiil gyakorolhatja.

Az Adatkezeld telefonon nem ad tajékoztatist az Erintett személyes adatairdl, illetve nem fogad
személyes adatokat érint6 rendelkezéseket. Telefonon tehat csak altalanos tajékoztatas torténik.

Az Adatkezel kérelme szerinti intézkedésrdl vagy az intézkedés elmaradasanak, kérelme elutasitasanak
okairél és a jogorvoslati lehetdségekrdl a kérelme beérkezését kovetd egy honapon beliil tajékoztatja
Ont, mely hataridd sziikség esetén — a kérelem Osszetettségét, a kérelmek szamat figyelembe véve -
tovabbi két hdnappal meghosszabbithatd. Az Adatkezeld a hatarid6 esetleges hosszabbitasarol, és annak
okairél a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil ad tajékoztatast.
Az Adatkezeld az érintetti jogok gyakorlasat foszabaly szerint dijmentesen biztositja. Ha azonban az
Erintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiilondsen ismétlodo jellege miatt — tilzo, az
Egyetem, figyelemmel a kért informacidé vagy tdjékoztatds nyujtdsival vagy a kért intézkedés
meghozatalaval jaré adminisztrativ koltségekre:

a) észszer(l Osszegl dijat szamithat fel, vagy

b)  megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.

a. Atlathatd tajékoztatas

Az Adatkezeld jelen dokumentumban tajékoztatja az Erintetteket az adatkezeld kilétérdl és
elérhetdségérdl, az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségérol, az adatkezelés céljardl, jogalapjarol,
id8tartamardl, az Erintettek jogairdl, jogorvoslati lehetségrdl.

b. Hozzaférés a személyes adatokhoz
On barmikor jogosult az Adatkezeld 1. pontban megadott elérhetdségein tdjékoztatast kérni arrdl, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra,
hogy a személyes adataihoz és a GDPR 15. cikkében, Infotv-ben meghatérozott informacidkhoz
hozzaférést kapjon.

c. Helyesbités, kiegészités

A GDPR 16. cikke szerint barmikor jogosult az Adatkezel6 1. pontban megadott elérhetdségein kérni
az Onre vonatkozd személyes adatok modositasat, helyesbitését, kiegészitését.

Adatkezeld a helyesbitést, kiegészitést haladéktalanul elvégzi a nyilvantartisadban, és ennek
megtorténtérd] személyes iigyintézés soran szdban, tovabbi esetekben irdsban (elektronikus levélben
vagy postai titon) értesiti Ont.

d. Hozzajarulas visszavondsa

A GDPR 7. cikk (3) bekezdésébe alapjan az adatkezeléshez adott hozzéjarulasat az karrier@bme.hu e-
mail cimre kiildstt leveléhez csatolt, vagy postai Gton kiildott irdsbeli nyilatkozataval az Adatkezeld 1.
pontban megadott tovabbi elérhet6ségein barmikor visszavonhatja.

A Kkivilasztassal 6sszefiiggd adatkezeléshez adott hozzajarulisanak visszavondsa esetén az
Adatkezelé a tovabbiakban nem tartja nyilvin palyazatit, és a pdlydzat kapcsan megadott
adatait, a kivdlasztasi eljarasban nem tud részt venni.

Adatai harmadik személyekkel torténé kozléséhez — kiilondsen példiul vezetdi palyazatinak
egyetemi intraneten torténé kozzétételéhez - adott kiilon hozzajarulidsinak visszavonisa esetén az
Adatkezel6 a kozlést megsziinteti.

A hozzajarulas visszavondsa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonds elétti adatkezelés
jogszerliségét.

e. Torles

On jogosult az Adatkezeld 1. pontban megadott elérhetéségein kérni az Onre vonatkozd személyes
adatok torlését a GDPR-ban meghatarozott esetekben. Az Adatkezeld kérelmét megvizsgalja,
indokoltsag esetén intézkedik a torlés irant.



A torlési kérelmet az Egyetem a GDPR 17. cikk (3) bekezdésében foglalt esetek koziil elsdsorban
azokban az esetben utasitja el, ha jogszabaly vagy jogszabélyon alapul6 belsé szabalyzat — kiiléndsen
iratkezelési szabalyzat - az Adatkezel6t a személyes adatok tovabbi tarolasara kotelezi, vagy az
adatkezelés jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges.

f. Az adatkezel€s korlatozasa

On barmikor jogosult az Adatkezeld 1. pontban megadott elérhetdségein kérni az Onre vonatkozé
személyes adatok korlatozasat a GDPR 18. cikkében meghatarozott feltételek fennéllasa esetén. Példaul,
ha az Adatkezeldnek mar nincs sziiksége az adatokra, vagy az adatkezelést érintd esetleges jogellenesség
all fenn, de On ellenzi a torlést, és e helyett kéri a felhasznalas korlatozasat.

A korlatozds ald esd személyes adatokat csak az On hozzajéruldsaval, vagy jogi igények
elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak
védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagillam fontos k6zérdekébol lehet kezelni.

g. Tiltakozas
Az Adatkezel6 1. pontban megadott elérhetdségein, sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozhat az
Onre vonatkozé személyes adatok kezelése ellen, ha On szerint azok kizardlag az Adatkezels jogos
érdekének érvényesitéséhez sziikségesek.
Példaul, amennyiben nem csatolta adatkezeléshez t6rténd hozzajarulé nyilatkozatat, de benyfjtott
palyazatat az Egyetem még kezeli a 3.b) pont szerint, On jogosult tiltakozni az adatkezelés ellen, mely
esetben az Egyetem torli az Onre vonatkozo adatokat.

h. Adathordozhat6saghoz valo jog
A GDPR 20. cikke szerint kérheti, hogy az On 4ltal az Adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes
adatait tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatdé formatumban megkapja az Adatkezel6tol,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelének tovabbitsa anélkiil, hogy ezt az
Adatkezel6 akadalyozna, vagy — ha ez technikailag megvaldsithatd — kérheti, hogy az Adatkezeld azokat
egy masik adatkezelonek kozvetleniil tovabbitsa.

i. Automatizalt dontéshozatallal, profilalkotassal kapcsolatos jog
Az éllaspélyazatokhoz kapcsolodé adatkezelés soran automatizalt dontéshozatalra vagy profilalkotasra
nem kertil sor.

9. JOGORVOSLATI LEHETOSEGEK

Kérjiik, amennyiben tgy itéli meg, hogy az Adatkezeld itt meghatarozott adatkezelésével dsszefiiggben
jogsérelem érte, vegye fel veliink a kapcsolatot a karrier@bme.hu e-mail cimen vagy az adatvédelmi
tisztviselon keresztiil, hogy az esetleges jogsértést mihamarabb orvosolhassuk:

Az Egyetem adatvédelmi tisztviselGje:

neve: https://www.bme.hu/adatvedelem
email: dpo@bme.hu

postacim: 1518 Budapest Pf. 91.
telefonszam: +36-1-463-3320

Tajékoztatjuk, hogy amennyiben az Adatkezeld itt meghatarozott adatkezelésével Osszefliggen
személyes adatainak kezelésével kapcsolatos jogsérelem érte, kézvetleniil fordulhat
— a Nemzeti Adatvédelmi és Informééiészabadség Hatosaghoz (székhelye: 1055 Budapest,
Falk Miksa u 9-11.; postai cime: 1363 Budapest, Pf. 9.; telefonszama: +36-1-394-1400;
honlap: www.naih.hu; email: ugyfelszolgalat@naih.hu) és
— birésaghoz is. A per elbiralasa torvényszék hataskorébe tartozik. A pert az Erintett —
valasztasa szerint — a lakohelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes torvényszék eldtt
is megindithatja (a térvényszékek felsorolasat és elérhetdségét az alabbi linken keresztiil
tekintheti meg: http://birosag.hu/torvenyszekek).




Adatkezeld fenntartja annak jogat, hogy az Adatkezelési Tajékoztatot megvaltoztassa. Erre kiilondsen
akkor keriilhet sor, ha jogszabaly azt kotelezové teszi. Az adatkezelés megvéltozasa nem jelentheti a
személyes adatok céltol eltérd kezelését. Az erre vonatkozod tajékoztatast az adatkezeld elbzetesen
kézzéteszi honlapjan.

Kelt: Budapest, 2025. november 18.




