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A Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Rektori
Menedzsment Testiilete — az Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (a tovabbiakban
még: SZMSZ) els6 konyv, a Szervezeti és Miikddési Rend (a tovabbiakban még: SZMR) 10. §
(5) bekezdése d) pontjaban adott felhatalmazasa alapjan és a 84. § (2) bekezdés c) pontja szerint
—az Egyetem Alapit6 Okirata, tovabba Szervezeti és Mikodési Rendje 4. § és 5. §-anak keretei
kozott jelen utasitasban (a tovabbiakban: Utasitas) foglaltak szerint hatdrozza meg az
Egyetemen a kotelezettségvallalds rendjét.

1. Az Utasitas célja

1.§ [Az Utasitds célja]

2.§

(M

2)

)

Jelen Utasitas célja annak biztositasa, hogy az Egyetem gazdalkodasa torvényes és
egyebekben is szabdlyszert, tovabba hatékony legyen.

Szabalyszer(iség biztositasa: Jelen Utasitds célja a gazdalkodas atlathatosaganak,
jogszabalyszerliségének, a pénziigyi forrasok szabalyszeri felhasznaldsanak
biztositsa, @ a  gazdalkodasi  fegyelem  betartdsa, a  szabalytalan
kotelezettségvallalasok megakadalyozdsa, a gazdéalkodasi felelGsség érvényre
juttatasa.

Hatékonysag: Jelen Utasitds célja a gazdalkodasi stabilitas és a likviditas folyamatos
fenntartdsa, a pénziigyi forrdsok hatékony és eredményes felhasznaldsanak
biztositsa, tervszerliség érvényesitése.

2. Az Utasitas hatalya

[Szemeélyi hataly]

(M

2)

(©)

Jelen Utasitds hatdlya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére
(személyi hataly).

Jelen Utasitast alkalmaznia kell valamennyi egyetemi munkavallalonak (ide értve a
hallgatoi, vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban és meghatarozott
esetekben az Egyetemmel munkavallaldi, vagy hallgatoi jogviszonyban nem all6
személyeket pl. testiileti tagok 1is), aki az Egyetem nevében tOrténd
kotelezettségvallalas  1étrehozdsaban,  kotelezettség — végrehajtdsaban, a
kotelezettségvallalashoz kapcsold tigyviteli feladatokban részt vesz, igy kiilondsen
a dontéshozatali folyamatban részt vevlknek, a kotelezettségvallalasok szakmai,
tovabba iigyviteli el6készitéinek, kotelezettségvallaloknak a  pénziigyi
ellenjegyzést, jogi megfelel6ség igazolasat végzdknek, azoknak, akik az Egyetem
nevében teljesitést igazolnak, tovabba utalvanyoznak (személyi hatdly).

Jelen Utasitds hatdrozza meg, hogy ki és milyen moédon tud szabdlyosan
kotelezettséget vallalni az Egyetem nevében, vagyis rogziti a dontéshozatali
folyamatot, magat a kotelezettségvallaldsi folyamatot, annak dokumentdacios
rendjét, tovabba meghatdrozza az ezekben kozremiikod ket (kotelezettségvallalas).

3/23



5 i ., Azonositd:  2/2026.
' REKTORI UTASITAS

B M E A KOTELEZETTSEGVALLALAS Verzidszam: 01,
I REND]ERéL Iktatoszam:

(4) Jelen Utasitds hatdrozza meg tovabba, hogy az Egyetem altal megvalositott
beszerzések esetén a szerzddo fél altal torténd szerzédésszer teljesitést hogyan kell
igazolni (teljesitésigazolas).

(5) Jelen Utasitas hatarozza meg tovabba, hogy ha egy kotelezettségvallalas keretében
a szerzOdésszerl teljesités és annak igazoldsa szabalyszerien megtortént, akkor
milyen eljardsban rendelhet6 el az Egyetem nevében torténd pénzbeli
ellenszolgaltatds (kiadas) kifizetése és pénzbeli kovetelés (bevétel) elszamolasa
(utalvanyozas).

3. Az Utasitas felelGse

3.§ [Az Utasitds feleldsei]

(1) Jelen Utasitas szakmai felelds szervezeti egysége a Gazdasagi Igazgatosag, szakmai
felel6se a gazdasagi igazgato (a tovabbiakban: Gl igazgatd), szakmai ellendrzdje a
gazdasagi és muiszaki fdigazgatd. Az Utasitds jogi ellenérzdje a Rektori
Kabinetigazgatdsag.

4. Kapcsolddo jogszabalyok és bels6 szabalyozé dokumentumok

4.§ [Az Utasitdshoz kapcsolddo jogszabalyok és belsd szabdlyozo dokumentumok]

(1) Jelen Utasitashoz az aldbbi jogszabalyok és belsé szabdlyozo dokumentumok
kapcsolodnak:

a) aMunka Torvénykonyveérdl szold 2012. évi L. térvény (a tovabbiakban: Mt.)

b) anemzeti vagyonrodl szold 2011. évi CXCVI. torvény (a tovabbiakban: Nvtv.)

c) anemzeti felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.)

d) akozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.)

e) aszamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szamv. tv.)

f) aPolgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.)

g) adott kotelezettségvallaldas alapdokumentuma kapcsdn érintett egyéb
jogszabalyok

h) Szervezeti és Mtikodési Rend

i) amunkaltatdi jogok gyakorlasanak rendjérdl szolo rektori utasitas

j) aszerzédéskotés rendjérdl szolo rektori utasitas

k) abeszerzés és kdzbeszerzés rendjérdl szold rektori utasitds

) abelfoldi és kiilfoldi kikiildetés rendjérdl szold rektori utasitas

m) iratkezelés rendjérdl szolo rektori utasitas.
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5.§

5. Alapfogalmak

[Alapfogalmak]

1

2)

©)

(4)

©)

(6)

Elektronikus alairas: elektronikusan alairt, elektronikus dokumentumhoz
azonositas céljabol logikailag hozzarendelt vagy azzal elvalaszthatatlanul
osszekapcsolt elektronikus adat.

Jogi megfelel6ség igazolasa: annak igazolasa, hogy az okirat a felek kinyilvanitott
akaratanak, a jogszabalyoknak és a belsé szabalyozdknak — mind alakilag, mind
tartalmilag — megfelel. A kiilfoldi jog kikotése esetén a jogi megfelelGsséget a
szerz6dd partner jogi szervezeti egysége igazolja.

Koltséggazda: olyan személy vagy szervezeti egység, amely/aki felelds egy adott

koltségkeret tervezéséért, felhasznalasaért és ellendrzéséért. A koltséggazda

iranyitja és felligyeli az eréforrasok felhasznalasat, tovabba biztositja, hogy a

koltségek osszhangban legyenek az Egyetem céljaival és szabalyaival.

Kotelezettségvallalas: az Egyetem, mint jogi személy 4altal szabalyszertien megtett

jognyilatkozat, amelybdl az Egyetem szdmdra pénziigyi vagy egyéb teljesitési

kotelezettség keletkezik, igy a kotelezettségvallalas lehet kozvetlen pénziigyi
kihatassal ~jaro, valamint kozvetlen pénziigyi kihatdssal nem jaro
kotelezettségvallalas is.

Kozvetlen pénziigyi kihatdssal jarod kotelezettségvallalas: egy adott gazdasagi

eseményhez kapcsolddoan az érintett felek 4ltal kolcsonosen elfogadott,

szabalyszerien alairt, jovObeni teljesitésre és azt kovetd pénziigyi teljesitésre,
bevételek megszerzésére vonatkozd, pénzértékben kifejezett szabdlyszerlien
megtett jognyilatkozat, amely:

a) kiadasi kotelezettségvallaldsra: a munkavégzésre irdanyuld jogviszony
létesitésére (pl.: munkaszerzddés, megbizasi szerzdés), a termékek beszerzését
és szolgdltatdsok igénybevételét célzd szerzddések, megrendelések
megkotésére, hallgatoi jogviszonyhoz kapcsolodd hatdrozatokra, hallgatdi
iigyekben hozott egyedi dontésekre (pl.: hallgatd szdmara onkoltségi dij
visszafizetésére iranyul6 egyedi dontés, Osztondij fizetésére iranyuld dontés,
Osztondijszerzédés) vagy

b) bevételi  kotelezettségvallaldsra:  tdmogatdsi  szerzédésekre/tdmogatdi
okiratokra, az Egyetem 4ltal nyujtott szolgaltatasokrdl, termékértékesitésekrol
sz0lo szerz6dések, valamint hallgatdi képzési szerzédések, felnSttképzési
szerz6dések megkotésére

iranyul.

Kozvetlen pénziigyi kihatassal nem jaré kotelezettségvallalas: az érintett felek altal

kolcsonosen elfogadott, szabalyszer(ien alairt, pénziigyi teljesitésre/bevétel

beszedésére nem vonatkozd jognyilatkozat, igy kiilonosen oktatasi és/vagy kutatasi
egyittmiikodési megallapodasok, egytittmtikodési szandéknyilatkozatok, szakmai
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6.§

7)

(8)

)

gyakorlatra irdnyuld egytittmtikodési szerz6dések, dualis képzés megvaldsitasara
irdnyulo szerzddések, tarsulasi, konzorciumi egyezmények, megallapodasok.
Pénziigyi ellenjegyzés: a kotelezettségvallalashoz sziikséges pénziigyi, szamviteli
és addzasi szempontu jovahagyas és pénziigyi fedezet rendelkezésre allasanak
igazolasa, amely a szabalyos pénziigyi kotelezettségvallalas feltétele.
Teljesitésigazolas: a kotelezettségvallalas dokumentumaban foglaltak teljesitésének
irdsban torténd igazolasa.

Ervényesités: az Osszegszerliségnek, a fedezet meglétének, a vonatkozd
jogszabdlyokban, valamint bels6 szabdlyozéd dokumentumokban foglaltak
megtartasanak ellendrzése, tovabba a teljesitésigazolds és az arra vonatkozo
szabalyok érvényesiilésének vizsgalata.

(10) Utalvanyozas: az utalvanyrendeleten torténd bevétel elszamoldsanak, valamint

kiadas kifizetésének elrendelése.

(11) Szervezeti egység: az SZMR 54. § (1)—(5) bekezdés szerint szervezeti egységek.

(12) Jelen Utasitas vonatkozasaban az SZMR-rel 6sszhangban:

a) aszervezet elsd szint(i vezetdje: rektor,

b) a szervezet masodik szinti vezetdje: a rektor kozvetlen iranyitdsa alatt allo
vezetd, azaz a rektorhelyettes, a dékan, aki a karok vezetdje, a gazdasagi és
miuiszaki féigazgatd, a humdénerdforras-igazgatd és a kabinetfénok,

c) a szervezeti egység vezetbje (szakteriiletileg illetékes szervezeti egység
vezetdje): a szervezet masodik szinti vezetdje kozvetlen irdnyitdsa alatt allo
vezetd.

6. Altalanos szabalyok és alapelvek

[A kotelezettséguiallalissal dsszefiiggd dltalanos szabdlyok]

(M

2)

(©)

Jogokat és kotelezettségeket az Egyetem nevében az arra hataskorrel rendelkez6
egyetemi vezeto 4dlldst munkavallalo, valamint vezetd alldsa munkavallaléonak nem
mindsiilé vezetd szerezhet, illetve vallalhat. A szervezeti egységek onalloan nem
jogképesek. Mindezek alapjan kotelezettséget vallalni, egyoldala jognyilatkozatot
tenni, szerzddést kotni kizdrdlag az Egyetem nevében lehet a jelen Utasitasban
foglalt  dontéshozatali folyamatot betartva, az arra felhatalmazott,
kotelezettségvallalasi  jogkorrel rendelkezé utjan. Az ettl eltéréen tett
jognyilatkozat érvénytelen.

Kotelezettségvallalasra az Egyetem képviseletében az Nftv. értelmében a rektor,
mint az Egyetem els6 szamu (els6 szintl) vezetbje jogosult. A rektor a
kotelezettségvallalasi jogat irasban atruhdzhatja (a tovabbiakban: atruhéazott jog).
Az atruhdzott jog tovabb nem ruhazhato.

A rektor akadalyoztatasa esetén a rektori kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasa
az SZMR 38. § (8) bekezdésében rogzitettek szerint torténik.
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(4) Arektor az altala atruhazott kotelezettségvallalasi jog korébe tartozo barmely tigyet
elézetesen vagy az ligy ellatasanak folyamataban irdsban magahoz vonhat, és sajat
jogan eljarhat abban azzal, hogy intézkedésérdl el6zetesen irasban tajékoztatnia kell
az ligyben atruhazott jogkorrel rendelkezdét.

(5) A kotelezettségvallalasi jog a kovetkezd feltételek egyiittes teljesitése esetén
ruhdzhato at: az, akire a rektor a jogkorét at kivanja ruhazni:

a) vezetd allasa munkavallalo, vagy vezetd alldsi munkavallalénak nem
mindsiilé vezetd
b) érvényes vagyonnyilatkozattal rendelkezik.

(6) A Kkotelezettségvallald az atruhazasban foglalt keretek kozott jogosult
kotelezettséget vallalni.

(7) Nem engedélyezhetd az a kotelezettségvallalas, amelyre nem all rendelkezésre
megfeleld fedezet.

(8) Targyéven tuli kotelezettség akkor vallalhato, ha a kotelezettségvallalas
idopontjdban ismert feltételek mellett az Egyetem az esedékesség idépontjdban
kotelezettségének a rendeltetésszerti miikodés veszélyeztetése nélkiil eleget tud
tenni. A kotelezettségvallalasi okiratnak az altaldnos szabalyokban foglaltakon
talmenden tartalmaznia kell a kifizetés hataridejét évenkénti titemezésben.

(9) A palyazatokkal, projektekkel Osszefliggd kotelezettségvallalasok esetében koteles
figyelembe kell venni a jelen Utasitasban foglaltakon tul a tAmogato/finanszirozo
altal kiadott itmutatokban, szabalyozdkban foglaltakat is.

(10) Kiadasi kotelezettségvallalas soran az aldbbiak figyelembevételével és
mérlegelésével sziikséges donteni:

a) a kiadas az adott piaci és jogszabalyi koriilmények kozott elérhetd lehetd
legkisebb legyen (gazdasagossag),

b) akotelezettségvallalassal egységnyi eréforras felhasznalas mellett az adott piaci
és jogszabdlyi koriilmények kozott elérhetd legmagasabb mindséget (id6,
pontossag, szolgdltatds szinvonala, biztonsag) éri el az Egyetem (hatékonysag),

c) a kotelezettségvallalassal az Egyetem a mindségi elvaras mellett megvalositja
kitGizott célt (eredményesség).

(11) A kotelezettségvallalas akkor érvényes, ha a jelen Utasitas szerinti dontési folyamat
a kotelezettségvallalast megel6z6en megvalosult.

(12) A kotelezettségvallalasi folyamatban érvényesiteni kell a négy szem elvet, azaz a
kotelezettségvallalasi dokumentumot két személynek kell kotelezettségvallaloként
alairnia.

(13) A folyamatban részt vevéknek tgy kell eljarniuk, hogy az Egyetem rendelkezésére
bocsatott vagyon hatékonyan és feleldsen legyen felhasznalva.

(14) A dontéseket ahhoz a szinthez kell telepiteni, amelyik szakmailag a legrelevansabb.

(15) Ha az el6zetes dontéshozo és a dontéshozd vagy barmely, a végrehajtasért felelds
vezetd nem ért egyet a dontéssel, az ligyet a koz0s felettes- elé lehet terjeszteni. Ha
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ott sem oldddik fel az egyet nem értés, akkor a Rektori Menedzsment Testiilethez
kell felterjeszteni az tigyet.

(16) A Rektori Menedzsment Testiiletnek vészhelyzetben elsédleges dontési joga van.
Ha a Rektori Menedzsment Testiilet nem hivhat6 6ssze kell§ id6ben, azaz az iigy
sulydhoz és komplexitdasdhoz mérten megfontolt dontés meghozataldhoz sziikséges
id6t biztositva, a rektornak vészhelyzetben elsédleges dontési joga van.

(17) Egyetemi bankkartya haszndlata soran a kotelezettségvallalas altalanos rendjét be

kell tartani. Az értékhatdrok szempontjabol kotelezettségvallalasnak az egy

alkalommal, egy helyrdl, egy gazdasagi eseményhez kapcsoldoddan egy szamla
ellenében torténd vasarlas tekintendd.

7. A kotelezettségvallalasi okiratok

7.§ [A kitelezettségudllalasi okiratok]

(1) Kiadasi kotelezettségvallalasi okiratok kiilonosen:

)

(©)

a)
b)

)

kotelezd (nem indikativ) érvényt ajanlat,

polgari jogi szerz6dés (foleg adasvételi, csere, ajandékozasi, vallalkozasi tipusu
szerz0dés (pl. tervezési, kivitelezési, kutatasi, utazasi), megbizdsi, bérleti,
vagyonkezelési, haszonkolcson, forgalmazasi és jogbérleti, hitelszerzddés,
kolesonszerzddés, biztositasi szerzddés, felhasznaldsi szerzédés, polgari jogi
tarsasagi szerzdés, konzorciumi megallapodas)

egyéb szerzddés (pl. Osztondijszerzddés, double degree, joint degree
szerzOdés),

megrendelés,

tagdij hatarozat, értesitd,

munkaszerzddés,

munkaltatoi kolcsonszerzddés,

tanulmanyi szerzédés,

adomentes juttatds, jutalom, bérkiegészités, tObbletfeladatra iranyuld
megallapodas, helyettesitési dij, munkabérelSleg, rendkiviili munkavégzést
elrendeld okirat,

egyeb fizetési kotelezettséget keletkeztetd okirat.

Kiadasi kotelezettségvallalasi okiratként kezelendOk a beszerzési eljaras soran
keletkezd egyéb dokumentumok is.

Bevételi kotelezettségvallalasi okiratok kiilondsen:

a)
b)

kotelezd (nem indikativ) érvényt ajanlat,

szerz0dés  (f6leg  székhelyhaszndlati, névhasznalati = adomanyozasi,
ajandékozasi, vallalkozasi tipusu szerz6dés (pl. tervezési, kivitelezési, kutatasi),
megbizasi, bérleti, felhasznalasi szerzddés, polgari jogi tdrsasagi szerzddés,
konzorciumi megallapodas)
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c) egyéb szerzddés (pl. tdmogatasi szerzédés, hallgatdi képzési szerzddés, double
degree, joint degree szerzddés),
d) megrendelés,
e) egyéb bevételt eredményez6 okirat (pl. tdamogatoi okirat).

(4) Egyéb kotelezettségvallalasi okiratok kiilondsen:

a) egyuttmikodési megallapodas (keretmegallapodds, double degree szerz6dés,
joint degree szerzddés),

b) szandéknyilatkozat,

c) egyéb specidlis jogi nyilatkozatok,

d) szakmai gyakorlatra vonatkozo szerzddés.

(5) Kotelezettségvallalas torténhet papir alapon, valamint elektronikus okirat
forméjaban is. Ez utobbi esetben a kotelezettségvallalas legalabb fokozott
biztonsagu elektronikus alairassal teheté meg érvényesen.

(6) Ha a kotelezettségvallalasra elektronikus okiratban keriil sor, a jogi megfeleldség

igazolasa, a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesitésigazolds, valamint az utalvanyozas
legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairassal is megtehetd.

8. A kotelezettségvallalasi és az azt megel6z6 dontési folyamat szerepl6i

8.§ [Szerepek és feleldsségek]

(1) A kotelezettségvallalasi és az azt megel6z6 dontési folyamat szerepldi — a jelen
utasitas 1. mellékletében meghatdrozottak szerint — a kovetkezdk lehetnek:

a)
b)
<)
d)
e)
f)

el6zetes véleményezd (ide értve a kezdeményezd javaslattételét is),
elézetes dontéshozo,

dontéshozo,

jogi megfeleldséget igazolo,

pénziigyi ellenjegyzd,

kotelezettségvallalo (és egyben képviseld).

9.8 [Elozetes véleményezo]

(1) Elbézetes véleményez6 az a személy:

)

)

a)
b)

Az

aki kezdeményezi az adott kotelezettségvallalast, tovabba az is

aki szaktertiiletileg illetékesként véleményt formadl a szakmai tartalom
szakszerlisége vagy célszerlisége vagy gazdasagossaga vonatkozasaban.

el6zetes véleményezd felel a szakszeri vélemény megfogalmazasaért és a

szakszerli dontés elOkészitéséért.

Az

elézetes véleményezd véleménye nem koti az eldzetes dontéshozot és a

dontéshozot.
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Az el6zetes véleményezOket, valamint a véleményezési jogkorbe tartozod
kotelezettségvallalasokat jelen Utasitas 1. melléklete tartalmazza.

10. § [Elozetes dontéshozd]

1

)

©)

(4)
)

Elézetes dontéshozo az a személy, aki az el6zetes véleményezOk véleménye alapjan
mérlegel és dont, hogy célszerliségi, gazdasagossagi szempontbodl, tovabba
szabalyossagi szempontbol a kotelezettségvallalds a kezdeményezett formaban
engedélyezhet6-e vagy sem, tovabba, ha arra sziikség és lehetdség van, javaslatot
tesz engedélyezheté megoldasra.

Az el6zetes dontéshozd fOszabadly szerint a kotelezettségvallalas targya szerinti
szakteriilet vezetdje vagy masodik szint(i vezetdje.

Az el6zetes dontéshozo felel a szakszer(i, célszerli, gazdasagos €s szabdlyszer(i
dontés meghozatalaért.

Az el6zetes dontés koti a dontéshozot (1asd: 11. §(1) bekezdés szerinti értelmezés).

Az  elézetes dontéshozokat, valamint a dontési jogkorbe tartozo
kotelezettségvallalasokat jelen Utasitas 1. melléklete tartalmazza.

11. § [Doéntéshozo]

ey

)

(©)

(4)

Dontéshozd az a személy, aki az elézetes véleményezOk véleménye és eldzetes

dontéshozo dontése alapjan mérlegel és dont a kotelezettségvallalas tigyében, azzal,

hogy mérlegelési joga akkor van, ha az el6zetes dontéshozo igenld dontést hozott.

Az el6zetes dontéshozo nemleges dontése esetén a dontéshozo dontése arra

korlatozddik, hogy:

a) dontaz elzetes dontéshozo altal esetlegesen javasolt engedélyezhetd megoldas
elfogadasardl vagy annak elutasitasarol, tovabba

b) azegyet nem értés eszkaldcidjarol.

A dontéshoz6 f6szabaly szerint a koltséghely gazdaja, ami nem vonatkozik azokra

az esetekre, amikor a kotelezettségvallalas mértéke miatt a dontéshozo a rektor

vagy a Rektori Menedzsment Testiilet.

A dontéshozd felel a szakszer(i, célszerli, gazdasagos és szabalyszeri dontés

meghozatalaért.

A doéntéshozokat, valamint dontési jogkorbe tartozo kotelezettségvallalasokat jelen

Utasitas 1. melléklete tartalmazza.

12. § [Kotelezettséguillalo]

(M

)

)

Kotelezettségvallalo az a személy, aki az Egyetem részérdl az Egyetem nevében
szerz6dést kot, megrendelést ad vagy egyéb egyoldalt jognyilatkozatot tesz
(kotelezettségvallalo okiratot alair).

A kotelezettségvallald foszabaly szerint az elézetes dontéshozo és a dontéshozo
egylttesen.

A kotelezettségvallalo felel:
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a) avonatkozo jogszabalyok és belsé szabalyozé dokumentumok betartasaért,

b) a kotelezettségvallalas szakmai tartalmaért, célszerliségéért,
gazdasagossagaért, valamint azért, hogy a kotelezettségvallalas az Egyetem
érdekeit képviselje,

c) a kotelezettségvallalasban foglalt kotelezettségek teljesitéséért, jogosultsagok
érvényesitéséért,

d) afedezet rendelkezésre allasaért.

A kotelezettségvallalasra  jogosult vezetéi beosztasokat, valamint a

kotelezettségvallalas kereteit jelen Utasitas 1. melléklete tartalmazza.

13. § [Pénziigyi ellenjegyzd]

(M

)

Pénziigyi ellenjegyz6 az a személy, aki a pénziigyi kihatdssal jaro
kotelezettségvallalasok  vonatkozdsaban megteszi a sziikséges pénziigyi,
szamviteli, ad6zasi szemponti ellenérzéseket, majd jovahagyast, ellendrzi a
pénziigyi fedezet rendelkezésre allasat, tovabba biztositia, hogy a
kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo belsd szabalyokat.

A pénziigyi ellenjegyz6 felel6s azért, hogy felhivja a figyelmet a pénziigyi,
szamviteli, ad6zasi szabdalyok betartasara, tovabba a fedezet rendelkezésre alldsara
vagy annak hianyara.

14. § [Jogi megfeleldsség igazolo]

ey

2)

A jogi megfelel6séget igazold az a jogdsz, aki a kotelezettségvallalas tartalmazo
okiratot megvizsgdlja, hogy az megfelel-e a felek kinyilvanitott akaratanak, a
jogszabalyoknak és a bels6 szabalyozdknak (ide nem értve a pénziigyi, szamviteli,
adodzasi szempontu ellendrzéseket) mind alakilag, mind tartalmilag.

Kivételt képez a Szerz6déskotés rendjérdl szolo rektori utasitasban a kiilfoldi jog
kikotése esetén kovetendd eljaras, ahol a kiilfoldi jognak vald megfelelGség
vonatkozdsaban a jogi megfelelGsséget a szerz6dd partner jogi szervezeti egysége
igazolja.

9. Dontéselokészités, dontéshozatal

15. § [Dontésel6készités a kotelezettségudllaldssal dsszefiiggésben]

)

A kotelezettségvallalast egy dontési folyamat el6zi meg, amely magaba foglalja a
kovetkezOket:

a) elOzetes véleményezés (ide értve a kezdeményezd javaslattételét is),

b) el6zetes dontéshozatal,

c) dontéshozatal,

d) jogi megfeleldségigazolasa (kivéve, hajelen Utasitds a szerz6déskotés rendjérdl
sz0l6 rektori utasitassal 6sszhangban masként nem rendelkezik),

e) pénziigyi ellenjegyzés (kivéve, ha jelen Utasitas masként nem rendelkezik),
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kotelezettségvallalds, azaz a kotelezettséget tartalmazo okirat alairasa, ezzel az
Egyetem képviselete adott kotelezettségvallalasban.

16. § [A kitelezettséguallalds folyamatdnak fobb szakaszai]

(1) A kotelezettségvallalas folyamata az alabbi részfolyamatokbdl all:

a)
b)

d)

az igény felmeriilése, specifikalasa,

a kiadasi kotelezettségvallalas el6készitése:

ba) kotelezettségvallalas értékének megallapitasa,

bb) a kotelezettségvallalas fedezetének vizsgalata az SAP-ban,

bc) palyazat terhére tervezett kotelezettségvallalds esetén a palyazati
elszamolhatdsag vizsgalata,

bd) dontési folyamat lebonyolitdsa, 1igy kezdeményezés, elGzetes
véleményezés (ennek részeként a beszerzés eljarasrendjének
megvalasztdsa), el6zetes dontéshozatal, végleges dontéshozatal, ha
relevans dontés jovahagyasa,

be) ha relevans, beszerzés lefolytatasa,

bf) a kotelezettségvallalasi okirat(ok) Osszedllitdsa (szerzddés, megrendeld
elOkészitése stb.),

a bevételi kotelezettségvallalas el6készitése:

ca) Onkoltségszamitds elvégzése, elemzése,

cb) dontési folyamat lebonyolitdsa, igy kezdeményezés, elOzetes
véleményezés, el6zetes dontéshozatal, végleges dontéshozatal, ha relevans
dontés jovahagyasa,

cc) a kotelezettségvallalasi okirat Osszedllitdsa (szerzddés, megrendeld
elokészitése stb.),

a kotelezettségvallalas véglegesitése:

da) jogi megfeleldség igazolasa (kivéve, ha jelen Utasitds a szerzddéskotés
rend;jérdl szolo rektori utasitassal 6sszhangban masként nem rendelkezik),

db) pénziigyi ellenjegyzés (kivéve, ha jelen Utasitdas masként nem
rendelkezik),

dc) kotelezettségvallald altali aldiras (képviseleti jog gyakorlasa),
a kotelezettségvallalas teljesitése:

ea) a teljesités atvétele, atadasa,
eb) teljesitésigazolas,

ec) szamla kiallitasa, befogadasa,
ed) utalvanyozas (kiadas esetén),

ee) pénziigyi teljesités (kifizetés), bevétel fogadas.
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17. § [A pénziigyi kotelezettséguillalds tovdbbi szabdlyai]

1

2)

)

(4)

()

(6)

A kozvetlen pénziigyi kihatdssal jard kotelezettségvallalas értékének megallapitasa

az alabbiak szerint torténik:

a) valamennyi kotelezettségvallalasbol szdrmazd fizetési  kotelezettség
figyelembevétele sziikséges, beleértve a még bizonytalan fizetési
kotelezettséggel rendelkez6 Gsszegeket is,

b) ha ajovObeni fizetési kotelezettség mértéke nem allapithaté meg egyértelmten,
ugy az adott piaci, gazdasagi koriilmények figyelembevételével a redlis
legmagasabb Osszegli kotelezettség meghatarozasa sziikséges,

c) hatarozatlan iddre vallalt kotelezettség esetén a kotelezettségvallalds értékét a
kotelezettségvallalasi okirat hatalyba lépésétdl szamitott harminchat hénapon
keresztiil felmertiil6 kotelezettségek 0sszegeként sziitkséges meghatdrozni.

Kotelezettségvallald altali alairds valamennyi kotelezettségvallalas esetében

sziikséges. Kivételt képeznek ez aldl:

a) a Neptun rendszerben keletkezett kitelezettségvallalasi dokumentumok, ahol
a kotelezettségvallaloi dontés és aldirds egy kiilon kotelezettségvallalas
tartalmazd Osszesitésen is megtorténhet, vagy pedig az Egyetem belsd
szabalyoz6 dokumentuman alapulhat (pl. tanulmanyi 6sztondij kifizetés),

b) az Egyetem altal adott indikativ arajanlatok,

c) a hatdésagi hatdrozatok, tovabba jogszabalyi elbirdsok alapjan kotelezden
kifizetendd dijak.

Nem sziikséges irasbeli kotelezettségvallalas a fizetési szamlakrdl a szamlavezetd

altal leemelt dij, juttatds, a késedelmi potlék, az adodfizetési kotelezettség

tekintetében, valamint 200 000 Ft-ot el nem érd kotelezettségvallalasok esetén.

A kotelezettségvallaldsra vonatkozd rendelkezéseket a kotelezettségvallaldsok

modositasara is alkalmazni kell.

A Kkotelezettségvallaldls moddosuldsa, megsziinése, meghitisuldsa esetén a
kotelezettségvallalassal érintett szervezeti egységnek haladéktalanul gondoskodnia
kell az integralt gazdalkodasi rendszerben rogzitett adatok mddositasarol,
torlésérol.

Az integralt gazdalkodasi rendszerben rogzitett kotelezettségvallalasok
naprakészen tartdsa érdekében a szervezeti egység feladata a folyamatos
feliilvizsgalat, valamint az ezzel jar6 korrekcié kezdeményezése.

18. § [Munkaiigyi kitelezettségudllaldsok szabdlyai]

(M

Munkaviszonyhoz kapcsolodd kotelezettségvallalasok — ide értve a belfoldi és
kiilfoldi  kikiildetésre irdnyuld kotelezettségvallalasokat is - esetén a
kotelezettségvallald személy minden esetben maga a munkaltatoi jogkort gyakorlo
személy, ezért a kotelezettségvallalasi okiraton munkaltatoi jogkort gyakorloként
megjelend alairasok alatt egyben a kotelezettségvallald altali alairast is érteni kell.
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)

©)

(4)

©)

Egyes munkaiigyi kotelezettségvallalasok esetén munkaltatdi jogkorgyakorld (és
egyben kotelezettségvallald) altali alairdst tartalmazo kotelezettségvallalasi okirat
nincs, mert a kotelezettségvallalds az Egyetem belsé szabdlyozd dokumentuman
alapul (pl. cafetéria juttatas).

A munkatigyi jellegi kotelezettségvallalas bruttd 0Osszege megegyezik a
kotelezettséggel terhelt iddszak teljes Osszegével, amely tartalmazza a személyi
jovedelemadot és a maganszemélyt terheld egyéb levonasokat.

A munkatigyi dokumentum integralt gazdalkodasi rendszerben torténd rogzitése
soran a Gazdasagi Igazgatdsag tartalmi és formai ellendrzést végez. A Gazdasagi
Igazgatdsag csak a hidnytalanul és szabalyosan kitoltott és alairt, mellékletekkel
felszerelt munkatigyi dokumentumokat dolgozza fel és késziti el szamfejtésre.

A munkaviszonyhoz kapcsolédd kotelezettségvallalasokra egyebekben a
munkaltatoi jogok gyakorlasdnak rendjérdl szold belsé szabalyozd dokumentum
rendelkezéseit kell alkalmazni.

19. § [A hallgatéi tanulmdnyokhoz kapcsolddo kotelezettségudllaldsok szabdlyai]

(M

2)

)

(4)

Hallgatdi jogviszony létesitése és megsziintetése korében keletkezd, tovabba
hallgaté statuszat érintd kotelezettségvallalasi okiratok kiilondsen a kovetkezdk:

a) felvételi hatarozat,

b) atvételi hatarozat,

c) beiratkozasi lap,

d) képzési szerzédés,

e) szilinetelést engedélyezd hatarozat,

f) tanulmanyokban valé el6dmenetelhez kapcsolddd hatdrozatok  (pl.
kreditelismerés, kedvezményes tanulmanyi rend, szakvaltas, képzésvaltas)

g) allami 6sztondijas képzésrdl onkoltséges képzésre atsorold (és forditott iranyt)
hatéarozat,

h) hallgatdi jogviszonyt megsziintetd hatarozat.

Hallgatdi jogviszony létesitése és megsziintetése korében keletkezd, tovabba

hallgato statuszat érint6 kotelezettségvallalasi okiratok esetén nincs pénziigyi

ellenjegyzés abban az esetben sem, ha a pénziigyi kotelezettségvallaldsnak mindsiil.

Hallgatoi 6sztondjij kifizetése az alabbiak szerint torténhet meg:

a) palyazati felhivas alapjan, amely eredményeként hatdrozat

b) palyazati felhivas/jelentkezés alapjan, amely eredményeként
Osztondijszerzédés

c) Niftv. alapjan, amely esetében kifizetési lista

késziil az 6sztondijasokrdl.

A hallgatéi 0sztondij kifizetésére iranyuld palyazati felhivast el6zetesen jogilag

véleményezi a Jogi Igazgatdsdg, valamint pénziigyi, adodzasi, szamviteli

szempontbol a Gazdasagi Igazgatosaggal.
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(5) A hallgatoi 6sztondij kifizetésére iranyuld Osztondijszerzédést a Jogi Igazgatdsag
késziti/ellen6rzi, amelyet egyeztet a Gazdasagi Igazgatosaggal. A palyazat
eredményeként létrejott hatdrozat és/vagy oOsztondijszerzédés mintdjat a Jogi
Igazgatosag késziti/ellendrzi, jogi megfelelosség igazolds ezen okiratokon nincs,
pénziigyi ellenjegyzés és kotelezettségvallalo altali aldirdsa azonban valamennyi
esetben sziikséges.

(6) Az Egyetem az aldbbiak szerint, kozvetleniil 4atutaldssal teljesiti a
hallgatok/munkatarsak részére az 6sztondijakat:

a) hallgatdk részére forintban a Neptun rendszeren keresztiil,

b) hallgatok részére devizaban a Gazdasagi Igazgatdsagon keresztiil,

c) munkatarsak részére forintban vagy devizaban a Gazdasagi Igazgatdsagon
keresztiil.

(7) A Neptun rendszer esetében a kotelezettségvallalds Osszege automatikusan
képzddik eszkozfoglaldsként — ezdltal biztositva a fedezetet a kifizetéshez - az
integralt gazdalkodasi rendszerben, mig a Gazdasagi Igazgatdsag altal kdzvetlentil
kezelt 6sztondijkifizetések esetében mindez manualisan torténik.

(8) A Neptun rendszeren keresztiil kifizetett Osztondijak esetében a rendszer
automatikusan generdl kifizetési listat. A Kkifizetési lista pénziigyi ellenjegyzése,
kotelezettségvallalo altali aldirdsa csak abban az esetben sziikséges, ha sem
palyazati felhivas szerinti hatarozat, sem 6sztondijszerz6dés nem kapcsolddik az
0sztondij kifizetéséhez (Nftv. szerint teljesitendd 0sztondijak).

(9) A hallgatoi 6sztondjij kifizetések esetén a dontésel6készitésben és dontésben részt
vevlket és kotelezettségvallalasra jogosult személyeket a Hallgatdi téritési és
juttatasi szabalyzat tartalmazza.

(10) A hallgatéi jogviszonyhoz kapcsolédd kotelezettségvallalasokra egyebekben a
Hallgatéi Kovetelményrendszer részét képezd szabalyzatok rendelkezéseit kell
alkalmazni.

10. Pénziigyi ellenjegyzés

20. § [Pénziigyi ellenjegyzés, pénziigyi ellenjegyzo]
(1) Pénziigyi ellenjegyzés valamennyi pénziigyi kihatdssal jaré bevételi és kiadasi
kotelezettségvallalas esetében sziikséges. Kivételt képeznek ez aldl a

a) hallgatdi jogviszony létesitése €s megsziintetése korében keletkezd, tovabba
hallgato statuszat érint6 kotelezettségvallalasi okiratok,

b) az Egyetem altal adott indikativ vagy kotelez6 érvényti arajanlatok,
c) ajanlat nélkiili beszerzés (200.000 Ft+AFA 6sszegig),
d) ahatdsagi hatarozatok, tovabba

e) jogszabalyi el6irdsok alapjan kotelezden kifizetendd dijak.
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)

)

(4)

)

(6)

A pénziigyi ellenjegyzés jogat a Gazdasagi Igazgatosag (gazdasagi és miiszaki
féigazgato, mint az Nftv. szerinti gazdasagi vezetd) gyakorolja.

A gazdasagi és miiszaki féigazgatd a pénziigyi ellenjegyzési jogat az alabbiak
szerint ruhazza at:

a) nett6 1.000.000 Ft 6sszeghatarig Gazdasagi Igazgatosag pénziigyi szakértd,

b) nett6 1.000.001 Ft 6sszeghatartol nettd 5.000.000 Ft 6sszeghatarig Gl igazgato,

c) pénziigyi ellenjegyzés koteles munkatiigyi okiratok esetén 0Osszeghatartol
fiiggetleniil Gazdasagi Igazgatosag pénziigyi szakérto.
Pénziigyi ellenjegyz6 olyan személy lehet, aki rendelkezik fels6foku végzettséggel
és fels6fokti gazdasagi szakképzettséggel vagy kozépfoku végzettséggel és
pénziigyi-szamviteli teriileten szerzett képesitéssel. A felsGoktatasban szerzett
gazdasagi szakképzettség alatt alapképzési szakon vagy mesterképzési szakon
(tobbciklusti képzés bevezetése el6tt annak megfelel§ egyetemi, fdiskolai szinti
szakon) gazdasagtudomanyok képzési teriileten szerzett szakképzettséget kell
érteni.
A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalasi okiraton a pénziigyi ellenjegyzés
tényére torténd wutalds megjelolésével, a pénziigyi ellenjegyzd nevének
feltiintetésével, aldirdsaval, valamint az aldirds datumanak rogzitésével kell
megtenni.
A pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozd rendelkezéseket a kotelezettségvallalasok
modositdsara is alkalmazni sziikséges.

11. Teljesitésigazolas

21. § [Teljesitésigazolds, teljesitésigazold]

(M

2)

)

Teljesitésigazolo az a partnerek kozott 1étrejott megallapodasban megjel6lt személy,
aki alairasaval igazolja, hogy a kotelezettségvallalds targyat képezd tevékenység,
szolgdltatas, adasvétel korében az elvart teljesités egészben vagy részteljesités
esetén az adott rész tekintetében maradéktalanul és megfeleléen megtortént. A
teljesitést a jelen § (7) bekezdésében felsorolt jogosulti korbdl csak az a személy
igazolhatja, aki a megalapozott és felelés nyilatkozattételhez sziikséges
informadcidval, ismerettel rendelkezik az adott tigyben.

A teljesitésigazolds a partner altal kiallitott szamla befogadasanak feltételét képezd
olyan dokumentum, amely hitelt érdemléen rogziti a partner részérdl torténd
teljesités tényét. A dokumentum alairasaval az Egyetem elismeri a teljesitést, azaz
igazolja, hogy a partner altal kidllithatd a szamla, illetve azt az Egyetem
befogadhatja.

A végzett munka, a teljesitett szolgdltatds, az anyag- aruszallitas megfelel6ségérd],
a mennyiségi és mindségi feltételek betartasardl, a kotelezettségvallalas keretében
rogzitett feltételek meglétérdl az aru, illetve a szolgaltatds atvétele alkalmaval kell
meggy6z6dni. Aruszallitis esetén a szerzédésszerti teljesitésrSl kozvetlen
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megszamlalassal, méréssel és mindségi ellendrzéssel kell megbizonyosodni. A
teljesités igazolasara jogosult személy a szakmai teljesités igazolasara bevonhat
szakért6t (pl. miszaki ellendr), aki a teljesités igazolasarol szold okiratot szakmai
megfeleldség szempontjabdl szintén alairja.

(4) Ha a megrendelt aru/szolgaltatds mennyiségben vagy mindségben eltér a
kotelezettségvallalas  keretében rogzitettektdl, vagy a szallitdlevél szerinti
adatoktdl, az eltérés a teljesitésigazolonak jegyzOkonyvbe kell foglalnia a szerz6dd
partner egyidejii értesitése mellett.

(5) Ha a szamla késedelmi kamatot vagy kotbért tartalmaz, a teljesitésigazolasnak ki
kell terjednie a késedelmi kamat, illetve a kotbér megalapozottsaganak, valamint
mértékének vizsgdlatara is.

(6) Ha a szerzddd partner nem szerzédésszeriien teljesit, gy a kotelezettségvallalo a
Jogi Igazgatdsdg bevonasaval megvizsgalia a  szerzddést  biztositd
mellékkotelezettségek alkalmazasanak feltételeit. A szerzddést biztosito
mellékkotelezettségek alapjan a szerz6dd partnerrel szemben érvényesitendd
kovetelés a teljesitésigazolason rogzitésre kertil.

(7) A teljesitésigazoldsra jogosultak kore Osszeghatartdl fliggéen (az Osszegek nettd
Osszegként, AFA nélkiil értendok):

a) karok esetén:
aa) 1.000.000 Ft o6sszeghatarig tanszékvezetd

ab) 1.000.001 Ft 6sszeghatartol 10.000.000 Ft 6sszeghatarig tanszékhez tartozo
kotelezettségvallalas esetén tanszékvezetd vagy dékan, dékani hivatalhoz
tartozd, tovabba kari szintli kotelezettségvallalds esetén hivatalvezetd
vagy dékan

ac) 10.000.001 Ft Osszeghatartol 100.000.000 Ft Osszeghatarig dékan vagy
rektor

ad) 100.000.001 Ft Osszeghatar felett: rektor vagy gazdasagi és miszaki
féigazgato
b) Rektori Hivatalhoz tartozo szervezeti egységek esetén:
ba) 10.000.000 Ft Osszeghatarig kotelezettségvallalasi jogkorében tartozo
teriilet szerinti megosztasban (szervezeti struktira szerint) a kabinetfénok
vagy a rektorhelyettes vagy a human eréforras igazgatd
bb) 10.000.001  Ft  Osszeghatartol  100.000.000  Ft  Osszeghatarig
kotelezettségvallalasi jogkorében tartozo teriilet szerinti megosztasban a
rektorhelyettes vagy a rektor
bc) 100.000.001 Ft Osszeghatar felett: rektor vagy gazdasagi és muszaki
féigazgatd
c) gazdasagi és miiszaki féigazgatd iranyitasa alatt 1évé teriileten:
ca) 10.000.000 Ft Osszeghatarig kotelezettségvallalasi jogkorében tartozd
teriilet szerinti megosztasban (szervezeti struktira szerint) az igazgato
vagy a gazdasagi és miiszaki f6igazgato
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)

cb) 10.000.001 Ft Osszeghatar felett rektor vagy gazdasagi és miiszaki
téigazgatd azzal, hogy

cc) aMiszakiIgazgatosaghoz tartozé kotelezettségvallalasok esetén 1.000.000
Ft 6sszeghatarig az illetékes irodavezetének is van teljesitésigazolasi joga.
(8) A kotelezettségvallalas teljesitését hitelt érdemlden igazolo okiratnak kell tekinteni

a) a szallitdlevelet,

b) a munkalapot,

c) a teljesitésigazold nyilatkozatot,

d) a teljesitésigazold dokumentumot,

e) az atadas-atvételi jegyzdkonyvet,

f) abelfoldi és kiilfoldi kikiildetés esetén a kikiildetési rendelvényt, valamint az
elszamolasi dokumentumot,

g) egyetemi bankkartyas fizetések esetén az elszamolé dokumentumot,

h) a munkaiigyi kotelezettségvallalasok tekintetében elkészitett teljesitésigazolo,

elszamold dokumentumot,

i) a HR Portal rendszerben rogiztett tavollét jelentéseket,

amely tartalmazza a teljesités megallapitasdhoz sziikséges adatokat, informdcidkat.

A teljesitésigazolas alapjan killitott szamlat a partnernek elektronikus szamla
esetén a BMEszamla@bme.hu e-mail cimre, mig papir alapt szamla esetén a 1518

Budapest, Pf. 91. cimre sziikséges megkiildenie. Ha a szdmla kozvetleniil az érintett
szervezeti egység részére keriilne megkiildésre, akkor haladéktalanul gondoskodni
szlikséges a szamla Gazdasagi Igazgatdsag részére torténd eljuttatasrol.

(10) Ha a szamlaban foglaltak eltérnek a szerzddés szerinti teljesitéstdl, akkor a szamla

partner részére torténd visszakiildésérdl a Gazdasagi Igazgatdsag gondoskodik és

errdl egyuttal értesiti a koltséggazda szervezeti egységet.

(11) Bevételi kotelezettségvallalas esetén a teljesitésigazoldst a partner allitja ki, amelyet

a szerzddésben foglaltak szerint megkiild az Egyetem részére. A Gazdasagi
Igazgatosag a teljesitésigazolas, valamint a Szamlakéré nyomtatvany rendelkezésre

allasat kovetden gondoskodik a szamla kiallitasardl.

22.§ [Ervényesités, érvényesitd]

12. Ervényesités

(1) Ervényesité az a személy, aki a kotelezettségvallalds dokumentuma alapjan a

2)

beérkezett  teljesitésigazolast,

szamlat

(alaki, formai) a

kotelezettségvallalas alapdokumentumaban foglaltak figyelembevételével.

Az érvényesito ellendrzi kiilonosen

a) a teljesitésigazol¢ alairasanak alairas mintaval valo egyezdségét,

b) az Osszegszerliséget,

c) afedezet rendelkezésre allasat,
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d) abels6 szabalyozdkban foglaltak betartasat,
e) akontirozas megfelelségét.
Az érvényesités az utalvanyrendeleten torténik meg.

Ervényesitd olyan személy lehet, aki rendelkezik felséfokti végzettséggel és
felsGoktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel vagy kozépfoku
végzettséggel ¢és pénziigyi-szamviteli teriileten szerzett képesitéssel. A
felsboktatasban szerzett gazdasagi szakképzettség alatt a gazdasagtudomanyok
képzési teriileten vagy a tobbciklusu képzés bevezetése el6tt annak megfeleld
egyetemi, fOiskolai szakon szerzett szakképzettséget sziikséges érteni.

Az érvényesités jogat a gazdasagi vezetd gyakorolja. Az érvényesitési jog megbizas
atjan atruhazhato.

Az érvényesitl és az utalvanyozd a négy szem elvét kovetve ellendrzi egymast.

13. Utalvanyozas

23. § [Utalvinyozas, utalvinyozo]

ey

)

(©)
(4)

()
(6)

7)
(8)

Utalvanyozd az a személy, aki gondoskodik a befogadott szdmldk fizetési
sorrendbe allitdsarol, az utaldsi allomany Osszedllitdsarél a bankszamldkon
rendelkezésre allo fedezet figyelembevételével.

Az utalvanyozds kiterjed minden, az Egyetemen tOrténd kiadast érintd
pénzmozgassal jaro tevékenységre.

Az utalvanyozas el6feltétele az érvényesités megléte.

Nem kell utalvanyozni a fizetési szdmla vezetésével és az azon végzett
miuveletekkel kapcsolatban a szamlavezetd altal felszamitott dijakat, kiad4sokat.

Az utalvanyrendeletek el6allitasa az integralt gazdalkodasi rendszerbdl torténik.
Az utalvanyozds jogat a gazdasagi vezetd gyakorolja. Az utalvdnyozasi jog
megbizas utjan atruhazhato.

Az érvényesitl és az utalvanyozé a négy szem elvét kovetve ellendrzi egymast.

Kifizetést csak az utalvanyozast kovetden lehet teljesiteni.

24. § [A kdtelezettségudllaldsra, a pénziigyi ellenjegyzésre, a teljesitésigazoldsra, az érvényesitésre,
valamint az utalvdnyozdsra vonatkozé jog megsziinése]

)

)

Megszlinik a kotelezettségvallaldsra, teljesitésigazoldsra vonatkozd jogosultsag

a) avezetdi beosztas lejartaval, megsziinésével,

b) az Egyetemmel fennallé6 munkaviszony megsziinésével.

Megszlinik a pénziigyi ellenjegyzésre, az érvényesitésre, valamint az
utalvanyozdsra vonatkozo jogosultsag

a) az Egyetemmel fennall6 munkaviszony megsztinésével,

b) ajogosultsag visszavonasaval.
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14. A helyettesités rendje

25. § [A helyettesités rendje]

1

)

Kotelezettségvallald, teljesitésigazold akadalyoztatasa esetén a helyettesités
szabalyai az SZMR szerint alakulnak, ha a helyettest az SZMR kifejezetten
meghatarozza. Egyebekben kotelezettségvallalas vonatkozasaban a helyettesitésre
jogosult személy(eke)t a kotelezettségvallalo elOzetesen, irdsban bejelenti a
Gazdasagi Igazgatosagnak. A helyettesitd lehetdség szerint a munkakori leirdsban
meghatdrozott helyettes, ha ilyen nincs, akkor a kotelezettségvallalo 4altal
helyettesitésre kiilon megbizott személy.

Pénziigyi ellenjegyzd, érvényesitd utalvanyozd jogkorrel felruhdzott pénziigyi
munkatadrsak egymas helyettesitésére jogosultak figyelemmel a jelen utasitas 1.
melléklete szerinti 0sszeghatarokra.

15. Osszeférhetetlenség

26.§ [Osszeférhetetlenség]

(M

)

)

(4)

()

(6)

@)

Az egyiittes kotelezettségvallald (egylittes képviseld) ugyanazon gazdasagi
esemény tekintetében azonos személy nem lehet, igyszintén nem lehetnek egyiittes
kotelezettségvallalok (egyiittes képviseldk) olyan személyek, akik egymasnak Ptk.
szerinti hozzatartozdi.

A Kkotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

Az utalvanyozé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalo, valamint a pénziigyi ellenjegyz6 személyével.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalod, pénziigyi ellenjegyzd, utalvanyozd, valamint teljesitésigazolo
személyével.

A Kkotelezettségvallald, a pénziigyi ellenjegyzd, teljesitésigazold, érvényesitd,
utalvanyozo, valamint a jogi megfeleldség igazold nem lehet olyan személy, aki ezt
a tevékenységet a Ptk. szerinti hozzatartozdja vagy maga javara latna el.

A bankszamldk feletti aldiré nem indithat utalast sajat maga, vagy olyan partner
részére, amellyel neki vagy hozzatartozdjanak barmilyen érintettsége van. Kivételt
képeznek ez aldl a bérjellegti tételek utaldsai, valamint az 6sztondjij kifizetések.

Az Osszeférhetetlenség, a négy szem elv és a bels6 kontrollok érvényesiilése
érdekében az (1)-(6) bekezdésben foglalt szabalyokat be kell tartani. Amennyiben
személyi azonossag vagy helyettesités miatt, tovabba Ptk. szerinti hozzatartozdi
viszony fenndlldsa miatt ezek a szabdlyok nem lennének betarthatdk, az adott
gazdasagi eseménynél, akkor az alabbi szabalyokat kell alkalmazni:
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a) az (1) bekezdésben meghatdrozott esetben az 1. melléklet szerinti dontéshozo
kotelezettségvallald  kozvetlen  vezetSje jar el dontéshozoként és
kotelezettségvallaloként;

b) pénziigyi ellenjegyzés vonatkozasaban a gazdasagi és miiszaki féigazgatd
Osszeférhetetlensége esetén a gazdasagi igazgatd, a gazdasagi igazgatd
Osszeférhetetlensége esetén a gazdasagi és miiszaki féigazgatd jar el;

c) ac) pontba nem tartozo6 pénziigyi ellenjegyzést érintd, valamint utalvanyozot,
érvényesitét érintd Osszeférhetetlenség esetén a GI igazgatd altal kijelolt
személy jar el;

(8) Amennyiben az el6zbek szerint az Osszeférhetetlenség nem oldhaté fel, akkor a
rektor altal kijelolt fiiggetlen masik jogosult kijelolése kotelezd.

16. Zaradékolas és hitelesités

27.§ [Zdradékolis]

(I) A gazdasagi és muszaki féigazgaté zdradékolas jogat kiilon felhatalmazasban
atruhdzhatja.

(2) Hatamogatasi szerzédés/tamogatdi okirat a zaradékoldsra vonatkozdan eldirdsokat
tartalmaz, akkor a zaradékoldsra jogosultak korét annak megfeleléen kell
meghatdrozni.

(3) A zaradékolds rendjét a GI igazgatd hatdrozza meg azzal, hogy ha a
zaradékszovegre vonatkozoan tamogatasi szerzédés/tdamogatdi okirat eldirdsokat
tartalmaz, akkor a zdradékolast megfelelden kell megtenni.

28. § [Hitelesités]

(1) Az iratkezelés rendjérdl szold rektori utasitas hatdrozza meg a hitelesités altalanos
rendjét. Jelen Utasitds azon szabdlyok keretei kozott hatdrozhatja meg a hitelesités
szabalyait.

(2) Kotelezettségvallalasi okiratok, tovabba kotelezettségvallalashoz kapcsolddé egyéb
okiratok, bizonylatok hitelesitésére a Gl igazgato altal kijel6lt munkavallald jogosult
azzal, hogy hitelesitésre olyan munkavallalot kell kijelolni, aki el6tt a hitelesitendd
okirat ismert, igy hitelesen meg tud gy6z6dni annak eredetivel valo
megegyezOségérol.

17. A kotelezettségvallalashoz kapcsolddod jogok nyilvantartasa

29. § [A kitelezettséguillaldshoz kapcsolodo jogok nyilvintartdsal
(I) A  Kkotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesitésigazoldsra,
érvényesités, utalvanyozasra, zaradékolasra és hitelesitésre jogosult személyek
korét és alairas-mintajukat naprakészen nyilvan kell tartani, amely a Gazdasagi
Igazgatdsag feladata.
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18. Az Utasitashoz kapcsolddo feladatok, felel6sok, hatarid6k és folyamatok

30. § [Az Utasitishoz kapcsolddo feladatok, felel6sok]
(1) Az Utasitadshoz az alabbi atfogo feladatok kapcsolddnak:

a)

b)

A kotelezettségvallaldsra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra,
utalvanyozasra, zaradékolasra és hitelesitésre jogosult személyek rogzitése és
karbantartasa a Gazdasagi Igazgatdsag feladata.

A kotelezettségvallalashoz kapcsolddd formanyomtatvanyok kidolgozasa és
karbantartasa a Gazdasagi Igazgatdsag feladata.

A folyamatok, kiilonosen a kotelezettségvallalast megel6z6 dontéshozatali
folyamat, a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre,
teljesitésigazolasra, utalvanyozasra, zaradékoldsra és hitelesitésre jogosult
személyek korének bejelentéséhez és alairas-mintajuk készitéséhez és
karbantartdsahoz, ezen jogkor visszavonasahoz kapcsolddd folyamatok
kidolgozasa és karbantartdsa a Gazdasagi Igazgatdsag feladata, beszerzések és
kozbeszerzések esetén a Beszerzési Igazgatosaggal, szerzOdéskotések esetén a
Jogi Igazgatosaggal egytittmiikodésben.

31. § [Az Utasitdshoz kapcsolodo folyamatok, formanyomtatvdnyok]

(1) Az Utasitashoz kapcsolédo folyamatok kidolgozasa és kozzététele a Gazdasagi
Igazgatosag feladata és felel0ssége, beszerzések és kozbeszerzések esetén a
Beszerzési Igazgatdsaggal, szerzOdéskotések esetén a Jogi Igazgatdsaggal
egytittmiikodésben.

2)

A GI igazgaté dont az Utasitdshoz kapcsolodd folyamatokrol, hataridokrél és az
alkalmazott formanyomtatvanyokrol.

19. Felel6sségi szabalyok

32. § [A kdtelezettséguillalds keretében torténd szabdlyszegésért fenndllo felel6sségl

(1) A szabdlytalan kotelezettségvallalast tevé munkavallalo a kotelezettségvallalas
rendjére vonatkozo szabalyok megszegéséért az Mt., valamint a Foglalkoztatasi

Kovetelményrendszer részét képezd, a munkavallaloi felelsségre vonatkozo
szabalyok szerint tartozik fegyelmi és kartéritési felel6sséggel.

20. Vegyes és zard rendelkezések

33. § [Vegyes rendelkezések]

(1) Jelen utasitdsban rogzitetteken til a Rektori Menedzsment Testiilet tovabbi
tevékenységek esetében is eldirhatja a kotelezettségvallald, pénziigyi ellenjegyzd

vagy jogi megfeleldségigazold alairasi kotelezettséget.
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i ., Azonositd:  2/2026.
REKTORI UTASITAS
B M E A KOTELEZETTSEGVALLALAS Verzigszam: 01.
I REND]ERéL Iktatdszam:

34.§ [Zaro rendelkezések]
(1) Jelen utasitas 2026. februdr 16. napjan lép hatalyba.

(2) Jelen utasitas hatalybalépésével egyidejtleg hatalyat veszti:

a)

b)

d)

1. melléklet:

a pénziigyi ellenjegyzés, a kotelezettségvallalas, a teljesitésigazolds, az
érvényesités és az utalvanyozas rendjérol szo616 4/2020. (II1.03.) szamu kancellari
utasitds, valamint annak mddositasai,

a munkaiigyi jellegli kotelezettségvallaldsoknak és kifizetéseknek a pénziigyi
ellenjegyzés, a kotelezettségvallalds, a teljesitésigazolas, az érvényesités és az
utalvanyozas rendjérdl szolo 18/2015. (XI1.05.) szamu Kancellari Utasitdsban
foglalt eljarasrendtdl eltérd sajatos szabalyairdl szold 13/2017. (X.04) szamu
Kancellari Utasitas,

a kotelezettségvallalasra, a pénziigyi ellenjegyzésre, a (szakmai) teljesités
igazoldsra, az érvényesitésre, valamint az utalvdnyozdsra vonatkozd jog
keletkezésének, modosulasanak és megsziinésének bejelentési eljarasrendjérol
sz6l16 27/2017. (X.04.) szamu Kancellari korlevél,

a keresetkiegészitésre vonatkozo kancelldri egyetértés és kancelldri engedély
eljarasrendjérdl szolo 7/2024. szamu Kancellari Utasitas.

21. Melléklet(ek)

Dontési eljaras és kotelezettségvallalasi szabalyok
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Iktatészam: REKIKT 63/2/2026

Kotelezettségvallalas targya és dsszege Dontéshozatali folyamatban részt vevék FelelGs szervezeti egységek
Kotelezettségvallalas targya és m . avaslattevé vagy elGzetes " . . . . Kotelezettségvallalo és . .
Ssz. gv 8y Osszeghatar J . 24 " El6zetes dontéshozo Dontéshozo . 'gv ” Koltséggazda Szakmai gazda
ge yezd képviselé
1. |Cégalapitas, stratégiai szerz6dések
Gazdalkod¢ szervezet alapitéasa,
megsziintetése, gazdalkodd rektor és gazdasagi és
5 S RITIT . Vet Rektori Menedzsment , Lo Bt T . »
1.1. [szervezetben tulajdonrész vasarlas, |Osszeghatartdl fiiggetlen [rektor és Vezetdi Ertekezlet Testiilet Szenatus miiszaki féigazgatd Rektori Kabinetigazgatdsag Jogi Igazgatosag
estiile
eladas, tagsagi jogviszony létesitése, (egytittesen)
megsziintetése
. egyetemi szint(i konzorciumi
L. o , rektor és a szervezet s , L.
Konzorciumi tagsag létesitése, o, rektor és a szervezet . o, egylittmiikodés esetén Kutatasi L, . L.
N , . L szakteriiletileg illetékes o, Rektori Menedzsment szakteriiletileg illetékes ) . L. L, Kutatasi és Fejlesztési
1.2. |megsziintetése, ahhoz kapcsolédd | dsszeghatartdl fiiggetlen . . szaktertiletileg illetékes N o és Fejlesztési Igazgatdsag, L.
. L szervezeti egység vezetGje L. Lo Testtilet masodik szintii vezetdje L Igazgatdsag
kotelezettségvallalasok masodik szintti vezetSje (egyiitt ) egyebekben a szaktertiletileg
egylttesen
24 illetékes szervezeti egység
Altalanos felsGoktatési
feladatellatasi keretmegallapodas,
fels6oktatasi feladatellatasi
) , . N L , Y. Rektori Menedzsment , Fenntarto belsé szabalyzatai . L L, 3 o L,
1.3. |megéllapodas megkéotése, Osszeghatartol fiiggetlen |rektor és Vezetdi Ertekezlet o, . Fenntarto B Rektori Kabinetigazgatosag Rektori Kabinetigazgatdsag
et . (o Testiilet és Szenatus alapjan
modositasa, megszlintetése €s az
ahhoz kapcsolodd
kotelezettségvallalasok
Fenntartoval tamogatasi vagy egyéb
Y, N g , gy, ,gy L., . rektor és gazdasagi és
szerz6dés megkotése, modositasa, | L rektor vagy gazdasagi és Rektori Menedzsment . o , . L L, X L Y
1.4. N o Y ix Osszeghatartol fliggetlen| e . rektor N miuszaki féigazgatd Rektori Kabinetigazgat6sag Rektori Kabinetigazgatosdg
megsziintetése és kapcsolodo muszaki féigazgatod Testiilet .
. (114 (egylittesen)
kotelezettségvallalasok
. . . a szervezet szaktertiletileg .
Minisztériummal, allami szervvel L e, rektor és a szervezet
s L e e illetékes masodik szintd I e
szerz6dés megkotése, modositasa, |, L szaktertiletileg illetékes e - szakteriiletileg illetékes szaktertiletileg illetékes . L,
1.5. . L L Osszeghatartol figgetlen . i vezetGje és a teriiletileg rektor N K . Jogi Igazgatosag
megsziintetése és kapcsolddod szervezeti egység vezetGje o h masodik szint(i vezet6je szervezeti egység
. 114 hataskorrel rendelkez6 N
kotelezettségvallalasok (egytittesen)
rektorhelyettes
2. |Jogi iigyek
e, T . o, rektor és a szervezet
Peres eljaras inditasa, peres szaktertiletileg illetékes kabinetfénok és a szervezet I o,
L, L, , K , Y o, szakteriiletileg illetékes szaktertiletileg illetékes . L. L,
2.1. |eljarasban dontés és az ahhoz nem relevans szervezeti egység vezetSje és  |szakteriiletileg illetékes rektor L. L, . , Rektori Kabinetigazgatosag
P o, L. J N masodik szint(i vezetSje szervezeti egység
kapcsolodo kotelezettségvallalasok jogi igazgatd masodik szintt vezetdje .
(egyiittesen)
kabinetf6nok és a a szervezet
Lo , . L szaktertiletileg illetékes a szervezet . o, . o,
Peren kiviili egyezség, kovetelésrél . K , Y . Y o, szaktertiletileg illetékes szaktertiletileg illetékes . L,
2.2 L , , |10 000 000 Ft-ig szervezeti egység vezetSje és  |kabinetfénok szaktertiletileg illetékes L. L, . , Jogi Igazgatdsag
lemondas, kartéritési megallapodas . 7 L Lo masodik szintii vezetje szervezeti egység
jogi igazgato masodik szintti vezetdje .
(egyiittesen)
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Kotelezettségvallalas targya és . avaslattevd vagy el6zetes Kotelezettségvallalo és
Ssz. gv 8y Osszeghatar J . 8y Y ElGzetes dontéshozo Doéntéshozo . 'gv” Koltséggazda Szakmai gazda
ge yez6 képviselé
kabinetf6nok és gazdasagi és ,
ktertiletileg illetékes mszaki f8igazgato és a rektor s a a szervezet
sza
Peren kiviili egyezség, kovetelésrél 10 000 001 Ft-tol K & , e 8328 . szakteriiletileg illetékes szaktertiletileg illetékes . L,
2.3. , L , , . szervezeti egység vezetSje és szervezet szaktertiletileg rektor L. L, . , Jogi Igazgatdsag
lemondas, kartéritési megallapodas |100 000 000 Ft-ig L. - o o masodik szint(i vezetGje szervezeti egység
jogi igazgato illetékes masodik szintti .
(egyiittesen)
vezetOje
Kabinetfénsk ¢ dasaei &
e a” e ‘Or:(_J s ga(z ,asagl s Rektori Menedzsment
- , . _ szaktertiletileg illetékes miiszaki féigazgato és a . N , , L o
Peren kiviili egyezség, kovetelésrél , . , e L Rektori Menedzsment Testiilet nevében: rektor és szaktertiletileg illetékes . L
2.4. , L , , /100 000 001 Ft-tol szervezeti egység vezetdje és szervezet szaktertiletileg . L., L . . , Jogi Igazgatosag
lemondas, kartéritési megallapodas L. ) ., , . o Testtilet gazdasagi és miszaki szervezeti egység
jogi igazgatd illetékes masodik szintti figazgato (egyiittesen)
vezetGje 82 e
szakteriiletileg illetékes
Jogi tandcsadds b L, “a mt' 1es 1, i dasdei és miiszaki kabinetfénok és gazdasagi és Kteriiletile illeték
ogi tanacsadas beszerzése és szervezeti egység vezetGje zdasagi és miiszaki szaktertiletileg illetékes
2.5. st ta Z,‘ ,a 4 Y, 10 000 000 Ft-ig L. ,gy 8 L. ) . gi 58 )} sza kabinetfénok miiszaki féigazgatd axtert . s , Rektori Kabinetigazgatdsag
kapcsolddo szerzédések beszerzési igazgato és jogi féigazgatd . szervezeti egység
. , (egytittesen)
igazgato
szaktertiletileg illetékes
Jogi tandcsadas beszerzése és 10 000 001 Ft—tol szervezeti egység vezetGje kabinetf6nok és gazdasagi és rektor és kabinetf6nok szaktertiletileg illetékes . L -
2.6. L L . o A , o , rektor . . , Rektori Kabinetigazgatdsag
kapcsolodo szerzédések 100 000 000 Ft-ig beszerzési igazgato és jogi miiszaki féigazgato (egyiittesen) szervezeti egység
igazgato
szaktertiletileg illetékes Rektori Menedzsment
Jogi tandcsadas beszerzése és . szervezeti egység vezetdje kabinetf6nok és gazdasagi és |Rektori Menedzsment Testiilet nevében: rektor és szaktertiletileg illetékes X L L
2.7. L, Y, 100 000 001 Ft-tol L L. . o , . L, . i , Rektori Kabinetigazgatdsag
kapcsolodo szerzédések beszerzési igazgato és jogi miiszaki féigazgato Testiilet gazdasagi és miszaki szervezeti egység
igazgato féigazgato (egytittesen)
3. |Szellemi tulajdonjogi iigyek
a szervezet szaktertiletileg
illetékes masodik szintt ktor és a s t
Szellemi termékre vonatkozd szaktertiletileg illetékes Hete e r,naso ! 111ln,u rextor e a 'zerfzeze, o, Fels6oktatési
. ., , . . . , e vezetGje és a kutatasi és szaktertiletileg illetékes szaktertiletileg illetékes L., ,
3.1. |jogosultsagrol lemondas, szellemi  |100 000 000 Ft-ig szervezeti egység vezetdje és . i . |rektor RN . , Innovacidémenedzsment és
, o, L, L. . |innovacios rektorhelyettes és masodik szintii vezetéje szervezeti egység N PR
termék hasznositasa kutatasi és fejlesztési igazgatd e . . Egyiittmiikodési Kézpont
gazdasagi és miiszaki (egylittesen)
féigazgatd
a szervezet szakteriiletileg
. , , T illetékes masodik szintti Rektori Menedzsment Y L.
Szellemi termékre vonatkozd szakteriiletileg illetékes Y L, . N ) , o, FelsGoktatasi
A L, , . , K , e vezetdje és kutatasi és Rektori Menedzsment Testtilet nevében: rektor és szaktertiletileg illetékes L, ,
3.2. |jogosultsagrol lemondas, szellemi  |100 000 001 Ft-tol szervezeti egység vezetGje és ) ), , . L, ) i , Innovéaciomenedzsment és
, L, L L. ,  |innovacios rektorhelyettes és | Testiilet gazdasagi és muszaki szervezeti egység R PR
termék hasznositasa kutatasi és fejlesztési igazgatd R i ) . Egytittmiikodési Kézpont
gazdasagi és miiszaki féigazgato (egytittesen)
féigazgato
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Kotelezettségvallalas targya és @ avaslattevd vagy el6zetes Kotelezettségvallalo és
Ssz. gv 8y Osszeghatar J . 8y Y ElGzetes dontéshozo Doéntéshozo . 'gv” Koltséggazda Szakmai gazda
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4. |Pénziigy
ktertiletileg illeték
Bank, pénziigyi, hitel sravieri eneg leckes o , -
ledltatisokra irdnyuld szervezeti egység vezetGje és a |gazdasagi igazgato és rektor és gazdasagi és
520
4.1 b & sk és k yl'd' 100 000 000 Ft-ig szervezet szakteriiletileg gazdasagi és miiszaki rektor miiszaki féigazgatod Gazdasagi Igazgatosag Gazdasagi Igazgatosag
eszerzések és kapcsolodd
1l P illetékes masodik szinti féigazgatod (egylittesen)
szerz6dések Y . ,
vezetGje és beszerzési igazgatd
szakteriiletileg illetékes
Banki, pénziigyi, hitel “ " ! gl, (e ¢ dasiei i 6 Rektori Menedzsment
szervezeti egység vezetGje és a |gazdasagiigazgato és
szolgéltatasokra iranyuld , &Y g“ K ) 8 ,g, g g i Rektori Menedzsment Testtilet nevében: rektor és L. L, L. L,
4.2. . . s 100 000 001 Ft-tol szervezet szakterdiletileg gazdasagi és miiszaki N . . Gazdasagi Igazgatosag Gazdasagi Igazgatosag
beszerzések és kapcsolodo o L. L , Testtilet gazdasagi és muszaki
Yy illetékes masodik szintt féigazgatd , .
szerz6dések P (s . féigazgato (egyiittesen)
vezetGje és beszerzési igazgatod
szakteriiletileg illetékes
Biztositasi szolgaltatasokra iranyuld szervezeti egység vezetGje és dasagi i to és ektor és gazdasagi és
1Z la, 1 Z, ga ata: ° l',a 1ranyu ) zervezetl gy g“V Z ] a gﬁZ a ﬁ,gl l,gaZg”a b T . T * %th a ﬁgl, Szakter[j_letﬂeg ﬂletékes . »
4.3. |beszerzések és kapcsolodd 100 000 000 Ft-ig szervezet szaktertiletileg gazdasagi és miiszaki rektor muszaki féigazgatd i . Gazdasagi Igazgatosag
szervezeti egysé:
szerz8dések illetékes masodik szinti féigazgatd (egylittesen) 8yse
vezetGje és beszerzési igazgatod
szakteriiletileg illetékes
Biztositasi szoledltatasokra irdnyuld “a mt' res 1, (e & dasdei i t 6 Rektori Menedzsment
iztositasi szo. sokra iranyuld szervezeti egység vezetGje és zdasagi igazgato és
a, B gatatd , ,a anyu , 8 g“ . ) a |gaca E,i i ,ga ga b Rektori Menedzsment Testiilet nevében: rektor és szaktertiletileg illetékes L. L,
4.4. |beszerzések és kapcsolodd 100 000 001 Ft-tol szervezet szaktertiletileg gazdasagi és miiszaki . L, . i , Gazdasagi Igazgatosag
Y, o L. o )} Testtilet gazdasagi és miszaki szervezeti egység
szerz6dések illetékes mésodik szint( féigazgatd , .
P (s . féigazgato (egytittesen)
vezetGje és beszerzési igazgatod
5. |IT eszkozok
IDTI igazgato és a szervezet
IT eszk6zok és szoftverek szakteriiletileg illetékes a szervezet g” g_ o, I Informatikai és Digitalis
L, L R K , e A , o, szakteriiletileg illetékes szaktertiletileg illetékes L, L,
5.1. |beszerzése és kapcsolodo 1000 000 Ft-ig szervezeti egység vezetGje és IDTI igazgato szaktertiletileg illetékes N K . Transzformacios Igazgatosag
Y1, L. , , . L, masodik szintii vezetGje szervezeti egység
szerz6dések beszerzési igazgato masodik szinti vezetdje . (IDTI)
(egylittesen)
IDTI igazgato vagy
dasaei és miszaki
IT eszk6zok és szoftverek , szaktertiletileg illetékes A L, , ., |aszervezet g?,z asaglre,s muszaxd o, Informatikai és Digitalis
L, L, 1000 001 Ft-tol 100 K , Y IDTI igazgato és gazdasagi és o, féigazgato és a szervezet szaktertiletileg illetékes L, L,
5.2. |beszerzése és kapcsolodo . szervezeti egység vezetdje és . . . szaktertiletileg illetékes e . , Transzformdciés Igazgatésag
. 000 000 Ft-ig L. , miiszaki féigazgatd L Lo szaktertiletileg illetékes szervezeti egység
szerz6dések beszerzési igazgatod masodik szintii vezetSje L. L, (IDTI)
masodik szintii vezetéje
(egyiittesen)
Rektori Mened t
IT eszk6zok és szoftverek szakteriiletileg illetékes IDTI igazgato és gazdasagi . © fm en? zsmen , e Informatikai és Digitalis
. i , . , e, . ., L, Rektori Menedzsment Testiilet nevében: rektor és szaktertiletileg illetékes e .
5.3. |beszerzése és kapcsolodo 100 000 001 Ft-tol szervezeti egység vezetGje és igazgato és gazdasagi és . ., R K . Transzformacios Igazgatosag
1 . , B ine . Testiilet gazdasagi és miszaki szervezeti egység
szerz6dések beszerzési igazgato miiszaki féigazgatod , N (IDTI)
féigazgatd (egylittesen)
6. |Kommunikaci6 és marketing
Szponzoracié, kampany, vasarok, szaktertiletileg illetékes ¢ kabinetf6nok és a szervezet
marketing, PR kdzponti . szervezeti egység vezetdje és . Yo aszerv?-zeA o szakteriiletileg illetékes L L, L L,
6.1. > ) , 10 000 000 Ft-ig L. L, kabinetfénok szaktertiletileg illetékes L Lo Kommunikacios Igazgatosag Kommunikacios Igazgatosag
kommunikaciés tevékenységhez beszerzési igazgato6 és e, . |masodik szint{ vezet6je
fas IS . masodik szintt vezetdje .
kapcsoléddan kommunikaciés igazgato (egytittesen)
Szponzoracid, kampany, vasarok, szaktertiletileg illetékes et rektor és a szervezet
. N 8 , . , e kabinetf6nok és a szervezet I
marketing, PR kdzponti 10 000 001 Ft-tdl szervezeti egység vezetdje és o, szaktertiletileg illetékes L L, L L,
6.2. 2 ) , K L L, szaktertiletileg illetékes rektor L. L, Kommunikaciés Igazgatésag Kommunikaciés Igazgatosag
kommunikaciés tevékenységhez 100 000 000 Ft-ig beszerzési igazgato és , . L masodik szintii vezetje
L [ . maésodik szintii vezetSje N
kapcsoléddan kommunikaciés igazgato (egylittesen)
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Szponzoraci6, kampany, vasarok, szaktertiletileg illetékes . Y Rektori Menedzsment
. . . . . P kabinetfonok és a szervezet . N )
marketing, PR kdzponti , szervezeti egység vezetdje és o, Rektori Menedzsment Testiilet nevében: rektor; L L, o .,
6.3. 2 ) , 100 000 001 Ft-tol L. L, szaktertiletileg illetékes . L ) Kommunikacids Igazgatosag Kommunikaciés Igazgatosag
kommunikacios tevékenységhez beszerzési igazgato és sodik szintd i Testiilet gazdasagi és muszaki
masodik szintti vezetdje
kapcsoldddan kommunikécios igazgatd ) féigazgato (egylittesen)
P [ ‘s illetékes o o
Szponzoracié, kampany, vasarok, , e, Y. illetékes illetékes
. . o . tanszékvezet§/intézetvezets és | P 3 P , P P Sl -
6.4. |marketing, PR kari kommunikaciés |1 000 000 Ft-ig b Y 6 hivatalvezetd tanszékvezetd/intézetvez |tanszékvezetd/intézetvezets [lilletékes kar Kommunikacioés Igazgatosag
eszerzési igazgato és
tevékenységhez kapcsoloddan . g . ,g. . eté és hivatalvezet6 egyiittesen
kommunikacids igazgato
P [ ‘s illetékes
Szponzoracié, kampany, vasarok, 1,000 001 Ft-tél ¢ ‘e 8/intézet (6
- anszékvezetd/intézetvezetd és
6.5. |marketing, PR kari kommunikacios . . . dékan rektor rektor és dékan (egyiittesen) Milletékes kar Kommunikacios Igazgatosag
, , L, 100 000 000 Ft-ig beszerzési igazgato és
tevékenységhez kapcsoloddan . ,
kommunikdcios igazgatd
L , L, illetékes Rektori Menedzsment
Szponzoracid, kampany, vasarok, ) P . . . ; .
R A L , tanszékvezetd/intézetvezetd és ., Rektori Menedzsment Testiilet nevében: rektor és o L L
6.6. |marketing, PR kari kommunikéciés |100 000 001 Ft-tol L L dékan . o, R illetékes kar Kommunikaciés Igazgatosag
, , L beszerzési igazgato és Testiilet gazdasagi és muszaki
tevékenységhez kapcsoloddan B , | N
kommunikdcios igazgatd figazgato (egytittesen)
7. |Tanacsadoéi szolgaltatas
azdasagi és muszaki
. . , L. szaktertiletileg illetékes g g, ,
Uzletviteli, pénziigyi tanacsadoi A , Y L., P . a szervezet féigazgato és a szervezet L . ,
L ., . szervezeti egység vezetdje és gazdasagi és miiszaki o, S szaktertiletileg illetékes L, L
7.1. |szolgéltatas beszerzése és 100 000 000 Ft-ig L. L, , szaktertiletileg illetékes  |szakteriiletileg illetékes . , Gazdasagi Igazgatosag
. s gazdasagi igazgato és féigazgatod N L szervezeti egység
kapcsolddo szerzédések o , masodik szint vezetéje |masodik szint(i vezetSje
beszerzési igazgato .
(egyiittesen)
.. o , .. szaktertiletileg illetékes Rektori Menedzsment
Uzletviteli, pénziigyi tanacsadoi K ) Y L, . . N ) , o,
L L, , szervezeti egység vezetGije és gazdasagi és miiszaki Rektori Menedzsment Testiilet nevében: rektor és szaktertiletileg illetékes . L,
7.2. |szolgéltatas beszerzése és 100 000 001 Ft-tol dasded i 16 P % Testiilet daséei és miiszaki " , Gazdasagi Igazgatosag
azdasagi igazgato és Sigazgatd estiile azdasagi és muszaki szervezeti egysé:
kapcsolodo szerzédések & g _g & , 8378 g g, . 8Yse8
beszerzési igazgatd féigazgato (egyiittesen)
. e, gazdasagi és miszaki
Facility Managementhez szaktertiletileg illetékes L,
N . [ ‘- . [ P . . a szervezet féigazgato és a szervezet I
kapcsolddé miiszaki tanacsadoi X szervezeti egység vezetdje és gazdasagi és miiszaki o, o szaktertiletileg illetékes P . L,
7.3 L, L, 100 000 000 Ft-ig . . 7, A , szaktertiletileg illetékes  [szakteriiletileg illetékes i , Miiszaki Igazgatosag
szolgaltatas beszerzése és miiszaki igazgato és beszerzési |féigazgatd N RN szervezeti egység
‘s P . . masodik szintii vezetGje |masodik szintti vezetGje
kapcsolodo szerzédések igazgato .
(egyiittesen)
Facility Managementhez szakteriiletileg illetékes Rektori Menedzsment
kapcsolddd miiszaki tanacsadoi szervezeti egység vezetSje és azdasagi és miiszaki Rektori Menedzsment Testiilet nevében: rektor és szaktertiletileg illetékes
7.4, | PO tane 100 000 001 Ft-tdl ervezetl egyscg vezetojecs | gazdasagt ¢ e neveben: rekd cleg ! Miiszaki Igazgatoség
szolgéltatas beszerzése és miiszaki igazgatd és beszerzési |féigazgatd Testiilet gazdasagi és muszaki szervezeti egység
kapcsolddo szerzGdések igazgatd féigazgatd (egylittesen)
szakteriiletileg illetékes nemzetkozi rektorhelyettes és rektor és a szervezet
75 Ugyniki szolgaltatas beszerzése és 100 000 000 Ftci szervezeti egység vezetGje és a szervezet szaktertiletileg Kt szaktertiletileg illetékes szaktertiletileg illetékes Nemzetkozi Kapcsolatok
5. i rektor
kapcsolddo szerzédések 8 NKI igazgato és beszerzési illetékes masodik szintd masodik szintii vezetéje szervezeti egység Igazgatdosaga
igazgato vezetGje (egylittesen)
szaktertiletileg illetékes nemzetkozi rektorhelyettes és Rektori Menedzsment
76 Ugynoki szolgéltatas beszerzése és 100 000 001 F-t61 szervezeti egység vezetGje és  |a szervezet szakteriiletileg Rektori Menedzsment Testiilet nevében: rektor és szaktertiletileg illetékes Nemzetkozi Kapesolatok
6. -t
kapcsolodo szerzédések NKI igazgato és beszerzési illetékes mésodik szinti Testtilet gazdasagi és miszaki szervezeti egység Igazgatdsaga
igazgato vezetdje foigazgato (egyiittesen)
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8. |Ingatlan
gazdasagi és muszaki
Ingatlanhoz kapcsolodo o, miiszaki igazgato és a szervezet f6éigazgato és a szervezet I
L, / X szakteriiletileg illetékes L., . X . X ) . . , szaktertiletileg illetékes P ) .,
8.1. |eszkozvasarlas (butor, 10 000 000 Ft -ig . . gazdasagi és miiszaki szakteriiletileg illetékes  [szakteriiletileg illetékes . . Mtszaki Igazgatdsag
. szervezeti egység vezetGje . P T szervezeti egyseg
lakberendezés stb.) féigazgatod maésodik szintii vezetéje |masodik szint(i vezetdje
(egyiittesen)
t szaktertiletil ktor és rektor é
Ingatlanhoz kapcsolodo . szaktertiletileg illetékes é sze,rveze ,sza ) er .e 1”eg rektor es rextor e?a X T,
o, , 10 000 001 Ft-tdl K , Y illetékes mésodik szintd szervezet szakteriiletileg szaktertiletileg illetékes ., . L,
8.2. |eszkozvasarlas (butor, . szervezeti egység vezetdje és Y, L, rektor L, L. o . . Miiszaki Igazgatosag
., 100 000 000 Ft-ig . L. , vezetdije és gazdasagi és illetékes masodik szintti szervezeti egység
lakberendezés stb.) mtiszaki igazgatd P o , .
miiszaki féigazgatd vezetdje (egylittesen)
a szervezet szakteriiletileg Rektori Menedzsment
Ingatlanhoz kapcsolodd szakteriiletileg illetékes
nga” an' Z 'ap B , zaxtert . 1es 1, Y illetékes masodik szintti Rektori Menedzsment Testiilet nevében: rektor és szaktertiletileg illetékes . R L,
8.3. |eszkozvasarlas (butor, 100 000 001 Ft-tol szervezeti egység vezetGje és Y L, . L, . i , Miiszaki Igazgatosag
. . .. > vezetdje és gazdasagi és Testiilet gazdasagi és miszaki szervezeti egység
lakberendezés stb.) miszaki igazgatd , o , , .
miiszaki féigazgato féigazgato (egytittesen)
gazdasagi és miszaki
Ingatlan bérbeadasa/bérbevétele és e, a szervezet féigazgato és a szervezet
i P, - ) szakteriiletileg illetékes o . . e o - o o
8.4. |kapcsolddo szerzédések (helyiség, |10 000 000 Ft-ig i , i mszaki igazgatd szaktertiletileg illetékes  [szakteriiletileg illetékes Miiszaki Igazgatosag Miiszaki Igazgatosag
szervezeti egység vezetdje
feliilet, pl. filmforgatashoz) 8YS<8 ! masodik szintii vezetSje |masodik szintl vezetSje
(egyiittesen)
Ingatlan bérbeadasa/bérbevétele é iszaki i 66 rektor és a szervezet
ngatlan bérbeaddsa/bérbevétele és muszaki igazgato és
5 L L, L 10 000 001 Ft-tdl szakteriiletileg illetékes , g & . X szakteriiletileg illetékes szaktertiletileg illetékes ., . L,
8.5. |kapcsolodo szerzédések (helyiség, K K , gazdasagi és miiszaki rektor L. L, . , Miiszaki Igazgatosag
. § . 100 000 000 Ft-ig szervezeti egység vezetSje . masodik szint( vezetdje szervezeti egység
feliilet, pl. filmforgatashoz) féigazgato .
(egyiittesen)
Rektori Menedzsment
Ingatlan bérbeadasa/bérbevétele és P miiszaki igazgato és . © fm en? Zsmen , o,
L L, L , szaktertiletileg illetékes Lo, X Rektori Menedzsment Testtilet nevében: rektor és szaktertiletileg illetékes ., . L,
8.6. |kapcsolodo szerzédések (helyiség, |100 000 001 Ft-tol . [ gazdasagi és miiszaki - fo e i . . 5 Miiszaki Igazgatosag
- 3 . szervezeti egyseg vezetdje . Testiilet gazdasagi és miszaki szervezeti egyseg
feliilet, pl. filmforgatashoz) féigazgato . N
féigazgato (egylttesen)
gazdasagi és muszaki
miszaki igazgato és a szervezet féigazgato és a szervezet
Ingatlanhoz kapcsol6dd beruhazas, . szakteriiletileg illetékes , g & . X o, 8 g” R szaktertiletileg illetékes ., . L,
8.7.|. . 1 10 000 000 Ft-ig . . gazdasagi és miiszaki szakteriiletileg illetékes  [szakteriiletileg illetékes . , Mtszaki Igazgatdsag
{izemeltetési szerzddés szervezeti egyseg vezetdje , , B L , . L, szervezeti egyseg
féigazgato maésodik szintii vezetéje |masodik szint(i vezetdje
(egyiittesen)
Kteriiletilee illeték a szervezet szakteriiletileg rektor és a szervezet
Ingatlanhoz kapcsolédé beruhazas, |10 000 001 Ft-tol sza eruei e 1, clexes e illetékes mésodik szintd szakteriiletileg illetékes szaktertiletileg illetékes ., . L,
8.8. |. L. L K szervezeti egység vezetdje és L L., rektor L. L . , Miiszaki Igazgatosag
lizemeltetési szerzédés 100 000 000 Ft-ig tszaki i 4 vezetbje és gazdasagi és masodik szintii vezetGje szervezeti egység
mbiszaid 1gazgato miiszaki f6igazgato (egytittesen)
iy e a szervezet szaktertiletileg Rektori Menedzsment
L ., szaktertiletileg illetékes o, , . L, . N ) , o,
Ingatlanhoz kapcsol6dd beruhazas, , K , Y illetékes masodik szint(i Rektori Menedzsment Testiilet nevében: rektor és a [l szaktertiletileg illetékes . . L,
89. . L. Y, 100 000 001 Ft-tol szervezeti egység vezetdje és Y L., . L., L . i , Miiszaki Igazgatdsag
tizemeltetési szerz6dés tiszakii % vezetGje és gazdasagi és Testiilet gazdasagi és muszaki szervezeti egyseg
muszaki igazgatd
8328 miiszaki féigazgatd féigazgato (egylittesen)
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9. |Ingo és ingatlanvagyon értékesités
gazdasagi és miszaki
, o, . . L, . L, X a szervezet f6igazgato és a szervezet
Ingé vagyon értékesitése és . miiszaki igazgato és tertileti gazdasagi és miiszaki o, e, . . L, ., . L,
9.1. L s 10 000 000 Ft-ig L , szaktertiletileg illetékes  |szakteriiletileg illetékes Miiszaki Igazgatosag Miiszaki Igazgatdsag
kapcsolodo szerzédések vezetd féigazgatod L. L, L. L,
masodik szintl vezetéje |masodik szint(i vezetSje
(egviittesen)
gazdasagi és miiszaki rektor és a szervezet
Ingd vagyon értékesitése és 10 000 001 Ft-tol miszaki igazgato és teriileti féigazgato és a szervezet szaktertiletileg illetékes
9.2. 5 gy ; Yl K Y 8378 & gn o rektor L ) g Miiszaki Igazgatosag Miszaki Igazgatdsag
kapcsolddo szerzédések 100 000 000 Ft-ig vezetd szaktertiletileg illetékes masodik szintii vezetGje
masodik szintl vezetdje (egytittesen)
a szervezet szaktertiletileg Rektori Menedzsment
Ingd vagyon értékesitése és , tertileti vezetd és miiszaki illetékes masodik szintti Rektori Menedzsment Testiilet nevében: rektor és a . i L, . R L,
9.3. o Y 100 000 001 Ft-tol . , Y L, . L, . Miiszaki Igazgatosag Miiszaki Igazgatosag
kapcsolodo szerzédések igazgato vezetdje és gazdasagi és Testiilet gazdasagi és miszaki
miiszaki fSigazgatd féigazgato (egviittesen)
rektor és a gazdasagi és
Ingatlanvagyon értékesitése és N L miszaki igazgato és gazdasagi |Rektori Menedzsment , . i g ,g . X L, ., . L,
9.4. Y n i Osszeghatartol fliggetlen|,  ens > . Fenntart6 miiszaki féigazgatod Miszaki Igazgatdsag Mszaki Igazgatdsag
kapcsolddo szerzédések és miiszaki féigazgato Testtilet .
(egylittesen)
10. |Palyazatok
Pélyazat benytjtasa, palyazatban szakteriiletileg illetékes o . ) kutatasi és innovécios
L K , e kutatasi és fejlesztési igazgatd , " L.
vald részvételrdl sz616 szervezeti egység vezetGje és , o L L, rektorhelyettes és a szervezet I Fels6oktatasi
L. B L, L, . L, és a szervezet szakteriiletileg |kutatasi és innovacids o, szaktertiletileg illetékes L, ,
10.1.|szandéknyilatkozat, palyazathoz Onrész <10 000 000 Ft  |tertiletileg hataskorrel o, L. o, szakteriiletileg illetékes . , Innovéaciomenedzsment és
L L. . , illetékes masodik szintl rektorhelyettes L. L, szervezeti egység R e
kapcsolddé tamogatasi rendelkezé rektorhelyettes és 5 masodik szintt vezetdje Egyiittmiikodési Kézpont
vezetGje
szerz6dés/tdmogatoi okirat gazdasagi igazgato J (egylittesen)
szakteriiletileg illetékes
Pélyéazat benyujtasa, palyazatban szervezeti egység vezetdje és
Y L, 4 ] ) P Y [ gy, g“ ) kutatasi és innovacios rektor és a szervezet ., L.
vald részvételrdl sz616 L, tertiletileg hataskorrel , I o, FelsGoktatasi
L L, o6nrész 10 000 001- 100 . , rektorhelyettes és a szervezet szakteriiletileg illetékes szaktertiletileg illetékes L, ,
10.2.|szandéknyilatkozat, palyazathoz rendelkezd rektorhelyettes és IO rektor L Lo i , Innovéaciomenedzsment és
L L. 000 000 Ft L L, . |szaktertiletileg illetékes masodik szintii vezetGje szervezeti egység R PR
kapcsolddo tamogatasi kutatasi és fejlesztési igazgatd L Lo . Egytittmikodési Kozpont
Y, L , L, K masodik szintii vezetSje (egytittesen)
szerz8dés/tamogatdi okirat és gazdasagi és miiszaki
féigazgatd
szaktertiletileg illetékes
Palyazat benytijtasa, palyazatban szervezeti egység vezetdje és
valo részvételrdl szold tertiletileg hataskorrel . rektor és gazdasagi és o, Fels6oktatési
L L, L, ; , Rektori Menedzsment , . o , szaktertiletileg illetékes L, ,
10.3.|szandéknyilatkozat, palyazathoz onrész > 100 000 000 Ft |rendelkezd rektorhelyettes és Testiilet Fenntarto miiszaki figazgatd i , Innovacidémenedzsment és
estiile szervezeti egysé:
kapcsolodo tamogatasi kutatasi és fejlesztési igazgatd (egytittesen) Y8 Egyiittmiikodési Kézpont
szerzédés/tamogatoi okirat és gazdasagi és miiszaki
féigazgato
11. (Egyéb, nem nevesitett, bevételi pénziigyi kotelezettségvallalasok
a szervezet szaktertiletileg
Egyéb, nem nevesitett, bevételi szaktertiletileg illetékes a szervezet illetékes masodik szintti
11.1.|pénziigyi kotelezettségvallalasok |10 000 000 Ft-ig szervezeti egység vezetdje és nincs szakterliletileg illetékes  |vezetdje és a szakteriiletileg WMilletékes kar illetékes kar

(pl. megbizasos projektek)

gazdasagi igazgato

masodik szinti vezetSje

illetékes szervezeti egység
vezetdje (egylittesen)
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, , L. L . , L rektor és a szervezet
Egyéb, nem nevesitett, bevételi ) szakteriiletileg illetékes a szervezet szakteriiletileg e,
L L, 10 000 001 Ft-tol K , e o , . L, szaktertiletileg illetékes o o,
11.2.|pénziigyi kotelezettségvallalasok . szervezeti egység vezetje és illetékes masodik szint rektor P illetékes kar illetékes kar
. . 100 000 000 Ft-ig L, .. , masodik szint(i vezetGje
(pl. megbizasos projektek) gazdasagi igazgato vezetbje .
(egyiittesen)
szakteriiletileg illetékes
Egyéb, nem nevesitett, bevételi szervezeti egység vezetGje és a L., P R rektor és gazdasagi és
Y, e e . e gazdasdgi és mifszaki LT e X o .
11.3.|pénziigyi kotelezettségvallalasok {100 000 001 Ft-tol szervezet szakterdiletileg t5i % rektor miiszaki féigazgatd illetékes kar illetékes kar
Sigazgatd
(pl. megbizasos projektek) illetékes masodik szinti 8328 (egyiittesen)
vezetGje és gazdasagi igazgatd
12. |Oktatasi, hallgatoi iigyek
(o - - szaktertiletileg illetékes L
Stratégiai oktatdsi, kutatasi . [ e a szervezet szaktertiletileg , L.
, , , . , szervezeti egyseg vezetGje €s o, , . L, rektor és oktatdsi e, L. L,
12.1.|megallapodasok, MOU, partnerségi |nem relevans . L, illetékes masodik szint(i rektor illetékes kar Oktatasi Igazgatosag
Yy tertiletileg hataskorrel rektorhelyettes
szerz6dések ; vezetdje
rendelkez6 rektorhelyettes
Oktatési szolgaltatasra iranyuld
szerzGdések (ide értve az a1 s oktatasi rektorhelyettes és a
ineatlanbérlettel illet ” szakteriiletileg illetékes a szervezet ¢ szakteriiletil
in, nbérlettel, illetve egyél . . . e L. T szervezet szakteriiletile o L
12.2.| 187 ,a B . 24 100 000 000 Ft-ig szervezeti egység vezetGje és oktatasi rektorhelyettes szaktertiletileg illetékes | =~ . g illetékes kar illetékes kar
szolgéltatassal dsszekapcsolt) L, .. , L. L, illetékes masodik szintii
L. L, , gazdasagi igazgato mésodik szint vezetSje .
oktatési szolgaltatasra iranyuld vezetGje (egyiittesen)
szerz8déseket is
Oktatési szolgaltatasra iranyuld
.szerzé)'désrek (ide e.'rtve az ) szakteriiletileg illetékes ' Rekt?ri Men?dzsment )
ingatlanbérlettel, illetve egyéb , K , Y L Rektori Menedzsment Testtilet nevében: rektor és o, o
12.3. L, A 100 000 001 Ft-tol szervezeti egység vezetdje és oktatasi rektorhelyettes . e, . illetékes kar illetékes kar
szolgaltatassal 6sszekapcsolt) L. , Testiilet gazdasagi és miszaki
L. L , gazdasagi igazgato , N
oktatasi szolgéltatasra iranyuld féigazgato (egylittesen)
szerz&déseket is
Double d , joint d tkozi rektorhelyettes
oul X e egr,ee join fgree szaktertiletileg illetékes a szervezet r,\emze 071 TEKIOThE ),I,e e . L.
megallapodasok (ha kozvetlen N L K , Y L o, és a szervezet szakteriiletileg | Idegen Nyelvii Oktatasi
124 2 e 1x Osszeghatartol fliggetlen |szervezeti egység vezetdje és nemzetkdzi rektorhelyettes  [szakteriiletileg illetékes |~ s illetékes kar L.
pénziigyi kotelezettségvallalassal . . N . |illetékes masodik szint Igazgatdsag
., gazdasagi igazgato masodik szintii vezetSje .
jar) vezetdje (egylittesen)
Hallgatéi 6sztondij alapitasara, szaktertiletileg illetékes a szervezet szakteriiletileg
finanszirozasara iranyulé harmadik . szervezeti egység vezetdje és illetékes masodik szintt rektor és oktatasi o - .
12.5. , . L, .. |100 000 000 Ft-ig L . Y L. rektor . illetékes kar Oktatasi Igazgatdsag
személlyel (finanszirozo, tamogato) gazdasagi és miiszaki vezetGje és oktatasi rektorhelyettes (egyiittesen)
kotott megallapodasok féigazgato rektorhelyettes
Hallgatdi 6sztondij alapitasara, szaktertiletileg illetékes a szervezet szaktertiletileg Rektori Menedzsment
finanszirozasara iranyul6 harmadik , szervezeti egység vezetdje és illetékes masodik szint(i Rektori Menedzsment Testtilet nevében: rektor és L. L L. L,
12.6. , R L, ,. |10 000 001 Ft-tdl L R Y, L. . L, . Hallgatdi Szolgaltaté Kozpont  |Oktatési Igazgatdsag
személlyel (finanszirozo, timogato) gazdasagi és muszaki vezetGje és oktatasi Testtilet gazdasagi és muszaki
kotott megallapodasok féigazgatd rektorhelyettes féigazgato (egylittesen)
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13 |Beszerzések
ktertiletileg illetéke
szakteriiletileg illetékes ¢ seaer f 1eg1{ e estm ‘
y s . L. . . a szerveze szervezeti egység vezetGje és e
Ajanlat nélkiili b b t tdje, ktertiletileg illetéke
13.1. ] é ,a netet ,eszerzes (Nesz’erzeSI 200 000 Ft-ig sz'erv“ezell egys'eg”v,eze e , . |nincs szaktertiletileg illetékes  |a szervezet szakteriiletileg sza eru? es 1, erekes Beszerzési Igazgatosag
eljaras lefolytatasa nem sziikséges) pénziigyi szakért6 és beszerzési , . L, L , . o, szervezeti egység
L, maésodik szintti vezetSje |illetékes masodik szint(
szakért6 .
vezetdje (egyiittesen)
a szervezet a szervezet szaktertiletileg
szakteriiletileg illetékes szaktertiletileg illetékes szaktertiletileg illetékes
13.2.|Hatosagi dijak, birsdgok, adok Osszeghatartol fiiggetlen “ . i 1, gazdasagi igazgato szakteriiletileg illetékes |illetékes masodik szint(i “ . ' gl, “ " . ree 1,
szervezeti egyseg vezetdje , B L , szervezeti egyseég szervezeti egyseg
mésodik szintti vezetSje |vezetSje egyszemélyben
kteriiletileg illetéke
2000 000 Ft alatti beszerzések . sza e“’f Hleg Hete est )
szerveze szervezeti egység vezetGje és
beleértve a kapcsolodod X szakteriiletileg illetékes pénziigyi szakért6 és a I 8YSe8 . ) szaktertiletileg illetékes L. L,
13.3. Y, ., 2000 000 Ft-ig K ) L. L, szaktertiletileg illetékes  |a szervezet szaktertiletileg . , Beszerzési Igazgatosag
szerzédéseket (1 ajanlatos szervezeti egység vezetdje beszerzési szakérté N P o szervezeti egység
[ masodik szinti vezetSje |illetékes masodik szinti
beszerzések) .
vezetdje (egylittesen)
szakteriiletileg illetékes
2000 000 Ft feletti beszerzések szervezet szervezeti egység vezetGje és
, ! B Z 7 2000 000 Ft-tol szaktertiletileg illetékes gazdasagi igazgato és aszerys Z o, ZCIVEZE egyses v“z ) ) szaktertiletileg illetékes L. L,
13.4. |beleértve a kapcsolodo ) K ) o , szaktertiletileg illetékes  |a szervezet szaktertiletileg . , Beszerzési Igazgatosag
Y, ., 10 000 000 Ft-ig szervezeti egység vezetdje beszerzési igazgato , . L ., L. L, szervezeti egység
szerz8déseket (3 ajanlatos) masodik szinti vezetSje |illetékes masodik szinti
vezetGje (egyiittesen)
. . gazdasagi igazgato, rektor és a szervezet
10 000 000 Ft feletti beszerzések ) o, i L, a szervezet o, o,
, L, 10 000 001 Ft-tdl szakteriiletileg illetékes beszerzési igazgato6 és o, szaktertiletileg illetékes szaktertiletileg illetékes L. L,
13.5. [beleértve a kapcsolodo K K , L A szaktertiletileg illetékes L. L, i , Beszerzési Igazgatosag
s L. 100 000 000 Ft-ig szervezeti egység vezetGje gazdasagi és miiszaki N . |masodik szintl vezetSje szervezeti egység
szerzédéseket (3 ajanlatos) )} masodik szinti vezetSje .
féigazgatd (egylittesen)
dasagi i to, Rektori Mened t
100 000 000 Ft feletti beszerzések o gazdasagl igazgato, , extont ienedzsment o
, L , szaktertiletileg illetékes beszerzési igazgato és Rektori Menedzsment Testtilet nevében: rektor és szaktertiletileg illetékes L. L,
13.6. |beleértve a kapcsolodo 100 000 001 Ft-tol K , Lo X . L, ) i , Beszerzési Igazgatosag
. 1s - szervezeti egység vezetGje gazdasagi és miiszaki Testiilet gazdasagi és miszaki szervezeti egység
szerzGdéseket (3 ajanlatos) . . .
féigazgato féigazgato (egytittesen)
szaktertiletileg illetékes
szervezeti egység vezetGje és
a szervezet szaktertiletileg
kteriletileg illetékes a seervezet illetékes masodik szintii szakteriiletileg illetékes
szakte
13.7. |Keretszerz6désbdl torténd lehivas | 100 000 000 Ft-ig ° . 8 . pénziigyi szakérté szaktertiletileg illetékes . . 5 , Beszerzési Igazgatdsag
szervezeti egység vezetdje e .. |vezetGje (egyiittesen). 10 000 @ szervezeti egység
masodik szintii vezetSje .
001 Ft felett rektor és
gazdasagi és miszaki
féicazeatd
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14 |Humaneréforras- d t
Kompenzacids elemek rendszer azdasagi igazgato és munkaltatdi jogok
o , ; . . PR pascasis s 0 2 Rektori Menedzsment A o . o .
14.1. |szintl bevezetése (pl. cafeteria elem, |6sszeghatértol fliggetlen | huméneréforras-igazgatod gazdasagi és miiszaki Testiilet gyakorlasanak rendjérol Humanerdforras Igazgatosag Huménerdforras Igazgatosag
estiile
Gj kompenzacids elem) féigazgatd 52016 utasitds szerint
Adott évi terven feliili létszam vagy , . L. ,
. e r . ) human eréforras igazgato, .
személy jellegii koltség jovahagyasa o, L. - a szervezet munkaltatéi jogok o,
e, , , szakteriiletileg illetékes gazdasagi igazgato és e L, Yy szaktertiletileg illetékes L , L
14.2.|(pl. terven feliili létszamfelvétel, nem relevans . . R . szaktertiletileg illetékes  |gyakorlasanak rendjér6l . . Humanerdforras Igazgatosag
e .. i szervezeti egység vezetGje gazdasagi és miiszaki o, . . . szervezeti egység
terven feliili megbizasi szerzédések o % maésodik szintii vezetSje |szo6lo utasitas szerint
Sigazgatd
létesitése, terven feliili béremelés) 8328
Az adott év személy jellegii
koltségterven vagy létszamterven
beliili egyéni személy jellegii
kifizetések (ideértve a kereset
L, (| L , szakteriiletileg illetékes a szervezet munkaéltatéi jogok I
Kiegé bérfejlesztést, ) sl . e i L szakteriletileg illetékes o »
14.3. L. L. nem relevans szervezeti egység vezetdje, nincs szaktertiletileg illetékes  |gyakorlasanak rendjérdl K . Humaneréforras Igazgatosag
oktatési/kutatasi/képzési L , L, L. L, L, L, . szervezeti egység
L, L, human er6forras szakértd masodik szintii vezetSje  [szo6lo utasitas szerint
megbizasokat) kivéve az
adminisztrativ munkakort érinté
tigyeket, ahol a 14.2. sorban
foglaltak szerint kell eljarni
. a szervezet a szervezet szakteriiletile,
Oraadasra iranyulé megbizasi N L szakteriiletileg illetékes . o, o L L, & szaktertiletileg illetékes szakteriiletileg illetékes
14.4. Y, ; L. Y, Osszeghatartol fliggetlen K , nincs szaktertiletileg illetékes [illetékes masodik szintii . , . ,
szerz8dések (Oraaddi szerzédések) szervezeti egység vezetGje N szervezeti egység szervezeti egység
maésodik szintii vezetSje |vezetGje
L, , ) o, a szervezet a szervezet szaktertiletileg o, e,
Munkavégzésre iranyul6 egyéb N L szaktertiletileg illetékes , L L. , o, . L. L, szaktertiletileg illetékes szakteriiletileg illetékes
14.5. Osszeghatartol fliggetlen human eréforras igazgatd szaktertiletileg illetékes |illetékes masodik szint(i

megbizasi szerz6dések

szervezeti egység vezetdje

masodik szintti vezetdje

vezetdje

szervezeti egység

szervezeti egység

Megjegyzések:

A kozbeszerzések és beszerzések rendjérdl szol6 belsd szabalyozé dokumentumban foglaltak alkalmazanddk és betartanddk a beszerzési eljarasokban.

A palydazati szerz6déskotést megel6z6 folyamatba be kell vonni eseti jelleggel a Miiszaki Igazgatdsagot (pl. nagyfogyasztd eszkoz telepitése, épitési beruhdzashoz kapcsolddo kdtelezettségek esetén. A szakmai gazda feladatkore a folyamat kialakitsésa.

A kéltségek nettd koltségek (AFA mentesen értenddk)

A 13.3-13.6 sorok esetén a 3 éven tulnyulo szerz6désekhez sziikséges a Gazdasagi és Miszaki FGigazgato jovahagyasa. 2. A kozbeszerzési limiteket figyelembevételével a kdzbeszerzési szabalyzat szerint kell eljarni.

Az draaddi szerz6dések és mas, munkavégzésre irdnyul6 egyéb megbizasi szerz6dések nem tartoznak a beszerzési szabélyok hatalya ala.
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