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A Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Rektori
Menedzsment Testlilete — az Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (a tovabbiakban
még: SZMSZ) els6 konyv, a Szervezeti és Miikddési Rend (a tovabbiakban még: SZMR) 10. §
(5) bekezdése d) pontjaban adott felhatalmazasa alapjan és a 84. § (2) bekezdés c) pontja szerint
— az informécids onrendelkezési jogrol és informécidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) végrehajtasa érdekében jelen utasitdsban (a tovabbiakban:
Utasités) foglaltak szerint hatdrozza meg az Egyetemen a kozérdekli adatok kozzétételének és
a kozérdeki adatigénylések iligyintézésének rendjét.

1. Az Utasités célja

1.8 [Az Utasitas célja]
(1) Szabalyszeriiség: Az Utasitas célja, hogy

2.8

@)

a) elOsegitse és biztositsa az Alaptorvény VI. cikkének (3) bekezdése szerinti
kozérdekli adatok megismeréséhez fliz6d6 jog érvényesiilését, az Egyetem
feladatkorébe tartozo igyekben a k6zvélemény pontos és gyors tajékoztatasat;

b) meghatarozza
ba) akozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok elektronikus kozzétételével
bb) a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld

igények Ugyintézésével
bc) kapcsolatos feladatokat és felelosségeket.

Hatékonysag: Jelen Utasitas célja egy rugalmas, gyors és transzparens eljarasrend

kialakitasa, a feladatok és feleldsségek pontos €s atlathaté meghatarozasa.

2. Az Utasitas hatalya

[Az Utasitas hatalya]

(1)

(2)

3)
(4)

Jelen utasités vonatkozik:

a) az Egyetem kezelésében 1év6 és

b) az Egyetem tevékenységére, miikodésére, gazdalkodasara vonatkozd, valamint
c) mikodése soran, tovabba azzal 6sszefiiggésben keletkezd

kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatokra (targyi hataly).

Jelen Utasitds hatdrozza meg, hogy az (1) bekezdés szerinti kozérdekii és
kozérdekbdl nyilvanos adatokat az Egyetemen:

a) kinek és milyen rendben kell k6zzé tennie az Egyetem honlapjan,

b) kinek és milyen rendben kell intéznie a kozérdekli adatigényléseket.

Jelen Utasitas hatalya Kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére,
testlletére (személyi hataly).

Jelen Utasitas hatalya kiterjed a Hallgatoi és Doktorandusz Onkormanyzatra, a
Hallgatéi Onkorméanyzatra és a Doktorandusz Onkormanyzatra, az altaluk
nyilvantartott hallgatoi kozosségekre, valamint az Alkalmazotti Tanacsra (személyi
hataly).
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(5) Jelen Utasitds hatdlya kiterjed az Egyetemmel munkaviszonyban vagy
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban foglalkoztatott személyekre (a
tovabbiakban: foglalkoztatott), és meghatarozott esetekben az Egyetemmel
munkavallaldi vagy hallgatdi jogviszonyban nem all6 személyekre (pl. testiiletek
tagjaira, tisztségviselire), aki az Egyetemmel fennallé jogviszonya alapjan
jogszerlien kezel az Utasitas targyi hatalya ala tartozé adatot.

(6) Az Egyetem mas bels6 szabalyozoi jelen Utasitasban foglalt szabalyok végrehajtasa
korében részletezO, alapvetéen végrehajtasi feladatot telepité rendelkezéseket
irhatnak eld, azonban azok nem lehetnek ellentétesek ezen Utasitas eldirasaival.

(7) Jelen Utasitas hatalya — a kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok elektronikus
kozzétételével és kozérdekii adatigénylések ligyintézésével Osszefiiggd kezelésének
jelen Utasitasban rogzitett szabalyain tul - nem terjed ki a személyes adatok
kezelésére, a személyes adatok kezelésével kapcsolatos keretszabalyokat kiilon belsé
szabalyoz6 dokumentum rendezi.

3. Az Utasitas felelose

3.8 [Az Utasitas feleldsei]

(1) Jelen Utasitas szakmai felel@s szervezeti egysége a Rektori Kabinetigazgatosag,
szakmai feleldse az adatvédelmi tisztviseld, szakmai ellendrzdje a kabinetfdnok. Az
Utasitas jogi ellendrzdje a Rektori Kabinetigazgatdosag.

4. Kapcsolddo jogszabalyok és belsé szabalyozok

4.8 [Kapcsolodo jogszabalyok és belsé szabdlyozé dokumentumok]
(1) Jelen Utasitashoz kilondsen az alabbi jogszabalyok és belsé szabalyozo

dokumentumok kapcsolddnak:

a) Magyarorszag Alaptorvénye;

b) anemzeti adatvagyon hasznositasanak rendszerér6l és az egyes szolgaltatasokrol
sz0l0 2023. évi CI. torvény (a tovabbiakban: Nahtv.)

C) azizleti titok védelmérdl szo616 2018. évi LIV. térvény;

d) akozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL térvény (tovabbiakban: Kbt.);

e) aMunka Torvénykonyveérdl szold 2012. évi 1. térvény (a tovabbiakban: Mt.);

f) anemzeti felsdoktatasrol szol6 2011. évi CCIV. térvény (a tovabbiakban: Nftv.);

g) azinformacids dnrendelkezési jogrol és informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi
CXII. torvény (Infotv.);

h) a mindsitett adat védelmérdl szold 2009. évi CLV. torvény;

i) az allami vagyonrdl sz6l6 2007. évi CVI. torvény;

J) anemzeti adatvagyon hasznositas egyes intézményi szereploinek feladatairol ¢s
hataskoreirdl, valamint a Digitalis Magyarorszag Ugynokség Zartkoriien

Miikodo Részvénytarsasag kijelolésérdl és egyes feladatainak meghatarozasarol
sz016 249/2024 (V111.15.) Korm.rendelet;
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K)

1)

a kozérdekli adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités
mértékérdl szo616 301/2016 (I1X.30.) Korm. rendelet;

a kozérdekti adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd
rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora
vonatkozo6 részletes szabalyokrol szolé 305/2005 (XI1.25.) Korm. rendelet,
valamint

a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi
mintakrol sz6l6 18/2005 (X11.27.) IHM rendelet

Egyetem kozponti honlapjanak ¢€s hivatalos kozosségi oldalainak miikodtetési
rendjérdl szolo belsd szabalyozoé dokumentum.

5. Fogalmak

5.8 [Fogalmak]
(1) Jelen Utasitas alkalmazasa soran:

a)

b)
c)

d)

€)
f)

adatfelelds szervezeti egység (a tovabbiakban még: adatfelelds): az Egyetem
azon szervezeti egysége, testillete (a tovabbiakban egylttesen: szervezeti
egység), amely az elektronikus uton kotelezden kozzéteendd kozérdekii adatot
eldallitotta, amelynek a miikodése sordn a kozérdekii, kozérdekbdl nyilvanos
adat keletkezett, rogzitésre kertlt; a kozzétételi egységek vonatkozasaban az 1.
¢s 2. mellekletekben adatfeleldsként meghatarozott szervezeti egység;

adatfelelds vezetdje: az adatfelelds szervezeti egység SZMR szerinti vezetdje;

kozzétételi egyseq: az Utasitas mellékleteiben rogzitett kozzétételi listak szerint
kozzéteendd, - a 18/2005 (X11.27.) IHM rendelet alapjan - 6sszefliggd targyu
adatokat egybefoglal6 tartalmi egységek (pl.: elérhetdségi adatok, szervezeti
struktura, lapok, palyazatok, éves koltségvetés, kbzbeszerzés stb.).

elektronikus kozzétételi kotelezettség: az Infotv. és jelen Utasitas alapjan
kotelez6en kozzéteendd kozérdekii adatokat a Honlapon, digitalis forméaban,
barki szamara, személyazonositas nélkdil, korlatozastol mentesen, kinyomtathato
és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkil kimasolhat6é modon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimasolas és a haldzati adatatvitel
szempontjabol dijmentesen torténd, személyes adatok kozlésehez nem kotott
hozzaférhetové tétele.

adatkoz16: a Rektori Hivatal Kommunikéacios Igazgatdsaga.

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma ald nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy
hozzaférhetvé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli; Kozérdekbdl nyilvanos
adat az Egyetem feladat- és hataskorében eljaro személy neve, feladatkore,
munkakore, vezetéi megbizasa, a kozfeladat ellatdsdval Osszefliggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét
torvény eldirja. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott
adatkezelés elvének tiszteletben tartasdval terjeszthetok. A kozérdekbol
nyilvanos személyes adatok honlapon torténd kozzétételére az Infotv. 1.
melléklet és a kdzfeladatot ellatdé személy jogallasara vonatkozo kilon térveny

5|26



REKTORI UTASITAS Azonosito: 6/2026.

“ — A KOZERDEKU ADATOK B
BME KOZZETETELENEK ES A Verziészam: 00.
I KOZERDEKU ADATIGENYLESEK | Iktatészam:

UGYINTEZESENEK RENDJEROL REKIKT 77/2026.

rendelkezései irdnyaddak. Kétség esetén az adatvédelmi tisztvisel javaslatara a
kabinetfénok nyilatkozik arr6l, hogy adott adat kozérdekbdl nyilvanos adatnak
mindsiil vagy sem.

g) kozérdekl adat: az Egyetem kezelésében 1év6 és tevékenységére vonatkozo
vagy kozfeladatanak ellatasaval 6sszefliggésben keletkezett, a személyes adat
fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informaciod
vagy ismeret, flggetlenul kezelésének modjatol, onalld vagy gyljteményes
jellegétol, igy kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre,
szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a
birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat. Kétség esetén az
adatvédelmi tisztviseld javaslatara a kabinetfénok nyilatkozik arrél, hogy adott
adat a kozérdekii adatnak mindsiil vagy sem.

h) kozponti OAI szerver: az elektronikusan kozzéteendd kozérdekii adatok
adatszolgéaltatasanak feltétele az OAI szerver (amely tulajdonképpen egy
weboldalként miik6d6 alkalmazas) telepitése. A kozponti OAI szerver telepitése
automatikusan torténik, telepitése, tzemeltetése a Kdzadat program feladata,
hasznalata ingyenes, azonban csak az un. webes metaadat- szerkeszt6vel lehet
hozza kapcsolddni. A leiré adatok a kézponti OAI szerverre kerllnek fel, az
aratasi gyakorisagnak megfelelden innen keriilnek be a kozadatkeresdbe.

i) nemzeti adatvagyon: az Egyetem, mint kozfeladatot ellatd szerv altal kezelt
kozadatok, dokumentumok és Kkulturalis kozadatok, tovabba egyéb a
kezelésében 1évé személyes €s védett adatok Osszessége, fliggetleniil azok
megjelenési formajatol,

j) Uzleti titok: a gazdasagi tevékenységhez kapcsolodo, titkos — egészben, vagy
elemeinek 0Osszességeként nem kozismert vagy az érintett gazdasagi
tevékenységet végzé személyek szdmara nem konnyen hozzaférhetd —,
ennélfogva vagyoni értékkel bird olyan tény, tajékoztatas, egyéb adat és az
azokbol készilt osszeallitas, amelynek a titokban tartdsa érdekében a titok
jogosultja az adott helyzetben altalaban elvarhaté magatartast tandsitja; ideértve
az azonositasra alkalmas méodon rogzitett, miiszaki, gazdasagi vagy szervezési
ismeretet, megoldast, tapasztalatot vagy ezek 6sszeallitasat is (know-how).

6. Feladat- és hataskorok

6.8 [Feladat- és hataskorok]

(1) Jelen Utasitasban foglaltak végrehajtdsa korében a feladat- és hataskorok a
kovetkezoképpen oszlanak meg.

(2) A Rektori Menedzsment Testlet:
a) Jelen Utasitas mellékleteként meghatarozza az Egyetem kilonds kozzétételi
listajat;
b) a kabinetfonok elbterjesztése alapjan sziikség esetén jelen Utasitas
mellékleteként meghatarozza az Egyetem egyedi kozzétételi listajat;
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(3)

(4)

c) targyaljaaz Infotv. és jelen Utasitas végrehajtasaval kapcsolatos kotelezettségek
teljesitésérol szolo éves atfogd jelentést és hataroz arrol; sziikség esetén
intézkedéseket ir eld a targyban;

d) felelds a sziikséges belsd szabalyozo dokumentum elfogadasaért,

e) a koltségvetés tervezése sordn felelés az Info tv.-ben a kozérdekii adatok
megismerésével, illetve a kozérdekii adatok kozzétételével Gsszefiiggden elbirt
kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges erdforrasok biztositasaért;

f) felelés a kabinetfonok altal elGterjesztett intézkedésekben torténé dontés
meghozatalaért.

A kabinetfonok:

a) jelen Utasitas mellékleteként javaslatot tesz kiillonds kozzétételi listara;

b) jelen Utasitas mellékleteként sziikség esetén javaslatot tesz egyedi listara;

C) meghatarozza a kozzétételi honlap kozérdekii adatokkal kapcsolatos
adatstruktarajat, formajat;

d) dont a kdzérdekii adatigénylés teljesitéséért esetlegesen fizetendd koltségtérités
megallapitasarol;

e) dont a kozérdekii adatigénylés mindsitése targyaban ¢s az adatigénylés esetleges
elutasitasrol;

f) dont a kozérdekii adatigénylés teljesitéséhez kapcsolodd  hataridd
meghosszabbitasaral,

g) kiadmanyozza az Egyetem egyedi kozérdekii adatigénylésekre adott valaszat,
hataridé hosszabbitdsra vonatkoz6 értesitését, az igénylés pontositasara
vonatkozO felhivasat, az esetlegesen megallapitott koltségtérités 6sszegére
vonatkoz6 tajékoztatasat;

h) az adatvédelmi tisztviseld intézkedési javaslatat mérlegelve dont az Infotv.
vegrehajtasaval  kapcsolatos — kotelezettségek  teljesitésével  kapcsolatos
intézkedések  adatfelelés  vezet6jénél  torténé  kezdeményezésérél a
kotelezettségek teljesitése érdekében;

i) a Rektori Menedzsment Testilet elé terjeszti az Infotv. és jelen Utasitas
végrehajtasaval kapcsolatos kotelezettségek teljesitésérdl szold éves atfogd
jelentést;

j) azlInfotv.71/D. 8 (4) bekezdése alapjan adatot szolgaltat a Nemzeti Adatvédelmi
és Informéacidszabadsag Hatdsag (a tovabbiakban: NAIH) szdmara minden év
januar 31-ig;

k) felelés az Info tv.-nek megfelelé belsé szabalyozé dokumentum Rektori
Menedzsment Testllet elé terjesztéséért, valamint adatstruktira Kialakitasaért;

I) felel6és a hataridében torténd kozzétételért és az adatigénylések szabalyszeri

teljesitéséért.

Az adatfelelds vezetdje SZMR szerinti feladat- €s hataskdrébe tartozoan:

a)

intézkedik a kozzétételi kotelezettsegek jelen Utasitasnak megfelelé formaban,
tartalommal és hataridében torténd teljesitésérdl, amelynek keretében az adatok
naprakész és folyamatos kozzététele érdekében gondoskodik az adatok:
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()

b)

9)

h)

aa) eloallitasarol, kozzétételre elokészitésérol;

ab) valtozas esetén azok mellékletben meghatarozott idékozonként torténd
frissitésérol;

ac) helyesbitésérdl pontatlansag vagy téves kozlés esetén;

ad) kozzétételi listaban eldirt nyelvre torténd forditasarol,

ae) kozzétételének, eltavolitasanak, archivumba helyezésének
kezdeményezésér6l az idépont megjelolésével a kozadat@bme.hu
postafiokra kuldott elektronikus levélben;

af) folyamatosan figyelemmel Kiséri a kozzétételi oldalon kozzétett adatok
pontossagat, idoszeriiségét és értelmezhetdségét.

az adatvédelmi tisztviseld megkeresésére az adatigénnyel érintett adatok,

informaciok atadasaval kozremiikodik az adatigénylés megvalaszolasaban,

teljesitésében;

nyilatkozik az adatvédelmi tisztviseld felé, ha az adott kozérdekii adat az

Egyetemnél nem &ll rendelkezésre, vagy a kozzétételi egység az Egyetem

vonatkozasaban nem értelmezheto;

amennyiben ugy itéli meg, hogy az adatigénylés teljesitése érdemi koltseggel jar,

azt jelzi az adatvédelmi tisztviselének és kimutatast és javaslatot készit az

adatigénylés teljesitéséért fizetendd koltségtérités megallapithatésdgahoz;

felelés a feladat- és hataskorébe tartozo, adatigénnyel érintett, a valasztervezet

elokészitéséhez sziikséges adatok, dokumentumok pontos, hiteles, teljeskori

Osszeallitdsaért, és az adatvédelmi tisztviseld részére hataridében torténd

megkuldéséért;

amennyiben a kozzéteendd adatokat a jelen Utasitasban meghatarozottaktol

eltér6 modon, a Honlapon kiviil mas helyen is elérhetdvé teszi, biztositja a

Honlapon és az eltéréd modon kozzétett adatok teljes egyezdségét;

felelds a feladat- és hataskorébe tartozo adatok vonatkozésaban a titokvedelmi

szabalyok betartasaért;

felelds a kozzétételi listdkon szerepld adatok teljességéért, pontossagéaért,

hitelessegéert.

Az adatvédelmi tisztviseld:

a)

b)

c)

d)

szlikség esetén javaslatot tesz a kabinetfOnoknek a kiilonds és az egyedi
kozzétételi lista modositasara;

javaslatot tesz a kozzétételi honlap kozérdekii adatokkal kapcsolatos
adatstruktarajara, formajara;

a kabinetfonokkel kozosen kezeli a kozadat@bme.hu postafidkot; naponta
ellendrzi a kozadat@bme.hu cimre érkezd elektronikus kozzététellel, illetve
kozérdekl adatigényléssel kapcsolatos kiildeményeket;

folyamatfelelosként 0Osszefogja ¢és koordindlja a beérkezd kozérdekli
adatigénylésekkel kapcsolatos Ugyintézést, figyelemmel a vonatkoz6
jogszabalyi eldirasokra és hataridokre, sziikség esetén kell6 id6ben javaslatot
tesz a hatarido modositasara;

az adatfelelos vezet6jét6l beérkezett informaciokat az Info. tv-nek valo
megfeleldség, tovabba az adatigénylés tartalma alapjan ellendrzi, sziikség esetén
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9)

h)

)

K)

tovabbi adatot, pontositdst kér az adatfelelds vezet6jétdl, elOkésziti a

kabinetfonok részére az Egyetemhez érkezd adatigénylésre adandd valasz

tervezet, a hataridé hosszabbitasra vonatkozoé értesitést, az igénylés

pontositasara vonatkozo felhivast, az esetlegesen megallapitott koltségterités

Osszegére vonatkozo tajékoztatas tervezetet;

figyelemmel Kiséri jelen Utasitdsban meghatéarozott, az Infotv. végrehajtasaval

kapcsolatos - kozérdekli adatok megismerésével, illetve a kozérdekli adatok

kozzétételével Osszefliggd - koOtelezettségek teljesitését, sziikség esetén

intézkedést kezdeményez a kabinetfonoknél a kotelezettségek teljesitése

érdekében;

az adatfelel6stol a kozadat@bme.hu cimre, elektronikus

kdzzétételre/torlésre/archivumba helyezésre beérkezett adatokat,

dokumentumokat, informéaciot az Info. tv-nek valo megfeleléség szempontjabol

ellendrzi, sziikség esetén tovabbi adatot, pontositast kér az adatfeleldstol;

megfelelés esetén pedig értesiti a Kommunikacios lgazgatdsagot az adatok

Honlapon torténé kozzététele/eltavolitasa/archivumba helyezése irant;

évente egy alkalommal atfogo jelentést készit a kabinetfonok részére az Infotv.

és jelen Utasitas végrehajtasaval kapcsolatos kotelezettségek teljesitésérol;

teljesiti az egységes koOzadatkeresé programmal és kozponti elektronikus

jegyzékkel kapcsolatos feladatokat;

a 6.8 (5) k) pont szerinti nyilvantartas alapjan elékésziti az Infotv. 71/D. § (4)

bekezdés alapjan teljesitendd adatszolgaltatast;

nyilvantartast vezet

ka) az Infotv. 28.8 (2) bekezdés alapjan az igény teljesitéséért esetlegesen
megallapitott koltsegtérités tényérol, adatairol; az adatigényld koltségtérités
megfizetéséhez szlikséges személyes adatairdl;

kb) az Infotv. 29. § (1a) bekezdese szerinti szempont (azonos igényl6 altal egy
éven belll azonos adatokra vonatkozO-e az igény) vizsgalatahoz az
adatigényld nevérdl, elérhetdségérdl (ha megadta); az adatigény
benyujtasanak idépontjarodl, az adatigénnyel érintett adatkorrol,

kc) az Infotv. 30.8 (3) bekezdés alapjan az elutasitott kérelmekrdl, valamint az
elutasitasok indokairol;

kd) a 71/D. § (4) bekezdés alapjan a kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos
adatok megismerése iranti igények teljesitésének €és megtagadasanak
szamar6l és a megtagadasok jellemz6 indokair6l, kérelmek teljesitéséhez
szlikséges napok atlagos szd&mardl, valamint a kozérdekli és kozérdekbol
nyilvanos adatok kozzétételének elérhetdségérdl.

legalabb félévente felhivja az adatfelelds szervezeti egységeket a kozzétételi

kotelezettségek Utasitas szerinti teljesitésenek sziikségessegére

felelos az Info tv.-nek megfeleld belsd szabalyozé dokumentum, valamint

adatstruktirara vonatkoz6 javaslat el6készitéséért;

felelés az adatigénylések szabalyszer(i koordinaciojaért;
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(6)

0) felelds az adatfelelds szervezeti egységek rendszeres megkereséséért, a
kozzétételi kotelezettségek folyamatos nyomon kovetéséért, szilkség esetén
szakszerl intézkedések megfogalmazésaért.

A Kommunikécids lgazgatdsag, mint adatkozl6 szervezeti egység:

a) felelés a Honlap ,,Kozérdekli adatok” mentiipont alatti — kabinetfénok altal
meghatarozott — kozzétételi struktura Kialakitasaért akkent, hogy egy adott
kozzétételi egyseget és annak tartalmat egyértelmiien meghatarozza az un. URL
cime. Egyazon URL cim &ltal beazonositott kozzétételi egység nem adhat méas
tartalmat, kivéve a tévesen kdzzétett adat javitasat. Mindaddig, amig fennall a
kdzzétett adatok archivumban tartdsanak kotelezettsége, ugyanaz az URL nem
hasznalhato fel mas — kilonds tekintettel az aktualizalt valtozatot tartalmazo —
dokumentumra;

b) eclhelyezi a Honlapon az egységes kozadatkeresé rendszerre mutatd hivatkozast;

c) azadatvédelmi tisztvisel6 értesitése alapjan haladéktalanul, de legkés6bb két (2)
munkanapon beliill gondoskodik az adatfelelds 4altal megkiildott adatok
Honlapon torténé kozzétételérdl vagy az adatfelelés kérelme szerinti
eltavolitasarol, és archivumba helyezésérol;

d) az adatvédelmi tisztvisel6 értesitése mellett jogosult visszautasitani a
kozzétételt, ha az a formai — kilonésen jelen Utasitads 8.8 (2) bekezdésben
meghatarozott — kovetelményeknek nem felel meg, és erre tekintettel
kozzétételre nem alkalmas;

e) az c) pont szerinti kozzététellel egy idoben értesiti az adatvédelmi tisztvisel6t a
kozzétett adatokban bekovetkezett valtozasrol, 1) adat kozzétételérdl az
egységes kozadatkeresd rendszerfelé teljesitendd adatszolgaltatashoz.

(7) Az Informatikai és Digitalis Transzformacios lgazgatdsag

a) a Honlap elérhetetlenségét okoz6 barmely lizemzavar esetén haladéktalanul
megkezdi az (izemzavar elharitasat;

b) biztositja a kozzétett adatok védelmét a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés,
megsemmisiilés és sériilés ellen;

c) biztonsagi méasolatot keszit a kbzzétett adatokrol a jogosulatlan megvaltoztatas,
torlés, megsemmisiilés és sériilés esetére;

d) biztositja, hogy az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitasaval kapcsolatos események datuma, idépontja és az esemény
kivaltasaban kozremiik6do felhasznald neve naplozasra keriiljon, €s a naplérol
rendszeresen biztonsagi masolatot készit;

e) biztositia a Honlapnak az Egyetem mindenkor hatalyos iratkezelési
szabalyzatanak megfelel6 kezelését.
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ELEKTRONIKUS KOZZETETEL

7. Kozérdekii adatok kozzététele

7.8 [Kozzétételi listak]

(1) Az Infotv. szerinti altalanos kozzétételi listat jelen Utasitds 1. melléklete tartalmazza.

(2) Az Infotv.-t6l eltéré6 jogszabalyokban meghatarozott, az Egyetemre, mint
kozfeladatot ellatd szervtipusra vonatkozo eléirasok alapjan a kiilonods kozzétételi
listat jelen Utasitas 2. melléklete tartalmazza.

(3) A Rektori Menedzsment Testilet — a kabinetfonokon keresztil — a NAIH
véleményének kikérésével, valamint jogszabaly az Egyetemre kiterjedd hatéallyal
tovabbi, a Honlapon kotelezden kozzéteendd adatkdroket hatdrozhat meg egyedi
kozzétételi lista keretében az adatfelelds és az adatkozld szervezeti egységeinek
kijelolésével. A Rektori Menedzsment Testiilet a kozzétételi listiban nem szerepld
kozérdekli adatokra vonatkozd adatigénylések adatai alapjan legalabb évente
felllvizsgalja az egyedi kozzétételi listat, és a jelentds aranyban vagy mennyiségben
felmerdlt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

(4) A szervezeti egységek vezet6i irasban javaslatot tehetnek az adatvédelmi
tisztviselénél a kiilonds és az egyedi kozzétételi lista modositasara. Az adatvédelmi
tisztviseld a vezetdi javaslatokat sajat javaslataval a kabinetfonok elé terjeszti, aki
azt mérlegelve tesz javaslatot jelen Utasitas modositasara.

8.8 [Sajat honlapon torténd kozzétételi rend)

(1) Az Egyetem az Info tv.-ben meghatarozott elektronikus kozzétételi
kotelezettségének belsé héalozati  rendszerétdl fliggetlen sajat  honlapjan
(tovabbiakban: Honlap)1l val6 kozzététellel tesz eleget. A kdzzététel a kdzzétételi
listak szerint torténik Ugy, hogy a Honlap és ezzel a kdzzétételi jegyzék az Egyetem
www.bme.hu honlapjanak ,,K6zérdekli adatok” meniipontjabol kdzvetleniil elérhetd.

(2) Az Egyetem biztositja, hogy a kotelezden kozzéteendd adatokat:
a) digitalis formaban (HTML, PDF, Word, Excel),
b) barki szamara,
c) személyazonositas nélkul,
d) korlatozastol mentesen,
e) kinyomtathat6 és
f) részleteiben is kiméasolhaté madon,
g) a betekintés, letdltés, a nyomtatds, a kimasolas és a halozati adatatvitel
szempontjabol is dijmentesen
hozzaférhet6vé teszi, tovabba a kdzzétett adatok megismeresét személyes adatok
kozlésehez nem koti.

(3) A Honlap kozérdekii adatokkal kapcsolatos adatstruktrajat, formajat az erre
vonatkoz6 jogszabalyban meghatarozott keretek kozt, az adatvédelmi tisztviseld
javaslata alapjan a kabinetfondok hatdrozza meg.

! https://www.bme.hu/kozerdekuadatok
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(4) A Honlapon ,,Archivum”-ba helyezett adat elérhet6sége az eldirt megdérzési ideig
nem sziintethetdé meg, és az adat mellett fel kell tiintetni az ,,Archivumba” helyezés
datumat, az 0j allapot fellelhetéségét, valamint feltiné moédon azt, hogy az
archivumban elérhet6 adat nem idészert.

(5) A kozzétett adat helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd
elérhetévé sem a Honlapon, sem az egységes kozadatkeresd szamara.

(6) A frissitett kozzétett adat mellett fel kell tlintetni a frissités tényét es idejét, illetve az
adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban valo elérhetdségét.

8. Kozérdekii adatok kozzétételének folyamata

9.8 [Kozzétételi folyamat]

(1) A Honlapon — meglévé adatstruktiraban - kozzéteend6 adat keletkezése, valtozasa,
archivalanddsaga esetén

a)

b)

az adatfelelds — feladatkorének ellatasa alapjan vagy az adatvédelmi tisztviseld
felhivasara — a kozadat@bme.hu cimre elektronikusan megkildi a
kozzétételre/torlésre/archivumba helyezésre vonatkozo kérelmét a relevans
kozzéteteli lista, illetve kdzzétételi egység megjeldlésével, valamint az érintett
kozérdekti adatokkal, dokumentumokkal, informéacidval (kdzzétételi kérelem);
az adatvédelmi tisztviseloh0z igy beérkezett kozzétételi kérelmet a Rektori
Kabinetigazgat6sag iktatja és nyilvantartasha veszi;

a beérkezett kozzétételi kérelmet az adatvédelmi tisztvisel$ attekinti, hogy az
formailag, tartalmilag kész-e a kozzétételre, megfelel-e az Infotv.-nek, nincs e
benne elirds vagy mas nyilvanvalé hiba (figyelemmel a kordbban azonos
targyban kuldott tartalmakra is);

nyilvanvalé eliras / hiba / méas értelmezésre szorul6 pont esetén az adatvédelmi
tisztviseld az adatfeleldssel egyeztet, a kdzzéteendd tartalom sziikség szerinti
javitasa, kiegészitése, értelmezése érdekében;

az adatvédelmi tisztvisel6 a kozadat@bme.hu cimrél megkéri a Kommunikacios
lgazgatosag kijelolt munkatarsatdl a - ¢) és d) pontok szerinti vizsgalat és
szilkség szerinti egyeztetés eredmeényeként - kozzétetelre kész tartalom
Honlapon torténd kozzétételét a pontos kozzétételi egység URL cimének
megadasaval, az adatfelelds egyideji értesitése mellett.

a Kommunikacios lgazgatdsag gondoskodik a munkatarsdhoz €) pont szerint
beérkezett kozzétételi kérelem szerinti tartalom Honlapon torténd kdzzétételérol,
eltavolitasarol, illetve archivumba helyezésérél; tovabba ennek megtorténtérdl
visszajelzést kiild az adatvédelmi tisztviselének a kozadat@bme.hu cimre az
adatfelelds egyidejii értesitése mellett.

(2) A Honlap adatstrukturajanak valtozasa esetén

a)

az adatvédelmi tisztvisel6 a kozadat@bme.hu cimrél elektronikusan megkeresi
a Kommunikacios Igazgatésagot a Honlap adatstruktdrajanak — valtozasnak
megfeleld — kialakitasa érdekében; a Kommunikécios lgazgatdsag ennek
megtorténtérdl visszajelzést kiild az adatvédelmi tisztviselonek;
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b) az adatvédelmi tisztviseld a kozadat@bme.hu email cimrél elektronikus
felhivast kiild az érintett adatfelelosok vezetdinek a kozzéteendd tartalom
elokészitésének sziikségességérol;

C) az a) és b) pontokban foglaltak teljesiilését kovetden a kozzétételi folyamat az
(1) bekezdés szerint folytathato.

9. A kozponti elektronikus jegyzékkel és az egységes kozadatkeresével kapcsolatos
feladatok

10. 8§ [4 kozponti elektronikus jegyzékkel és az egységes kiozadatkeresével kapcsolatos
feladatok]

(1) Az elektronikusan, jogszabalyban meghatarozott megérzési idovel kozzétett adatok
— ha az Infotv. vagy mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a Honlaprdl nem
tavolithatok el a megdrzési 1d6 lejartdig. Jelen Utasitas 1. és 2. mellékletében
talalhatd kozzétételi lista altal eléirt megbrzési kotelezettség lejartakor az
adatvédelmi tisztviseld a kozzétett, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi
egységeket atadja a kdzponti elektronikus jegyzék mitkddtetdje részére.

11. 8 [Az egységes kozadatkeresével kapcsolatos feladatok]
(1) Az Egyetem az egységes kozadatkeresé rendszerhez jelen Utasitas hatalyba 1épését
megeldzden csatlakozott.

(2) Az Egyetem az egységes kozadatkereso rendszer felé torténd adatszolgaltatast a
kdzponti OAI szerver igénybevételével teljesiti.

(3) A kozzétett adatokat dsszefoglalo, kilén jogszabalyban meghatarozott kdzzétételi
egységekre vonatkozo leird adatokat az adatvédelmi tisztviseld allitja eld és tartja
karban, és teszi elektronikusan elérhetové az egységes kozadatkereso rendszerben az
adatkozl6 6. § (6) bekezdése szerinti értesitése alapjan.

(4) Az Egyetem csatlakozasi adataiban bekovetkezé valtozas bejelentését a
kabinetfOndk utasitasa alapjan az adatvédelmi tisztviseld teljesiti.

KOZERDEKU ADATIGENYLES

10. A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény intézése

12. § [Adatigénylés benyujtasa, fogadasa]
(1) Az Egyetem kezelésében 1év6 kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatot barki

igényelhet sz6ban, irasban vagy elektronikus formaban egyarant az Egyetem jelen
szakasz (2) bekezdésben meghatarozott elérhetéségein.

(2) Az adatigénylés benyujtasanak modja:
a) Postai uton irdsban: Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem,
Rektori Kabinetigazgatosag, 1518 Budapest, Pf. 91.
b) Elektronikusan: kozadat@bme.hu
c) Szbban: adatvédelmi tisztviselénél
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hétf6tol-csutortokig: 9:00-16.00-ig;
pénteken: 9.00-14.00-ig

(3) A szoban eléterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
a) az adatigényld a teljesitést szoban kérte, és
b) az igényelt adat az Egyetem honlapjan vagy mas moddon jogszerlien mar

nyilvanossagra kerult, vagy
c) az igényelt adat az Egyetem hatdskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz6 altaldnos t4jékoztatassal teljesithetd.

(4) A szlban el6terjesztett egyedi, azonnal nem teljesithet6 adatigénylést az adatvédelmi
tisztviseld irasba foglalja.

(5) A Rektori Kabinetigazgat6sag részére postai Uton, valamint kozadat@bme.hu e-mail
cimre érkezé kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatigénylésre vonatkozo
leveleket az érkeztetéséért felelés foglalkoztatott naponta ellendrzi, és a beérkezett
adatigénylést érkeztetést, iktatast kdvetden lehetdség szerint a beérkezés napjan
tovabbitja az adatvédelmi tisztviseld részére.

(6) Az Egyetem barmely mas postai vagy e-mail cimére érkez6 adatigénylést az adott
postai, illetve e-mail cim kezeléséért felelds — lehetéség szerint - a beérkezés napjan
tovabbitja az adatigenylést tartalmazo eredeti levelet a Rektori Kabinetigazgatdsagra
vagy elektronikus levél esetén a kozadat@bme.hu e-mail cimre.

13. 8 [Az adatigény elbzetes vizsgalata]

(1) Az adatvédelmi tisztvisel6 a részére tovabbitott vagy a nala szoban el6terjesztett
adatigényt haladéktalanul — szlikség esetén az érintett szervezeti egység bevonasaval
— el6zetesen megvizsgalja. Amennyiben az elzetes vizsgalat szerint
a) az adat — az Egyetem Honlapjan, vagy mas hivatalos elektronikus feluletén —

kordbban mér kdzzétételre kerilt, a tajékoztatasi kotelezettség a korabban mar
elektronikus formaban nyilvanossagra hozott adatot tartalmazo nyilvanos forras
megjeldlésével is teljesithetd;

b) az adatigény azonos igényld altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre
iranyulo adatigényléssel megegyezik, az Egyetem az adatigénynek nem koteles
eleget tenni feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartoz6 adatokban valtozas nem
allt be;

C) az igénylé nem adta meg nevét, nem természetes személy igényld esetén
megnevezeését, valamint azt az elérhetOséget, amelyen szamdra az
adatigenyléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesites megadhato, az
Egyetem az adatigénynek nem koteles eleget tenni;

d) nem az Egyetem kezelésében 1év0 adatra iranyul az adatigénylés, az elutasitassal
egyidejlileg tovabbi felvilagositast is sziikséges nyujtani a tényleges adatkezel
személyérél — feltéve, hogy az Egyetem az erre vonatkozé informacidval
rendelkezik;

e) azadatigénylés nem egyértelmi, a kabinetféndk vagy utasitasara az adatvédelmi
tisztviseld legfeljebb 15 napos hataridé tlizésével haladéktalanul felhivja az
adatigényldt az igény pontositdsdra a mulasztas jogkdvetkezményeirdl torténd
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tajékoztatds mellett. A pontositds Egyetemhez torténd beérkezésééig az
adatigényléssel kapcsolatos hataridék nyugszanak;
Amennyiben az igényld az adatigénylés pontositasara iranyuld felhivasra
hatariddben nem vélaszol, az igénylést visszavontnak kell tekinteni.

(2) Ha az elGzetes vizsgalat alapjan az adatigénylés tligyintézéséhez az Egyetem
valamely szervezeti egységének, az adatfelelésnek a bevonasa sziikséges, az
adatvédelmi tisztviseld az adatigénylést haladéktalanul elektronikusan megkiildi az
adatfelelds és/vagy érintett szervezeti egység vezetdje részére az ligyintézésre nyitva
allo hataridé megjel6lésével.

14. § [Koltségteriteés]

(1) Az adatokat tartalmazd dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjatol fiiggetleniil az igényld masolatot kaphat, melynek teljesitéséért —
amennyiben annak feltételei fennallnak — koltségtérités allapithatdé meg az erre
vonatkoz6 szabalyok szerint.

(2) Az Egyetemhez érkezett adatigénylés teljesitéséért fizetendé koltségtérités
megallapitasarol — az tigyintézésbe bevont adatfelelGs szervezeti egység adatvédelmi
tisztviseld altal ellendrzott elbterjesztése alapjan — a kabinetfonok dont.

(3) A koltségtérités Osszegérdl az igénylét — az igény teljesitését megelézéen — a
kabinetfonok, vagy utasitasara az adatvédelmi tisztvisel6, irasban, az igényl6 altal
kivant modon tdjékoztatja a jogorvoslati lehetdségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt.

(4) Azigénylo a koltségtérités megallapitasarol kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd
30 napon beldl nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas
megtételétdl az igényld nyilatkozatanak az adatkezel6hoz valo beérkezéséig terjedd
idOtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridébe nem szamit
bele.

(5) Amennyiben az igényl6 a jelen szakasz (4) bekezdés szerinti hataridében nem
valaszol, az igénylést az Egyetem elutasitja.

(6) Ha az igényl6 a megallapitott koltségtérités Osszegét elfogadja és igényét fenntartja,
az adatvédelmi tisztviseld bekéri a szamla kiallitasdhoz sziikséges személyes adatait.
A szamlat a Gazdasagi Igazgatosag allitja ki az adatvédelmi tisztviseld értesitése
alapjan, legalabb 15 napos fizetési hataridével, melyet a kancellar, vagy az altala
kijelolt személy irasban kiild meg az igényl6 részére.

(7) Az adatfelelés szervezeti egység elGterjesztésében a koltségtéritést az alabbiak
figyelembevételével koteles meghatarozni:

a) koltségelemek:
aa) az igenyelt adatokat tartalmazo adathordozé koltsége;
ab) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé az igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége;
b) a Kkoltsegtérites mértéke: a kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértékét meghatarozo jogszabaly szerint.?

2 Jelen Utasitas hatalyba Iépésekor a hatélyos, irdnyadd jogszabaly a kozérdekii adat irdnti igény teljesitéséért
megallapithato koltségtérités mértékérdl szold 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
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15. § [Az adatigény teljesitése]

1)

(2)

(3)

(4)

()

(6)

Az Egyetemhez benyujtott adatigénylések (gyintézésében kozremiikodo
valamennyi foglalkoztatott koteles feladatait akként ellatni, hogy az Egyetem az
Infotv.-ben és jelen Utasitdsban meghatarozott hataridében lathassa el feladatat.

Az adatigénylés iigyintézésébe bevont adatfelelés, valamint a tovabbi érintett

szervezeti egység — az adatvédelmi tisztviseld értesitése alapjan —

a) megvizsgalja, hogy nem all-e fenn elutasitasi ok; a fennallé elutasitéasi okrol
irasban indoklassal értesiti az adatvédelmi tisztviselot; lzleti titokra vald
hivatkozas esetén pontosan megjel6li a titok jogosultjat, valamint a titoknak
mindsiilést alatdmasztod indokokat, igy kiilondsen azt a védendd érdeket, amely
az adat jogosulatlan személy altali megismerése esetén sériilne, a titoknak
mindsiild adatok korét;

b) haladéktalanul Gsszegyjti, elokésziti a valaszadashoz sziikséges adatokat, és
megkiildi azokat az adatvédelmi tisztviseld részére;

c) haladéktalanul, de legkésébb a hataridd lejarta el6tt 2 nappal irasban értesiti az
adatvédelmi tisztvisel6t, amennyiben a hataridé hosszabbités sziikséges és annak
feltételei fennallnak;

d) elézetesen felméri az adatok kiadasara forditott dologi koltségeket, és a
koltségtérités megallapitasat irasbeli  eldterjesztésben kezdeményezni,
amennyiben annak, jelen Utasitas 15. 8-ban rogzitett feltételei fennalinak;

e) gondoskodik az esetleges nem magyar anyanyelvii igényld altal a magyartol
eltérd nyelven eldterjesztett igénylés és az arra adandé valasz forditasarol;

f) amennyiben a ko6zérdek{i adatot tartalmazo dokumentum az igényl6 altal meg
nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot
felismerhetetlenné teszi.

Az Egyetem gazdalkodasdnak atfogd, szadmlaszintli, illetve tételes ellendrzésére

iranyuld adatmegismerésekre kilon torvények rendelkezései iranyadok. Erre valo

hivatkozassal az Egyetem az adatigénylést az igénylés targyat képezd irat masolata

helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak, a

szolgéltatas és ellenszolgaltatas mértékének ¢és teljesitése  idOpontjanak

megjelolésével is teljesitheti.

Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurdpai Unid valamely

intézménye vagy tagallama allitott eld, az Egyetem haladéktalanul megkeresi az

Eurdpai Unid érintett intézményét vagy tagallamat és errdl az igénylot tajékoztatja.

A tajékoztatds megtételétdl az Eurdpai Unid érintett intézménye vagy tagallama

valaszanak az Egyetemhez vald beérkezéséig terjedd idOtartam az adatigénylés

teljesitésére rendelkezésre allo hatariddbe nem szamit bele.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és —amennyiben ezt az Egyetem aranytalan

nehézség nélkil teljesiteni képes — az igényl6 altal kivant forméaban, illetve modon

kell eleget tenni.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak

kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

16|26



“ — A KOZERDEKU ADATOK B
BME KOZZETETELENEK ES A Verziészam: 00.
I KOZERDEKU ADATIGENYLESEK | Iktatészam:

REKTORI UTASITAS Azonosito: 6/2026.

UGYINTEZESENEK RENDJEROL REKIKT 77/2026.

(7)

(8)

©)

Az adatvédelmi tisztviseld a bevont szervezeti egység adatszolgaltatdsa ¢és
nyilatkozata alapjan el6késziti az adatigénylésre adandd valasztervezetet a
kabinetf6nok részére.

Amennyiben az adatokat az adatigényld betekintés utjan kivanja megismerni, vagy
a masolatokat személyesen kivanja atvenni, az adatvédelmi tisztviseld az id6épont
egyeztetése érdekében felveszi a kapcsolatot az adatigényldovel.

Az Egyetemhez benyujtott adatigényléseknek a lehetd legrovidebb ido alatt, az
Egyetemhez torténd beérkezéstdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil eleget kell
tenni.

(10) Ha az adatigénylés jelent6s terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy

az adatigénylés teljesitése az Egyetem alaptevékenységének ellatdsahoz szlikséges
munkaer6forras aranytalan mértékii igénybevételével jar, a jelen szakasz (9)
bekezdésben  meghatarozott  hataridé, egy alkalommal, 15 nappal
meghosszabbithatd. Errél az igénylét a kabinetfdndk vagy utasitdsa alapjan az
adatvédelmi tisztviseld az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatja.

16. 8 [Az adatigény elutasitasa, jogorvoslat]

1)

(@)

3)

Az Egyetem az adatigénylést elutasithatja, ha
a) azigényl6 nem adja meg nevét;
b) anem természetes személy igénylé nem adja meg a megnevezését;

C) az igényld nem ad meg elérhetdséget, amelyen szamara az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato;

d) az azonos igényld altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre iranyuld
adatigényléssel megegyezik, ezen rész tekintetében, feltéve, hogy az azonos
adatkdrbe tartozo adatokban valtozas nem allt be.

Az Egyetem az adatigénylést elutasitja, kiilondsen, ha az igényelt adat
a) nincs az Egyetem kezelésében;
b) mindsitett adat;

c) azigényelt adatok megismeréséhez valo jogot — az adatfajtak meghatarozasaval
— térvény korlatozza az Infotv.27.8 (2) bekezdésben meghatarozott érdekbdl;

d) torveny altal védett egyeb titok;
e) nem kozérdekbdl nyilvanos (védendd) személyes adat;
f) az Infotv. 28. § (3) bekezdése szerinti igény pontositasara nem érkezett valasz;

g) az igényelt adatok az Infotv. 27. § (5) bekezdése alapjan dontés megalapozésat
szolgal6 adatoknak mindsiilnek;

h) azigényelt adatok az Infotv. 27. § (6) bekezdése alapjan tovabbi jovébeli dontés
megalapozasat is szolgaljak;

i) megismerese az Infotv. 27. § (6) bekezdése alapjan az Egyetem tdrvényes
miikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol
mentes ellatasat veszélyeztetné;

j) ameghatarozott koltségtéritést az igényl6 nem fizette meg.
Ha a kozérdeki adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa
tekintetében térvény az Egyetem mérlegelését teszi lehetdvé, a megtagadas alapjat
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(4)

()
(6)

()

szliken kell értelmezni, és a kozérdekli adat megismerésére iranyuld igény teljesitése
kizérélag abban az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul szolgalo
kozérdek nagyobb sulyu a kozérdeki adat megismerésére irdnyuld igény
teljesitéséhez fliz6do kozérdeknél.

Az Egyetem feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozatalara iranyuld eljaras
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétol
szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat
megismeréséhez és a megismerhetdéség kizarasahoz fiiz0do kozérdek sulyanak
mérlegelésével — a rektor engedélyezheti.

Az elutasitasrol a kabinetfénok dont az adatvédelmi tisztviseld, valamint a bevont
szervezeti egység eldkészitd javaslata alapjan.

Az igény teljesitésének megtagaddsarol, annak indokaival, valamint az igényl6t az
Infotv. alapjan megilletd jogorvoslati lehetoségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt, az
igény beérkezését koveté 15 napon beliil postai uton vagy — ha az igényben
elektronikus levelezési cimét kdzolte — elektronikus levélben a kabinetfénok vagy
utasitisa alapjan az adatvédelmi tisztviseld értesiti.

Az igényl6 a kozérdekli adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a
teljesitésre nyitva allg, vagy az Egyetem Altal az Infotv. szerint meghosszabbitott
hatarid6 eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités 0Osszegének felulvizsgélata érdekében birdsdghoz
fordulhat.

11. Nyilvantartas

17. 8 [Nyilvantartas]

(1)

@)

(3)

Az Egyetem az Infotv. 29.8 (1a) bekezdésében meghatérozott vizsgalat elvégzése
céljabol, valamint a 30.8 (3) és a71/D. § (4) bekezdéseiben foglalt kotelezettség
teljesitése érdekében elektronikusan nyilvantartast vezet az Egyetemhez a naptari
évben beérkezett adatigénylésekrél. A nyilvantartast az adatvédelmi tisztviseld
gondozza.

A nyilvantartas a januar 1-t61 december 31-ig beérkezett adatigénylések kapcsan
tartalmazza az adatigényld nevét, elérhetéségét (postacim, e-mail), esetleges
koltségtérités megfizetéséhez sziikséges adatokat, az adatigénylés targyat, a
megismerni kivant adatkorok/adatfatak szdmat, az igény beérkezésének iddpont;jat,
az esetleges pontositas kérésére, hataridéhosszabbitasra vonatkozé adatokat, az
adatigénylés teljesitésének vagy elutasitdsdnak idOpontjat és modjat, a kérelmek
teljesitéséhez sziikséges napok szamat, elutasitas esetén az elutasitas indokait, az
igénylés és a teljesités iktatoszamait.

A nyilvantartast az adatvédelmi tisztvisel6 gondozza, és abbdl a koltségtérités
megfizetéséhez sziikséges személyes adatokat a koltségtérités megfizetését kdvetden
haladéktalanul, az adatigény benyujtasat kovetd egy év elteltével pedig valamennyi
tovabbi személyes adatot torli.
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12. Zaro rendelkezések

18. § [Z&r0 rendelkezések]
(1) Jelen utasitas 2026. februar 16. napjan Iép hatalyba.

(2) Jelen utasitas hatalybalépésével egyidejiileg a Szenatus V11./7/2022-2023. (2023. 111.
27.) szdmU hatarozataval elfogadott Szabalyzat a kotelezéen kozzéteendé adatok
nyilvanossagra hozatalanak és a kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére iranyulo igények intézésének rendjérdl hatalyat veszti.

(3) Az utasitashoz kapcsolodd folyamatabrakat 2026. marcius 31. napjaig el kell
késziteni.

13. Mellékletek

1. melléklet:  Altalanos kozzétételi lista
2. melléklet:  Kilonds kozzétételi lista

14. Fuggelék(ek)

1. fuggelék:  Kozérdekii adatok kozzétételének folyamatébraja
2. fuggelék:  Kozérdekii adatigénylés folyamatabraja
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Azonositd: 6/2026.

1. melléklet
Altalanos kozzétételi lista
I. Szervezeti, személyzeti adatok
Frissitésre
Adat vonatkoz6 Megérzés Adatfelel6s®
hataridé

Az Egyetem hivatalos neve, székhelye, postai
1. | cime, telefonszama, elektronikus levélcime,
honlapja, tigyfélszolgalatanak elérhet8ségei

A vaéltozadsokat | Az el6z6 allapot

kovetben azonnal | torlendd Rektori Kabinetigazgatosag

Az Egyetem szervezeti felépitése szervezeti
2. | egységek megjelolésével, az egyes szervezeti
egysegek feladatai

A valtozasokat | Az el8z6 allapot

kovetben azonnal | torlendd Rektori Kabinetigazgatosag

Az Egyetem vezetdinek és az egyes szervezeti
3 egységek  vezetfinek neve, beosztasa, | A  valtozasokat | Az el6z§ allapot | Humanerdforras

elérhet§sége  (telefonszama,  elektronikus | koveten azonnal | torlendd lgazgatdsag
levélcime)
A szervezeten bell illetékes ugyfélkapcsolati Egyetemi Tanulmanyi
4 vezetd(k) neve(i), elérhetésége (telefonszama, | A Vvaltozasokat | Az elézé allapot | Szolgéltatd Kdzpont;
" | elektronikus levélcime) és az Ugyfélfogadasi | kovetden azonnal | torlendd Dékéani Hivatalok; OMIKK;
rend BME Nyelvvizsgakdzpont

Testlileti szerv esetén a testilet létszama,
5. | Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetdsége

A vaéltozadsokat | Az el6z6 allapot

kovetben azonnal | torlendd Rektori Kabinetigazgatosag

Az Egyetem iranyitasa, felligyelete vagy

ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében Az el6z6 allapot 1

A véltozasokat

6. | mikodd mas kozfeladatot ellatd szervek | ;. évig archivumban | Jogi Igazgatésag
, . . kovetéen azonnal )
megnevezése, és 1. pontban meghatérozott tartasaval
adatai

Az Egyetem tdbbségi tulajdonaban allé, illetve
részvételével miikod6 gazdalkodd szervezet

neve, székhelye, elérhetdsége A valtozasokat | Az eléz6 allapot 1
(postai cime, telefon-, elektronikus levélcime), | kovetéen azonnal | évig archivumban
tevékenységi kore, képvisel6jének neve, az
Egyetem részesedésenek mértéke

Jogi Igazgatosag

Az Egyetem altal alapitott kdzalapitvanyok
neve, székhelye, elérhetésége (postai cime,

8. telefon-, elektronikus levélcime), alapitd az Egyetem vonatkozasaban nem értelmezhetd
okirata, kezeld szervének tagjai
Az Egyetem éltal alapitott kdltségvetési szerv
neve, székhelye, a kdltségvetési szervet alapito

9. Jogszabaly megjelolése, illetve az azt alapito az Egyetem vonatkozasadban nem értelmezhetd

hatéarozat, a koltségvetési szerv alapito okirata,
vezetdje, honlapjanak elérhetdsége, miikodési
engedélye

Az Egyetem altal alapitott lapok neve, a
10. | szerkesztOség és kiado neve és cime, valamint
a f0szerkeszté neve

A valtozasokat | Az el6z6 allapot 1

. a s p MIKK
kovetéen azonnal | évig archivumban ©

Az Egyetem felettes, illetve felligyeleti
szervének, hatdsagi dontései tekintetében a
fellebbezés elbirdlasara jogosult szervnek, | A valtozasokat | Az el6z6 allapot 1
ennek hianydban az Egyetem felett | kovetSen azonnal | évig archivumban
torvényességi ellenérzést gyakorlo szervnek az
1. pontban meghatérozott adatai

11. Jogi lgazgat6sag

3 adatfelelds: az Egyetem azon szervezeti egysége, amely az elektronikus uton kételezéen kozzéteendd kozérdekii adatot
eléallitotta, illetve amelynek a mitkodése soran a kozérdeki, kozérdekbdl nyilvanos adat keletkezett
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Il. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

alaptevékenységét meghatarozd, a szervre
vonatkozé alapvetd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozd eszkdzok, valamint a
szervezeti és milkodési szabalyzat vagy
tgyrend - ha azzal rendelkezik -, az
adatvédelmi és az adatbiztonsagi utasitas
hatélyos és teljes szévege

A véltozasokat
kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban

Frissitésre
Adat vonatkoz6 Megérzés Adatfelelés
hataridé
Az Egyetem feladatdt, hataskorét és

Rektori Kabinetigazgatdsag
Stratégiai Jogi és Szabalyozasi
Iroda

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
févarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot  ellatd  szerv  feladatardl,
tevékenységérol szold tajékoztatd magyar és
angol nyelven

A vaéltozasokat
kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot
torlend6

Rektori Kabinetigazgatosag
Stratégiai Jogi és Szabalyozasi
Iroda

Helyi 6nkormanyzat énként vallalt feladatai

az Egyetem vonatkozasaban nem értelmezhetd

Allamigazgatéasi, onkormanyzati, és egyéb
hatésagi  Ugyekben  Ugyfajtanként  és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezé
szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhazésa esetén a ténylegesen eljard szerv

megnevezése, illetékességi terlilete, az
ligyintézéshez szilkséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatési

szolgéaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast megindit6 irat
benydjtasdnak  modja  (helye,  ideje),
igyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatérideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az tgyek
intézését segitdé utmutatok, az ligymenetre
vonatkozé tajékoztatds és az lgyintézéshez
hasznalt let6lthetd formanyomtatvanyok, az

igénybe vehet6 elektronikus programok
elérése, idopontfoglalas, az iigytipusokhoz
kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke,

tajékoztatas az iigyfelet megilletd jogokrol és
az lUgyfelet terhel6 kotelezettségekrol

az Egyetem vonatkozasaban nem értelmezhetd

Az  Egyetem  altal  nydjtott  vagy
koltségvetésébal finanszirozott
kozszolgaltatasok* megnevezése, tartalma, a
kdzszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az
abbol adott kedvezmények

A véltozasokat
kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban

oktatas vonatkozasaban:
képzést nyujto szervezeti
egyseg;

iranyado bels6 szabalyozo(K)
vonatkozaséban a Rektori
Kabinetigazgatdsag Stratégiai
Jogi és Szabalyozasi Iroda;

konywvtari, levéltari
szolgaltatasok vonatkozasaban:
OMIKK
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4 kdzszolgaltatas: torvényi kotelezettség alapjan nyujtott szolgaltatas /oktatas; konyvtar, levéltar/




: REKTORIUTASITAS Azonosito: 6/2026.
B A KOZERDEKU ADATOK o
BME KOZZETETELENEK ES A verzioszam: 00.
KOZERDEKU ADATIGENYLESEK Iktatoszam:
pener UGYINTEZESENEK RENDJEROL REKIKT 77/2026.
Az Egyetem altal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leir6 adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, . A "
idGtartama, az érintettek kore, az adatok A vaéltozasokat s Rektor,l Kab.m,e“gaZgat.o sag
6. | forrasa, kérddives adatfelvétel esetén a | kovetden AZ el6z6 a llapot 1 | Adatvédelmi és Compliance
S . évig archivumban | Iroda
kitoltend6 kérddiv), az Egyetem altal azonnal
— alaptevékenysége keretében — gyljtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés maédja,
a masolatkészités kdltségei
Az Egyetem nyilvanos kiadvanyainak cime, o
7. | ttmédja, a hozzaférés modja, a kiadvany | Negyedévente Azelozo dllapot 1 | 0
ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke évig archivumban
A testiileti szerv dontései elokészitésének
rendje, az allampolgari kozremiikodés
(véleményezés) madja, eljarasi szabalyai, a o
testileti szerv Uléseinek helye, ideje, tovabba | A Valtozasokat | o1« s 41anot 1 | Rektori Kabinetigazgatsag
8. | nyilvénossaga, déntései, ilésének | kovetden évig archivumban | Operativ Koordinacics Iroda
jegyzSkonyvei, illetve Osszefoglaloi; a | azonnal
testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza
A jogszabalyok el6készitésében  valod
tarsadalmi részvételrdl sz6lo torveny alapjan
kozzéteendd jogszabalytervezetek és
9. | kapcsolddé  dokumentumok; a  helyi | az Egyetem vonatkozasdban nem értelmezhetd
6nkormanyzat képvisel§-testiiletének
nyilvanos Ulésére benyujtott elSterjesztések a
benyujtas idopontjatol
A__z Egyetem altal kozzétett hirdetmények, Legalabb 1 évig | A hirdetmény, kozlemény
10. | kozlemények® Folyamatosan archivumban kodzzétételéért felel8s szervezeti
tartasaval egység
1p, | oz Fovetem alal i palvazatok szakmal | matosan | A 1620 dllapot I | A palyizat kiiriséért felelds
- | leirasa, azok eredményei és indoklasuk y évig archivumban | szervezeti egység
Az Egyetemnél végzett alaptevékenységgel | A vizsgélatrol
kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések | szOlo jelentés Az elézs all | Rektori Kabinetigazgat6sag
12. | nyilvanos megallapitasai. megismerését Az elozo allapot L1 a o e delmi és Compliance
S évig archivumban
kovetéen Iroda
haladéktalanul
A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje, az illetékes o - — "
13. | szervezeti egyséy neve, clérhetisége, az | Negyedévente | 27 €1620 dllapot Rektori Kabinetigazgatosag
informaciés jogokkal foglalkozé személy torlendd
neve
Az Egyetem tevékenységére vonatkozo, A statisztikai adatgy{ijtést végz6
jogszabalyon alapul¢ statisztikai adatgytijtés szervezeti egység
14 eredményei, idébeli valtozasuk N . Az eléz6 allapot 1 | Egyetemi Tanulmanyi
. egyedévente i . s L
évig archivumban | Szolgéaltat6 Kézpont
Gazdasagi Igazgatdsag
OMIKK
A k_oze_rde_ku adatokka’l kapcsolatos kotelezo Rektori Kahinetigazgat6sig
statlsztlkql ada_tszolgaltatas adott szervre ) Az elézé dllapot 1 | Adatvédelmi és Compliance
15. | vonatkoz6 adatai Negyedévente L .
évig archivumban | Iroda

5 hirdetmény: jogszabaly altal elrendelt hirdetményi Gton térténd kozlések; kivéve kdzbeszerzés
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16.

Azon kozérdekli adatok hasznositasara
irAnyul6 szerzédések listaja, amelyekben az
Egyetem az egyik szerz6doé fél

az Egyetem vonatkozasaban nem értelmezhetd

17.

Az Egyetem kezelésében 1évé kozérdeki
adatok felhasznéalasara, hasznositasara
vonatkoz6 altalanos szerzodési feltételek

az Egyetem vonatkozasaban nem értelmezhetd

18.

Az Egyetemre vonatkozé kilonds és egyedi
kozzétételi lista

A valtozasokat
kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

19.

Az Egyetem kezelésében levd, a kdzadatok
Ujrahasznositasarél sz6lé térvény szerint
Ujrahasznositas céljara elérheté kulturalis
kozadatok

listija a rendelkezésre &ll6 formatuok
megjeldlésével, valamint a kdzfeladatot ellatd
szerv kezelésében levo,

a kozadatok Ujrahasznositasarol szolo torvény
szerint Ojrahasznosithatd kozadat tipusokrol
val6 tajékoztatds, a rendelkezésre allo
formatumok megjel6lésével

az Egyetem vonatkozasaban nem értelmezhetd

20.

A 19. sor szerinti kozadatok
Ujrahasznositdsara  vonatkozé  altalanos
szerz6dési feltételek elektronikusan
szerkeszthet6 valtozata

az Egyetem vonatkozasaban nem értelmezhetd

21.

A 19. sor szerinti kdzadatok Ujrahasznositas
céljabol torténd rendelkezésre bocsatasert

fizetend6 dijak 4ltalanos jegyzéke, a
dijszamitas alapjat képezé tényezokkel
egyduttesen

az Egyetem vonatkozasaban nem értelmezhetd

22.

A kozadatok Ujrahasznositasarol  sz6l6

torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas

az Egyetem vonatkozasaban nem értelmezhetd

23.

Az Egyetem &ltal megkotott, a kdzadatok

Ujrahasznositasarél sz6lé  torvény  szerint
kotott kizarélagos jogot biztosito
megallapodasok szerz6do feleinek

megjeldlése, a kizarolagossag idétartamanak,
targyanak, valamint a megallapodas egyéb
lényeges elemeinek megjeldlése

az Egyetem vonatkozasaban nem értelmezhetd

24.

Az Egyetem altal kotdtt, a kozadatok
Ujrahasznositasardl sz6l6 torvény szerint

a kulturdlis kozadatok digitalizalaséara
kizérélagos jogot biztositd megallapodasok
szOvege

az Egyetem vonatkozasaban nem értelmezhetd

25.

A kozadatok Ujrahasznositasarol  sz6lo
torvény szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozd eszkdz, kdzszolgaltatasi
szerz6dés vagy mas kotelezd erével bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére
mutatd hivatkozas), amely az Gjrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathaté kozadat
gyljtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével Osszefliggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl vald fedezését irja
eld az Egyetem részére

az Egyetem vonatkozasaban nem értelmezhetd
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I11.Gazdalkodasi adatok

Frissitésre
Adat vonatkoz6 Megérzés Adatfelelés
hatarido
Az Egyetem éves (elemi) koltségvetése, éves | A valtozasokat s
e s -~ o o A kozzétételt - -
koltségvetési beszamoloja kovetden PP Gazdasagi lgazgat6sag
azonnal kovetd 10 évig

Az Egyetemnél foglalkoztatottak 1étszamara és
személyi juttatdsaira vonatkozo osszesitett
adatok, illetve Gsszesitve a vezetdk és vezetd
tisztségviselok illetménye, munkabére, )
és  rendszeres juttatasai, valamint | Negyedévente
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nyuUjtott juttatasok fajtaja és mértéke
Osszesitve

Akilén
jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Gazdasagi Igazgatosag

Az Egyetem &ltal nyujtott, az allamhaztartasrol
sz016  torvény  szerinti  koltségvetési
tdmogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a
tdmogatds céljara, 0Osszegére, tovabba a
tdmogatési program megvalositasi  helyére
vonatkozé adatok, kivéve, ha a kozzététel elott
a koltségvetési tdmogatast visszavonjak vagy
arrél a kedvezményezett lemond

az Egyetem vonatkozasaban nem értelmezhetd

Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznélaséval, az allamhéaztartashoz tartozd
vagyonnal torténd gazdalkodassal 6sszefiiggo,
otmilli6 forintot eléré vagy azt meghaladd
értékli  arubeszerzésre, ¢épitési beruhazasra,
szolgéltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékii jog atadasara,
valamint koncessziéba adasra vonatkozd
szerzOdések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzOdést kotd felek neve, a szerzddés értéke,
hatarozott iddre kotott szerzodés esetében
annak id6tartama, valamint az emlitett adatok
valtozésai, a védelmi és biztonsagi céla
beszerzések adatai és a mindsitett adatok,

tovabba a kozbeszerzésekrol szold 2015. évi Qed Ohnotgzitalét
CXLIII. torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja ké\?etc'j

szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott  szerz6dések  adatai  kivételével
A szerz6dés értéke alatt a szerzdés targyaért
kikotott — altalanos forgalmi ad6 nélkil
szamitott — ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes Ugylet esetén a vagyon piaci vagy
kényv szerinti értéke kozll a magasabb
Osszeget  kell  figyelembe venni. Az
id6szakonként visszatéré — egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott — szerzodéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel
kotott azonos targyu szerz6dések értékét egybe
kell szamitani

hatvanadik napig

A kozzétételt
kovetd 5 évig

Jogi lgazgat6sag és
Gazdasagi Igazgatosag
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A koncesszi6rol sz616 térvényben
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati
kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrdl
készitett emlékeztetok, palyazat eredménye)

az Egyetem vonatkozasaban nem értelmezhetd

A kozfeladatot ellat6 szerv altal nem
alapfeladatai  ellatdsara  (igy  kilondsen
egyesillet tamogatasara, foglalkoztatottjai
szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti
szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatési, kulturélis, szocialis és
sporttevékenységet segit6 szervezet
tdmogatésara, alapitvanyok Altal ellatott
feladatokkal Osszefiiggd kifizetésre) forditott,
6tmillio forintot meghaladd Kifizetések

A kilén
jogszabalyban
meghatarozott
Negyedévente ideig, de Gazdasagi Igazgatosag
legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Az Eurdpai Unié tdmogatasaval megvaldsuld
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd
szerz6dések

Legalabb 1 évig
Negyedévente archivumban
tartasaval

Kutatési és Fejlesztési
lgazgatdsag

Kozbeszerzési  informaciok  (éves  terv,
Osszegzés az ajanlatok elbirdlasarol, a
megkotott szerzodésekrol)

Legalabb 1 évig
Negyedévente archivumban Beszerzési Igazgatosag
tartasaval
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A KOZERDEK(U ADATOK o
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2. melléklet
Kulonos kozzétételi lista
Frissitéesre
Adat vonatkoz6 Megorzés Adatfelelés
hataridé
a
1 Az Egyetem Szervezeti ¢s Mikodési | valtozasokat | el6z6 allapot | Rektori
" | Szabalyzata annak mellékleteivel® kovetben torlend6 Kabinetigazgatosag
azonnal
a
5 A hallgatoi jogviszony létesitésének | valtozasokat | el6z6 allapot | Rektori
" | kovetelményei’ kovetben torlend6 Kabinetigazgatdsag
azonnal
Az Egyetem, mint egyiittmiikodo 3
szerv  biztonsdgos  elektronikus | ... w s
. .1~ | Valtozasokat | el6z6 allapot . "
3. | kapcsolattartasra szolgélo . < . Jogi lgazgatosag
. s . > kovetden torlend6
elérhet6sége, valamint elektronikus
PR azonnal
levélcime
a a tandsitvany
Az Egyetem, mint egyittmikodd | . érvenyességén
: - valtozéasokat P . ‘o
4. | szerv az elektronikus alairasi, illetve . n ek lejartatol | Jogi lgazgatosag
) - . kovetéen L
bélyegzési szabalyzata szamitott 10
azonnal o
évig
Az  elektronikus  aldirassal a
felhasznaldokkal valo
kapcsolattartasra feljogositott
természetes személyek csaladi és
utoneve, alairasi tanusitvanyanak e
. . a tanusitvany
nyilvanos adatai, az  aldirés a L L7
y o oot érvényességén
automatizalt ellenérzéséhez | valtozasokat P i "
5. o s . e . n ek lejartatol | Jogi Igazgatosag
szlikséges cim kiadmanyozasi jog; kovetden s7amitott 10
az idépont megjelolésével az a tény, azonnal &Vi
ha egy tanUsitvany visszavonasra g
kertlt vagy egyeb okbol mar nem
alkalmas az Ugyintézést biztosito
szerv nevében torténé eljarasra®

6 a nemzeti felsdoktatasrol szol6 2011. évi CCIV. torvény 11.§ (1) b) pontja alapjan
7 a nemzeti felséoktatasrol sz616 2011. évi CCIV. térvény 11.§ (1) f) pontja alapjan
8 a digitilis szolgaltatisok, a digitalis allampolgarsag szolgaltatisok és tamogatd szolgaltatasok részletes miiszaki
kovetelményeirdl sz6l6 322/2024 (X1.6.) Korm. rendelet 18.§ (1)

a digitalis szolgaltatasok, a digitalis allampolgarsag szolgaltatasok és tamogatd szolgaltatasok részletes miiszaki

kovetelményeirdl szol6 322/2024 (X1.6.) Korm.rendelet 100.§ (5) b) és c) pontjai valamint a 101.§ (4) bekezdés alapjan

9
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