Belsé nyilvantartasi szam: GDPR-0157-BME

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
A BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM NEM
TERMESZETES SZEMELY SZERZODESES PARTNEREI RESZEROL
KEPVISELOKENT, KAPCSOLATTARTOKENT ELJARO SZEMELYEK RESZERE

A Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
altalanos adatvédelmi rendelete (,,GDPR”), ¢és az informacidés Onrendelkezési jogrél és
informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL torvény (,,Infotv.”) alapjan az aldbbiakban tajékoztatja
nem természetes személy Szerz6déses Partnerei részér6l képviseléként, kapcsolattartoként eljard
személyeket (,,Erintett”) a személyes adatok kezelésérol:

1. AZ ADATKEZELO

Neve: Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
(,,Egyetem”, vagy ,,Adatkezel3”)
székhelye: 1111 Budapest, Miiegyetem rkp. 3.
email: dpo@bme.hu
telefonszam: +36 1 463-3320
honlap: www.bme.hu; www.bme.hu/adatvedelem

BME adatvédelmi tisztviseld: e-mail: dpo@bme.hu;
Tel: +36 1 463 3320;
levelezés cim: 1111 Budapest, Miiegyetem rkp.3.

2. AZ ADATKEZELES CELJA, JOGALAPJA

Az adatkezelés célja az Egyetem és Szerzddéses Partnerei kozotti kdzvetlen kapcesolattartas
biztositasa kiilonosen a szerz6dések elokészitése, megkotése, teljesitése, esetleges modositasa,
megsziintetése, a szerzddo felek egyiittmiikddésének eldsegitése (Osszefoglaldan: szerzddések
kezelése) érdekében.

A Szerz0do Partnerek nevében képviseletre jogosult személyek adatainak kezelése - a fentieken til
— a képviseld képviseleti joganak megallapitasdhoz, ellenérzéséhez, igazoldsdhoz, az irasbeli
alakhoz kotott jognyilatkozatok esetében a képviseld, allamhaztartas korébe es6 szervek esetében
pedig a pénziigyi ellenjegyz6 neve és alairasa is a jognyilatkozat érvényességéhez is sziikséges.

Az adatkezelés jogalapja: a nem természetes személy SzerzOdéses Partnerek képvisel6i,
kapcsolattartoi (ideértve a kotelezettségvallalokat, pénziigyi ellenjegyzoket, teljesitésigazolast
kiallitokat is) adatainak kezelése az Egyetem, mint kdltségvetési szerv kozfeladatanak ellatasahoz
sziikséges [GDPR 6. cikk (1) ¢)].

Figyelemmel kiilondsen az Egyetem kozfeladatat meghatarozé nemzeti felsdoktatasrol szold 2011.
évi CCIV. torvény 2.§ (1) bekezdésére és az Egyetem Alapitd Okiratara, a bizonylatok 6rzésének
szabalyaira vonatkozodan a szamvitelr6l sz616 2000. évi C. térvény 169. § (2) bekezdésére és az
adozas rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény 77-78.§-ara, az allamhaztartasrol szold 2011. évi
CXCV. torvény 25., 26. alfejezeteiben rogzitettekre, valamint az allamhaztartasrol szolo torvény
végrehajtasarol szolo 368/2011 (XII. 31.) Korm. rendelet 101. §-ra is, a képviselet és pénziigyi
ellenjegyzés vonatkozasaban kiilondsen a Polgari Torvénykonyvrol szold 2013. évi V. torvény
6:7.§ (2), 6:11.§-ra és az allamhaztartas végrehajtasarol szolo 368/2011 (X11.31.) Korm.rendelet
50.§-ra.
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3. AKEZELT ADATOK KATEGORIAI
3.1.Az Egyetem nem természetes személy Szerzédéses Partnerei képviseldinek,
kapcsolattartéinak az alabbi személyes adatainak kezelésére keriilhet sor:
- csaladi és utonév
- képviselet jogcime
- kapcsolattartdé munkakore, beosztasa, tisztsége
- alairas
- munkahelyi telefonszam(ok)
- munkahelyi telefax szam
- munkahelyi elektronikus levélcim(ek)
- munkahelyi postai cim.
3.2.Az Egyetem nem természetes személy Szerzddéses Partnerei vezetd tisztségviseléinek,
képviseletére jogosult személyeknek tovabba
- a cégjegyzékben elérhetd adatait: csaladi és utonév, sziiletési hely, anyja neve, lakcim,
adodazonosito jel, képviselet modja, tisztsége, képviseleti jogviszony kezdete, vége;
- néhany jogviszony esetén — hiteles cégalairasi nyilatkozata (cimpéldany) / alairds-mintéja
(és ezzel az azon szerepl6 adatai, mint: sziiletési helye, ideje, anyja neve, lakcime)
is nyilvantartasra keriil a jogviszony dokumentumai kozott.

4. AZ ADATOK FORRASA

Az On személyes adatait, azok médosulésait, a képviseld, kapcsolattartd személyében bekovetkezo
valtozasokat az Egyetem Szerzddéses Partnere kozli intézménytinkkel.

5. AZ ADATKEZELES MODJA

A 3. pontban felsorolt személyes adatait tartalmazo szerzodéses dokumentumok, tervezetek az Egyetem
beszerzési folyamatot tamogatd rendszerében elektronikusan, szerzOdés-nyilvantartasaban
elektronikusan és papir alapon keriilnek kezelésre a szerz6dés iktatasaval, a szerzodés adatainak, illetve
iratképének rogzitésével €s megdrzésével.

A kapcsolattartas érdekében ezen tulmenden elektronikus illetve postai kiildemények cimzésében
keriilhet megjelolésre, a megadott telefonon keresheti az Egyetem munkatarsa az adott szerzodéssel
kapcsolatban.

6. AZ ADATKEZELES IDOTARTAMA

Tajékoztatjuk, hogy az Egyetem altal kotott szerzédéseket a Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi
Egyetem, mint Adatkezel6 a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeir6l
sz616 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet szerinti hatalyos Iratkezelési Szabalyzataban, annak Irattari
tervében meghatarozott ideig 6rzi. Az Egyetem altal kotott szerzodésekre vonatkozd — Irattari terv
szerinti - meg0rzési id6 altalaban 10 év.

7. ADATBIZTONSAG

Az Egyetem a személyes adatokat bizalmasan kezeli és minden technikai és szervezési intézkedést
megtesz annak érdekében, hogy a megadott személyes adatok biztonsagat az adatkezelés teljes
szakaszaban biztositsa.

A szerzOdések nyilvantartasa, tarolasa az Egyetem elektronikus irat- és dokumentumkezeld
rendszerében, illetve a papir alapi dokumentumok tarolasa az Egyetem zart, megfelelé védelemmel
ellatott irodahelyiség(ei)ben, illetve irattaraban torténik. A Szerzédésekhez, kapcsolodod
dokumentumokhoz torténd hozzaférés szabalyozott.



8. ADATTOVABBITAS, ADATFELDOLGOZO, ADATOK MEGISMERESERE
JOGOSULTAK KORE

Az Egyetem a kapcsolattartoként eljard természetes személyek személyes adatait harmadik orszagba
vagy nemzetkozi szervezethez nem tovabbitja.

Az On adatait az adott szerzédés kezelésében (kiilondsen elékészitésében, megkdtésében, teljesitésében,
megsziintetésében, esetleges jogvitak rendezésében) résztvevd, az Egyetem szervezeti egységeinél
foglalkoztatottak ismerhetik meg, az Egyetem bels6 szabalyzataiban meghatarozott feladataik ellatasa
érdekében.

Az Egyetemhez intézett adat-megismerési kérelem teljesitése céljabol a kérelmezdnek atadasra
keriilhetnek az Infotv. szerinti kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiilé adatok.

Az Egyetem ezen adatkezeléséhez adatfeldolgozot az alabbiak szerint vesz igénybe:

— SDA DMS Zrt. (székhely: 1111 Budapest, Budafoki ut 59.) a Poszeidon elektronikus Irat- és
Dokumentumkezelési Rendszer terméktamogatasanak ellatasahoz;

— a Microsoft Ireland Operations Limited (One Microsoft Place, South County Business Park,
Leopardstown, Dublin, https://www.microsoft.com/en-ie/contact.aspx) az elektronikus
levelezOrendszeren keresztiil tovabbitott adatok tekintetében, illetve a Microsoft 365
szolgaltatas nyljtasa kapcsan;

— Magyar Posta Zrt. (székhely: 1138 Budapest, Dunavirag utca 2-6.) a kimend kiildemények
feladasa keretében,;

— Electool Hungary Kft. (székhely: 1123 Budapest, Alkotas u. 50.) fluenta szolgaltatas nytjtasa
kapcsan.

9. AZ ERINTETTEK JOGAI

Ont személyes adatai kezelése soran a GDPR-ban, Infotv-ben meghatéarozott jogok illetik meg, melyeket
az Egyetem 1. pontban megadott elérhetdségein keresztiil gyakorolhat.

Az Adatkezeld telefonon nem ad tajékoztatast az Erintett személyes adatairdl, illetve nem fogad
személyes adatokat érint6 rendelkezéseket. Telefonon tehat csak altalanos tajékoztatas torténik.

Az adatbiztonsagi kovetelmények teljesiilése és az Erintett jogainak védelme érdekében az Egyetem
koteles meggy6zddni az Erintett és érintetti joggal élni kivand személy személyazonossaganak
egyezésérdl, ennek érdekében az érintetti jogok gyakorlasa személyazonositasahoz kotott.

Az Egyetem kérelme szerinti intézkedésrol vagy az intézkedés elmaraddsanak, kérelme elutasitasanak
okairol és a jogorvoslati lehetéségekrdl a kérelme beérkezését kdvetd 30 napon beliil tajékoztatja Ont,
mely hatarid6 sziikség esetén — a kérelem Osszetettségét, a kérelmek szamat figyelembe véve - tovabbi
két honappal meghosszabbithatd. Az Egyetem a hatarid6 esetleges hosszabbitasarol, és annak okairol a
kérelem kézhezvételétdl szamitott 30 napon beliil ad tajékoztatast.
Az Egyetem az érintetti jogok gyakorlasat fészabaly szerint dijmentesen biztositja. Ha azonban az Erintett
kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiilonosen ismétlodo jellege miatt — t0lzo, az Egyetem,
figyelemmel a kért informacio vagy tajékoztatas nyujtasaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jaro
adminisztrativ koltségekre:

a) észszerl 0sszegll dijat szamithat fel, vagy

b)  megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.

1. Atlathat6 tajékoztatas

Az Egyetem jelen dokumentumban tijékoztatia az FErintetteket az adatkezelé kilétérdl és
elérhetdségérdl, az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségérdl, az adatkezelés céljarol, jogalapjarol,
idétartamarol, az Erintettek jogairél, jogorvoslati lehetdségrol.

2. Hozzéaférés a személyes adatokhoz
Barmikor jogosult az Egyetem 1. pontban megadott elérhetdségein tdjékoztatast kérni arrol, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra,
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hogy a GDPR 15. cikke szerinti informaciokhoz hozzaférést kapjon: kiilondsen, hogy az Egyetem mely
személyes adatait, milyen célbdl és jogalapon kezeli, milyen forrasbdl szarmaznak ezek az adatok, az
adatok tarolasanak tervezett idétartamardl (ha ez lehetséges), az Egyetem az On személyes adatait mely
cimzett(ek)nek tovabbitotta, biztositott hozzaférést azokhoz hogy az Egyetem alkalmaz-e automatizalt
dontéshozatalt, profilalkotést, valamint az érintetti jogokrol.

3. Helyesbités, kiegészités

Barmikor jogosult az Egyetem 1. pontban megadott elérhet6ségein kérni személyes adatanak
modositasat, helyesbitését, kiegészitését.

Az Egyetem — amennyiben helyesbitett adat pontossagat hitelt érdemlden igazolni tudja - a helyesbitést,
kiegészitést haladéktalanul elvégzi a nyilvantartasaban, és ennek megtorténtérdl személyes iigyintézés
soran szoban, tovabbi esetekben irasban (elektronikus levélben vagy postai titon) értesiti Ont.
Ugyanakkor az érintett ezen joga nem érinti, azt, hogy a szerzédéses jogviszonyokban a Felek a
képviseloik, illetve a kapcsolattartéik személyében és/vagy az értesitési cimiikben bekovetkezett
valtozasokat is az adott szerz6désben meghatarozott modon és hataridében kotelesek a masik
féllel kozolni.

4. Torlés

Jogosult az Egyetem 1. pontban megadott elérhetéségein kérni személyes adatainak torlését a GDPR-
ban meghatarozott esetekben. Az Adatkezeld kérelmét megvizsgalja, indokoltsag esetén intézkedik a
torlés irant.

A torlési kérelmet az Egyetem a GDPR 17. cikk (3) bekezdésében foglalt esetek koziil elsdésorban
azokban az esetben utasitja el, ha jogszabaly vagy jogszabalyon alapul6 bels6 szabalyzat — kiilonosen
iratkezelési szabalyzat - az Adatkezelot a személyes adatok tovabbi tarolasara kotelezi, vagy az
adatkezelés jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges.

Igy a tajékoztatoban ismertetett adatkezelés kapcsan az érintett csak akkor élhet a torléshez valé jogaval,
ha az Egyetem kozérdeki feladatainak végrehajtasahoz az adat nem sziikséges. A levéltarba adando
iratok vonatkozéasadban az adatok torlése az iratok integritasanak sérelme nélkiil nem valosithatdé meg,
ezért a torlési kérelem e vonatkozasban nem teljesithetd.

5. Az adatkezelés korlatozasa
Barmikor jogosult az Adatkezeld 1. pontban megadott elérhetéségein kérni személyes adatainak
korlatozasat a GDPR-ban meghatarozott feltételek fennallasa esetén. Példaul, ha

— az Adatkezelének mar nincs sziiksége az adatokra, vagy az adatkezelést érintd esetleges

jogellenesség all fenn, de On ellenzi a torlést, és e helyett kéri a felhasznalds korlatozasat;

— tiltakozott az adatkezelés ellen,

— vitatja személyes adatai pontossagat (az Egyetem altali ellen6rzés idétartamara).
A korlatozas ald esd személyes adatokat csak az On hozzajarulasaval, vagy jogi igények
el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak
veédelme érdekében, vagy az Unio, illetve valamely tagallam fontos kozérdekébdl lehet kezelni.

6. Tiltakozas

Az Egyetem 1. pontban megadott elérhetdségein, sajat helyzetével kapcsolatos okokbol tiltakozhat
személyes adatainak kezelése ellen, ha 4allaspontja szerint az Egyetem a jelen adatkezelési
tajékoztatoban megjelolt céllal dsszefliggésben nem megfelelden kezelné.

A személyes adatokat ebben az esetben az Egyetem csak akkor kezelheti tovabb a tiltakozas ellenére,
ha igazolja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget
élveznek az On, mint érintett érdekeivel, jogaival és szabadsigaival szemben, vagy amelyek jogi
igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

7. Automatizalt dontéshozatallal, profilalkotassal kapcsolatos jog
Az altalanos tligyiratkezeléshez, kiildemények fogadasahoz és tovabbitasahoz kapcsolodo adatkezelés
soran automatizalt dontéshozatalra vagy profilalkotasra nem keriil sor.




10. JOGORVOSLATI LEHETOSEGEK

Amennyiben ugy iteli meg, hogy az Egyetem jelen adatkezelési tdjékoztatdban meghatarozott
adatkezelésével Osszefiiggben Ont jogsérelem érte, vegye fel veliink a kapcsolatot az adatvédelmi
tisztviselon keresztiil, hogy az esetleges jogsértést mihamarabb orvosolhassuk:

Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
dr. Frank Agnes

adatvédelmi tisztviseld

Postacim: 1111 Budapest, Miiegyetem rakpart 3.
Iroda: 1111 Budapest, Miiegyetem rkp. 7-9. R ép. 206.
Telefon:  +36 1 463 3320

e-mail: dpo@bme.hu

Téajékoztatjuk, hogy amennyiben az Adatkezeld itt meghatarozott adatkezelésével Osszefiiggden
személyes adatainak kezelésével kapcsolatos jogsérelem érte, kdzvetlentil fordulhat
— aNemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaghoz (postai cime: 1363 Budapest,
Pf.9.; székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.; telefonszama: +36-1-394-1400;
honlap: www.naih.hu; email: ugyfelszolgalat@naih.hu) és
—  birésaghoz is. A per elbirdlasa torvényszék hataskorébe tartozik. A pert az Erintett —
valasztasa szerint — a lakohelye vagy tartozkodasi helye szerint illetékes torvényszék elott
is megindithatja (a torvényszékek felsorolasat és elérhetdségét az alabbi linken keresztiil
tekintheti meg: http://birosag.hu/torvenyszekek).

Adatkezel6 fenntartja annak jogat, hogy az Adatkezelési T4jékoztatot megvaltoztassa. Erre kiilondsen
akkor keriilhet sor, ha jogszabaly azt kitelezOvé teszi. Az adatkezelés megvaltozasa nem jelentheti a
személyes adatok céltol eltéré kezelését. Az erre vonatkozo tajékoztatast az adatkezeld elézetesen
kozzéteszi.

Budapest, 2022. 07. 12. Budapesti Miiszaki ¢s Gazdasagtudomanyi Egyetem
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